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LEELE

Direccién de Administracién y Finanzas

OficioNo.15/ 141 /2021
Asunto: Nomina INSUS 2021.
Ciudad de México, a 02 de agosto de 2021

DIRECTORES, COORDINADORES,

REPRESENTANTES REGIONALES Y

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

INSTITUTO NACIONAL DEL SUELO SUSTENTABLE s
PRESENTES

Hago referencia a los trabajos llevados a cabo por este Instituto Nacional del Suelo Sustentable:

relativos al cambio de institucién financiera para efectuar el pago de las percepciones salariales
de los empleados de esta Entidad.

Al respecto, de conformidad con el articulo 28 fracciones | y 1ll del Estatuto Organico del Instituto

Nacional del Suelo Sustentable, publicado en el D.O.F. el 31 de enero de 2020; y, numeral 1.5
funciones 1y 3 del Manual General de Organizacion del Instituto Nacional del Suelo Sustentable,
publicado en €l D.O.F. el 10 de febrero de 2020, a continuacién me permito dar a conocer la
“Mecanica Operativa para Sustitucién de Nomina™ ‘

1. Grupo Financiero Scotiabank Inverlat, S.A,, procedera a realizar de manera coordinada con
la Direccién de Administracion y Finanzas y los Responsables Administrativos de cada
Representacion Estatal del INSUS: (i) la entrega de tarjetas de débito, (ii) suscripcion de
contratos individuales de ndminay (iii) levantamiento de Biometricos.

2. Las actividades enumeradas anteriormente, se desarrollaran a partir del dia miércoles 11 de
agosto de 2021y concluirdn el martes 17 de agosto de 2021, en un horario de 10:00 a 16:00
horas.

3. De conformidad con la logistica determinada y capacidad operativé territorial, Grupo
Financiero Scotiabank Inveriat, S.A., ejecutara las actividades en sitio, desplazandose a los
Centros de Trabajo del INSUS, previamente identificados (Anexo O1).

Ahora bien, en algunas Representaciones del INSUS, los servidores publicos, sin afectar la
operatividad y el desarrollo de funciones institucionales, se deberan de trasladar a las
Sucursales Scotiabank, previamente identificadas (Anexo 02).

4, Es importante tomar en cuenta que, para realizar adecuadamente la actividades sefialas
anteriormente, los servidores publicos del INSUS, sin excepcidn, deberan de presentar la
siguiente documentacién, en original y copia:

o [DENTIFICACION OFICIAL: Credencial de elector vigente, expedida por el Instituto
Nacional Electoral.
En caso de no contar con dicho documento, podran presentar pasaporte vigente,
mas una identificacion, pudiendo ser: (i) licencia de conducir, (ii) cédula profesional
y/o (iii) cartilla de servicio militar nacional liberada.

o« COMPROBANTE DE DOMICILIO: Recibo de Luz, Agua, Predial, Telefonia Movil y/o
Fija, no mayor a tres meses de antigledad.
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Los Responsables Administrativos de cada Representacion Estatal del INSUS, deberan
informar a esta Direccién de Administracién y Finanzas a través de los correos electrénicos
institucionales: administracién@insus.gob.mx, finanzas@insus.gob.mx y
tesoreria@insus.gob.mx, la conclusién satisfactoria de las actividades y/o, en su caso, las
incidencias presentadas, para determinar las alternativas de solucién particulares a ser
instrumentadas.

Reviste particular interés sefialar que, las actividades se deberan de efectuar de manera
ordenada y acatando las indicaciones determinas por nuestra Direccion General y los
protocolos emitidos por las instancias competentes a nivel federal, estatal y municipal para
evitar la propagacién del virus SARS-CoV-2, causante de la enfermedad COVID-19. '

Por ultimo, una vez concluidas las actividades programadas, el pago de las percepciones
salariales de los empleados de esta Entidad, comenzara a realizarse a través del Grupo
Financiero Scotiabank Inverlat, S.A. via dispersién y/o cheque.

Sin otro particular de momento, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

Anexos:
c.c.p.

Gregorioc Cogtés Salazar, Subdirector de Finanzas del INSUS.- Para su conocimiento.
MRE /X

ATENTAMENTE ,
/i

/
a

MANUEL RODRIGUEZ ESCOBAR
DIRECTOR DE ADvIﬁIST/RACION Y FINANZAS

Sin anexos. /
José Alfonso Iracheta Carroli, Director General del INSUS.- Para su conhocimiento. /
Karla Vazquez Valverde, Subdirectora de Recursos Humanos del INSUS.- Para su conocimiento

Benjamip-Galindo Navarro, Jefe de Departamento de Tesoreria del INSUS.- Para su conocimiento.
s/
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e Centros de Trabajo del INSUS donde se trasladara equipo de Scotiabank:

Oficina / Representacion

Oficinas Centrales

Ubicacién Centro de Trabajo -

Liverpool No. 80, Colonia Juarez, Alcaldia
Cuauhtémoc, C.P. 066000, CDMX.

Estado de México

Av. Divisiéon del Norte No. 3305 y 3307, Col.
Candelaria, Delegacién Coyoacan, C.P. 04380,
México, Ciudad de México

Jalisco

Calle Maestranza No. 266, entre Héroes de

Independencia y Prisciliano Sanchez, Col.

Centro, C.P. 44100, Guadalajara, Jalisco P

Michoacan

Av. Camelinas No. 846, Fracc. La Loma, C.P.
58290, Morelia, Michoacan

Veracruz

Lic. Roberto Sanchez Olguin Calle Zamora sin
nimero, 3er. Piso, Esq. Diego Lefo, C.P. 91000,
Xalapa, Veracruz (Palacio Federal)

Tamaulipas

Av. Madero No. 196 Sur, entre Hidalgo y Juarez,
Zona Centro, C.P. 87000, Ciudad Victoria,
Tamaulipas

Boulevard Everardo Marquez 700, Piso 2,

Hidalgo Colonia Coscotitldn, Pachuca, Hidalgo (Ed.
SEDATU)

Morelos Plutarco Elias Calles No. 3, Col. Club de Golf, C.P.
62030, Cuernavaca, Morelos

Puebla Av. Reforma No. 322, 2do. Piso, Col. Centro, C.P.

72000, Puebla, Puebla

Baja California

Av. José Clemente Orozco No. 2393, Zona Rio
Tijuana, C.P. 22010, Tijuana, Baja California

Calle Amealco No. 112, Col. Estrella, C.P. 76030,

Querétaro Querétaro, Querétaro ‘
Calle 60-A No. 461 x 25, Col. Alcala Martin, C.P.
Yucatan 97050, Mérida, Yucatan (A una cuadra del
Estadio Salvador Alvarado)
C. Manuel Avila Camacho No. 500 Esq.
Oaxaca Prolongacién de Arteaga Col. Centro Ex Ejido
Trinidad de las Huertas, C.P. 68120
Serdan y Boulevard Rosales, Palacio Federal de
Sonora Correos, Planta Alta, Local 09, Col. Centro, C.P.
83000, Hermosillo, Sonora
Vicente Yanez Pinzén N°. 16, Fraccionamiento
Guerrero

Magallanes, C.P. 39670, Acapulco, Guerrero

Distrito Federal

Av. Division del Norte No. 3305 y 3307, Col.
Candelaria, Delegacién Coyoacan, C.P. 04380,
México, Ciudad de México

San Luis Potosi

Calle 18 de marzo No. 565, Col. Prados de San
Luis y/o Jardin, C.P. 78270, San Luis Potosi, San
Luis Potosi

Sinaloa

Boulevard Francisco I. Madero No.
Altos, Centro, C.P. 80000, Culiaqﬁn
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Oficina / Representacién

Ubicacién Centro de Trabajo
Calle Comonfort No. 242 Sur, Zona Centro, C.P.

Coahuila 27000, Torredn, Coahuila .
N . Av. Estadios No. 7-A, Fracc. Estadios, C.P. 63109,
ayarit . .
Tepic, Nayarit
Tabasco Paseo U§umacinta No. 120, Col. Reforma, C.P.
86080, Villahermosa, Tabasco
Zacatecas Julian Adame No. 316, Col. Lomas de la Soledad,
C.P. 98040, Zona Centro, Zacatecas, Zacatecas
82, Calle Poniente Sur No. 176, entre 1°. Sur y Av.
Chiapas Central, Col. Centro, C.P. 29000, Tuxtla

Gutiérrez, Chiapas

Quintana Roo

Calle Venustiano Carranza S/N, M. 01, L. 02, Esq.
Av. Napoles, Col. Nueva Italia, C.P. 77035,
Chetumal, Quintana Roo (interior SEDESOL).

Boca del Rio, Veracruz

Av. Xicoténcatl No. 1598, entre Iturbide y Mina,
C.P. 91700, Veracruz, Veracruz

Chihuahua

Gémez Farias No. 118, Col. Centro, C.P. 31000,
Chihuahua Chihuahua

Reynosa, Tamaulipas

Calle 31.B. Chapa, No. 152, entre Callejon
Campeche y Quintana Roo , Local "C" Y "D"
Zona Centro, C.P. 88500, Reynosa, Tamaulipas

Baja California Sur

Isabel Ia Catélica, No. 1725, Entre Melchor
Ocampo y Santos Degollado, Col. Centro, C.P.
23000, La Paz, Baja California Sur

Colima

Av. De los Maestros No. 317, Col. Magisterial
Colima, C.P. 28030, Colima, Coli

N
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Sucursales de Scotiabank donde se trasladara personal del INSUS:

Representacion

Durango

Ubicacidén Sucursal

JARDINES DURANGO: Blvd. Francisco Villa #sn
Col. Jardines De Durango, C.P. 34200, Entre
Magnolia y Francisco Villa, Durango Durango

Gomez Palacio Durango

GOMEZ PALACIOS: Av. Ocampo Ote. #2711 Col.
Centro, C.P. 35000, , Gémez Palacio Durango

Guanajuato

CELAYA: Hidalgo #106 Col. Centro, C.P. 38000, ,
Celaya Guanajuato

Poza Rica Veracruz

20 DE NOVIEMBRE: Blvd. Adolfo Ru:z Cortinhes
i#sn Col. México, C.P. 93310, Esq. Veracruz, Poza
Rica de Hidalgo Veracruz de Ignacio de la Llave

CAMPECHE: Av. Pedro Sainz De Baranda #sn

Campeche Col. Ah Kim Pech, C.P. 24014, Area AH Kim
Pachuca, Campeche Campeche

: TLAXCALA: Independencia #4 Col. Centro, C.P.

Tlaxcala 90000, Entre Diego Muioz Camargo y Guerrero,

Tlaxcala Tlaxcala

Mazatlan, Sinaloa

EL TOREO MAZATLAN: Av. Rafael Buelna #401
Fracc. El Toreo, C.P. 82120, , Mazatlan Sinaloa

Matamoros, Tamaulipas’

MATAMOROS: Av. Sexta #1103 Col. Centro, C.P.
87300, , Matamoros Tamaulipas

Nuevo Ledn

PADRE MIER: Padre Mier Ote. #464 Col. Centro,
C.P. 64000, , Monterrey Nuevo Ledén

Coatzacoalcos, Veracruz

COATZACOALCOS: Av. Ignhacio Zaragoza #620
Col. Centro, C.P. 96400, Esq. Av. Vicente
Guerrero, Coatzacoalcos Veracruz de Ignhacio de
la Llave

Uruapan, Michoacan

URUAPAN: Independenma #6 Col. Centro, C.P.
60000, , Uruapan Michoacan de Ocampo

Toluca, Estado De México

PRINCIPAL TOLUCA: Av. Morelos Ote #100 Col.
Centro, C.P. 5}0000,‘ Esq. Juarez Sur, Toluca
México

Guasave, Sinaloa

GUASAVE: Av. Zaragoza #sn Col. Centro, C.P.
81000, Esq. Cuauhtémoc, Guasave Sinaloa

Los Mochis, Sinaloa

RIO FUERTE: Av. Francisco |. Madero #sn Fracc.
Jardines Del Valle, C.P. 81245, Esq. Ignacio
Altamirano, Manzana 41, Lote 10, Ahome Sinaloa

Navojoa, Sonora

NAVOJOA: Gral. Ignacio Pesqueira Norte #402
Col. Reforma, C.P. 85830, Esq. Minas, Navojoa
Sonora

San Luis Rio Colorado, Sonora

SAN LUIS RIO COLORADO: Av. Hidalgo #sn Col.
Comercial, C.P. 83449, Esq. Calle 2a, San Luis

Nuevo Laredo, Tamaulipas

Rio Colorado Sonora

NUEVO LAREDO: Blvd. Reforma #4400 Col
Madero, C.P. 88270, Esq. Andhuac 44, ]
Comercial Plaza Real HEB, Loc#{f¥
Laredo Tamaulipas
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- Representacién Ubicacién Sucursal
PLAZA SCOTIABANK AGUASCALIENTES: José
Aguascalientes Ma. Chavez #1301 Col. Jardines De La Asuncién,

C.P. 20270, , Aguascalientes Aguascalientes
MANZANILLO: Blvd. Costera Miguel De La
Manzanillo, Colima Madrid #5750 Col. Las Brisas, C.P. 28210, |,
Manzanillo Colima

GOMEZ MORIN: Blvd Gémez Morin #7384 Fracc.

Cd. Juarez, Chihuahua Fuentes del Valle, C.P. 32500, , Juarez
Chihuahua
Cd. Mante, Tamaulipas CD MANTE: Av. Juarez Ote. #101 Col. Centré, C.P.

89800, Esq. Hidalgo, El Mante Tamaulipas

MANZANILLO: Blvd. Costera Miguel De La

Tecoman, Colima Madrid #5750 Col. Las Brisas, C.P. 28210, ,

Manzanillo Colima

PLAZA MARINA: Blvd Francisco Medina

Puerto Vallarta, Jalisco Ascencio #3975 Col. Marina Vallarta, C.P. 48300,

Locales 3 y 6, Puerto Vallarta Jalisco

LAZARO CARDENAS: Guillermo Prieto #166 Col.

- Lazaro Cardenas, Michoacan Centro, C.P. 60950, Esq. Reforma, Lazaro
Cardenas Michoacdn de Ocampo i




