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Direcciéon de Administracién y Finanzas
Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios

i SR,
Oficio circular No. 1.5.3}} g1 0 /2022

Asunto: Actualizacion a la Circular 1.5/009/2021, .
Mecanismo de Control interno en Materia de Pasajes Aéreos
Derivado de Comisiones Oficiales para el ejercicio 2021.

Ciudad de México, a 19 de abril de 2022

ATODO EL PERSONAL ADSCRITO A LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS CENTRALES, ORGANO INTERNO DE CONTROL
Y REPRESENTACIONES REGIONALES

DEL INSTITUTO NACIONAL DEL SUELO SUSTENTABLE

PRESENTE.

Con el objeto de contar con la informacién necesaria para agilizar el proceso de otorgamiento de las
solicitudes de boletos de avién, se hace de su conocimiento, las modificaciones realizadas a la

Circular y al formato denominado “Pasajes Aéreos”. Como a continuacién se indica en su parrafo
Segundo:

Segundo: En el supuesto de que para desarrollar una Comisién Oficial se requiera de traslados
aéreo, el titular de la Unidad Administrativa en el que se encuentre adscrito el personal
comisionado, con una anticipacidon minima de dos dias naturales a la celebracion de la Comisién
Oficial, debera solicitar a esta Direccién de Administracién y Finanzas a los correos electrénicos
vehiculos@insus.gob.mx , monica.ballesteros@insus.gob.mx y/o manuel.rodriguez@insus.gob.mx

los servicios de transporte aéreo (ida y vuelta) mediante el llenado del formato denominado
“Pasagjes Aéreos”.

Por lo anterior, se les hara llegar via correo mstltumonal a efecto de que se utilice dicho formato a
partir de la fecha de la recepcion del presente oficio.

Cabe sefialar que a efecto de atender oportunamente sus peticiones, es necesario presentar el
formato antes descrito, debidamente requisitado al momento de solicitar los vuelos, en caso de
tratarse de peticiones urgentes menores de 48 hrs a la fecha de su salida, deberan hacer mencién
en el formato, indicando el motivo por el cual se esté solicitando de manera urgente.

Sin mas por el momento me despido y aprovecho la oportunidad para enviarles un cordial saludo.

MANUEL RODRIGU;’Z ESCOBAR
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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