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I DICTAMEN QUE EMITE EL COMITE DE %
Corett MEJORA REGULATORIA INTERNA -

SECRETARIA OF
DE LA CORETT SR scoeson |

COMISION PARA LA REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA
(CORETT)

COMERI/1.6/PR51/2008
México. D, F., a 20 de Junic del 2008

Con fundamento en el articulo Séptimo, Fraccion I, de las Politicas para la Integracion y
Funcionamiento del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Comision para la Regularizacion
de la Tenencia de la Tierra, asi como en atencién a la solicitud de la Direccidén de Administracién
y Finanzas planteada en la sesion ordinaria del dia 20 de junio del 2008, se procede al andlisis el
proyecto, de modificacion Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales.

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El proyecto Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales se modifica para
dar cabal cumplimiento a la normatividad aplicable.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL PROYECTO

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; publicada en el D.O.F., el 30 de
marzo de 2006 y sus reformas.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; publicada en el
D.0.F,, el 31 de diciembre de 1982 y sus reformas.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales; publicada en el D.O.F., el 14 de mayo de 1986 y sus
reformas.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; publicado en el D.OF., el 4
de enero del 2000 y sus reformas.

PROCESO DE VALIDACION O CONSULTA

El proyecto de Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales se dio a
conocer a los integrantes del comité mediante sistema en red para que emitieran sus
observaciones,

DICTAMEN

Con base en el analisis del proyecto y su justificacién regulatoria y con fundamento en el articulo
Noveno, Fraccion IV, de las Politicas para la integracion y Funcionamiento del Comité de Mejora

A
\h\ Regulatoria Interma de la CORETT, el Comité emite el siguiente Acuerdo: Se dictamina
\\ ‘“procedente la modificacién del procedimiento EJERCICIO Y CONTROL DEL PRESUPUESTO

* AUTORIZADO A OFICINAS CENTRALES, la cual sera publicada en la Normateca Interna de la

Comision para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra en los diez dias siguientes a la fecha

de este dictamen,.
Comisldn para la Regularizacian de la Tenencia de la Tierra
Liverpool 8a, Col. Juarez, Méxica, 0.F., C.P. obboe, Del. Cuauhtémoc www.corett.pob.mx 7/
¥
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DESARRCOLLE

FIRMAS DE AUTORIZACION PARA DICTAMEN

SOCEAL

LIC. ADA AMELIA ANDRADE CONTRERAS
REPRESENTANTE DEL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS ¥
EMLACE INSTITUCIONAL
PRESIDENTE

LIC. IGNACIO JAIMES JAIMES
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION DE
PLANEACION ¥ SISTEMAS ¥ ENLACE OPERATIVG
SECRETARIO TECNICO SUPLENTE

LIC. ARMANDO RODRIGUEZ CERVANTES
DIRECTOR DE QFERACION
VOCAL TITULAR

LIC. JUAN PABELO LUNA LAZCAND
REFRESENTANTE DEL JEFE DE LA UNIDAD DE
SUPERVISION
VOCAL SUPLENTE

LIC. ALICIA CATALINA FARFAN MENDOZA
REFRESENTAMNTE DEL
JEFE DE LA UNIDAD DE DIFUSION COMUNITARIA
VOCAL SUPLENTE

ING, ISAAC HERRERA VARGAS
SUPLENTE DEL DIRECTOR TECNICD
VOCAL SUPLENTE
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ASESOR SUPLENTE

L.&. SILVIA VILLEGAS GOMEZ
REPRESENTANTE DEL TITULAR DEL ORGAND
INTERNG DE CONTROL
ASESOR SUPLENTE
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PRESENTACION.

Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales,

Obietiva(s):

Proporcionar al personal del departamento de Control Presupuestal, un instrumento
administrativo que les sirva de base para llevar a cabo el adecuado ejercicio y control del
presupuesto autorizado a Oficinas Centrales, de conformidad con el Presupuesto de
Egresos de |la Federacion (PEF)que en cada ejercicio fiscal autorice la H. Camara de
Diputados. Asi como las disposiciones oficiales que en materia de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestaria emitan las diversas instancias oficiales.

Glosario:

= Adecuaciones presupuestarias.- se refieren a los traspasos de recursos y
movimientos que se realizan durante el ejercicio fiscal a las estructuras funcional-
programatica, administrativa, econémica, a los calendarios de presupuesto, asi como
a las ampliaciones y reducciones liquidas al mismo, siempre que permitan un mejor
cumplimiento de los objetives de los programas aprobados en el Presupuesto.

» Calendario de presupuesto- es la distribucion mensual del monto de recursos
presupuestarios autorizados con cargo a la cual pueden celebrarse compromisos y
cubrirse obligaciones de pago.

» Capitulo de gasto.- es el mayor nivel de agregacion del Clasificador por Objeto del
Gasto que identifica el conjunto homogéneo y ordenado de los bienes y servicios
requeridos por el Gobierno Federal, para la consecucion de sus objetivos y metas.

« Catalogo Contable Presupuestal.- es el documento base para el registro de las
operaciones contables y presupuestales.

» Cédula de Proteccion Presupuestaria - es el Documento mediante el cual se protege
presupuestalmente la contratacion de servicios yfo adquisicién de bienes, de acuerdo
con la disponibilidad presupuestaria que exista en las partidas de gasto
correspondientes.

= Concepto de gasto - es el nivel de agregacion intermedio del Clasificador por Objeto
del Gasto que identifica el conjunto homogéneo y ordenado de los bienes y servicios,
producto de la desagregacion de cada capitulo de gasto.

= Control.- se refiere al hecho de llevar un adecuado ejercicio presupuestal en apego a
los montos autorizados en cada uno de los capitulos, conceptos y partidas de gasto,
con el fin de evitar desviaciones de gasto.

FECHA: MAYD 2008
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PRESENTACION.

Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales,

» Corett.- Comision para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra,

+ Ejercicio.- se refiere al momento en que se empieza a ejercer el presupuesto
autorizado el cual inicia el 1 de enero y termina el 31 de diciembre de cada ejercicio
fiscal,

= (Gasto comriente.- se refiere a las erogaciones en bienes y servicios destinados a la
realizacion de actividades administrativas y de operacién requeridas para el
funcionamiento normal de las dependencias y entidades, cuya adquisicion afecta las
partidas de gasto de los capitulos de servicios personales, materiales y suministros y
servicios generales del Clasificader por Objeto del Gasto y los bienes y servicios
corresponden al activo circulante de las mismas.

« Gasto de capital.- son las erogaciones en bienes y servicios, requeridos para la
gjecucion de obras de infraestructura, y demas gastos en programas y proyectos de
inversion que contribuyen a incrementar los activos fijos, necesarios para la
prestacion de los bienes y servicios publicos. El gasto de capital tiene el caracter de
no regularizable y afecta las partidas de gasto de los capitulos de bienes muebles e
inmuebles y obras pulblicas, comprendidas en estas Ultimas, las erogaciones
realizadas con cargo a los capitulos de gasto de servicios personales, materiales y
suministros y servicios generales, por concepto de bienes y servicios relacionados
con las obras publicas por administracion directa. Los bienes adquiridos o
construidos bajo este rubro de gasto comesponden con el active fijo de las
dependencias y entidades.

= Partida de gasto- es el nivel de agregacién mas especifico del Clasificador por
Objeto del Gasto que describe los bienes o servicios de un mismo género, requeridos
para la consecucién de los programas y metas autorizados. A este nivel de
agregacion, se registra el ejercicio del Presupuesto de Egresos de la Federacién.

= Presupuesto de Egresos.- es el Presupuesto de Egresos de la Federacién que en
cada ejercicio fiscal apruebe la H. Camara de Diputados.

= Presupuesto comprometido.- son las reservas de recursos que se constituyen con
cargo al presupuesto modificado autorizado y con base en el calendario de
presupuesto, para atender los compromisos derivados de la celebracion de contratos,
convenios, pedidos o cualquier figura analoga que signifique una obligacion de pago.

= Presupuesto ejercido. - se refiere a los recursos erogados mediante la emision de un
cheque y cuyo compromise de pago obedece a la presentacion de la factura del
proveedor y entera satisfaccion del cliente por los servicios o bienes recibidos,

FECHA M&YD 2008,
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PRESENTACION,

Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizade a Oficinas Centrales,

Presupuesto devengado.- se refiere al reconocimiento de pasivos a favor de terceros,
determinado por el acto de recibir y/o aceptar a satisfaccion los bienes, servicios,
contraprestaciones adquiridas o avance por trabajos ejecutados en obras publicas,
conforme al contrato correspondiente, y en los términos de las disposiciones
aplicables.

Suficiencia presupuestal.- Se refiere a |la disponibilidad de recursos existentes
provenientes de ahorros o economias en las partidas de gasto autorizadas.

Marco legal:

LEYES

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; publicada en el Diario
Oficial de |a Federacion el 30 de marzo de 20086 y sus reformas

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos:
publicada en el D.OF., el 31 de diciembre de 1982 y sus reformas.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales; publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 14 de mayo de 1986 y sus reformas.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; publicado en el
0.0.F., el 4 de enero del 2000 y sus reformas.

FECHA MAYD M08
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Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria:
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006 y sus
reformas,

Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales; publicado en el Diario
Oficial de |a Federacion el 26 de enero de 1990 y sus reformas.

DECRETOS

Estatuto Organico de la Comisidn para la Regularizacidn de la Tenencia de la Tierra
(D.O.F. 12-VI-00), articulo 29; Fracciones VIl y X

Decreto por el que se aprueba el Presupuesto de Egresos de la Federacion para
cada egjercicio fiscal.

ACUERDOS

Acuerdo por el gue se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la
Administracién Publica Federal; publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 13
de octubre de 2000 y sus reformas,

Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la
Administracidn Publica Federal; publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 3
de septiembre de 2002 y sus reformas.

FECFA MAYD 2004
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Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales.

Referencias;

« (uia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos. version 2003.02

Alcance;

= Este procedimiento serd de aplicacion obligatoria para el personal que registre y
controle en sus diferentes fases, el presupuesto autorizado a Oficinas Centrales.

FECHA: WA YO 2008
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales.

- | Nombre y clave del
i Fesponsable Actividad documento de
RS Y trabajo
| . : . " . x
1 | Subdirectorde |Recibe oficic de la subdireccion de | Oficio
| Finanzas administracion mediante el cual se solicita
cedula de preteccidn presupuestaria para la
adguisicion de bienes o contratacién de
servicios, de conformidad con el presupuesto
| autorizado a Oficinas Centrales y turna al Jefe
' del Departamento de Control Presupuestal para |
- ' su revision y tramite.
2 | Jefe del Recibe oficio y turna al Encargado de Control | Oficio
Departamento | Presupuestal para  wverficar la  suficiencia
de Control presupuestal de acuerde a la o las partidas de
| Presupuestal | gasto que se deban afectar.
3 Encargado de | Recibe oficio y verifica en los controles internos | Oficio
Control la disponibilidad presupuestal de acuerdo con la
Presupuestal |partida o partidas de gasto que correspondan.
4 | Encargado de | Se pregunta si existe suficiencia presupuestal en
Control la o las partidas de gasio de gue se trate. 5i la
Presupuestal | respuesta es: |
Si, iral paso 8.
Mo, ir al paso 5.
5 Encargado de | Tumna al Anallsta de Registro F‘resupuestal el | Oficio
Control oficio de solicitud para que elabore la cédula de
Presupuestal | proteccion presupuestaria.
& Analista de Elabora la cédula de proteccion presupuestaria | cédula de
Registro de acuerdo al requerimisnto solicitade y la envia | proteccion
Presupuestal |junto con el oficic de solicitud al Encargado de | presupuestaria
Control Presupuestal, - Oficio
7 Encargado de | Recibe oficio de solicitud y cédula de proteccién | cédula de
Control presupuestaria, rubrica en el campo “Vo. Bo." v | proteccion
Presupuestal turna al Jefe del Departamento de Control | presupuestaria
Presupuestal. i Oficio
g | Jefe del Recibe y revisa que la cédula de proteccién | cédula de
Departamento | presupuestaria corresponda al reguerimiento | proteccion
de Control |solicitade vy que afecte correctamente la o las 'presupuestan‘a
Presupuestal pamﬁas de gasto de conformidad con el tipo de
- 'bien a adquirir o servicio a contratar. |

FECHA MAYO 2008
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales.

Paso

| Nombre y clave del

; Responsable Actividad decumento de
nim ;
PN trabajo
| . o
g Jefe del |Se pregunta si la cédula de proteccidn
| Departamento |presupuestaria ha sido elaborada
| de Control correctamente. Si la respuesta es;
Presupuestal Si, ir al pase 10. |
L ] | No, ir al paso 5.
10 Jefe del |Rubrica en el campo de “Autorizado” la cédula | cédula de
Departamento | de proteccion presupuestaria y |a turna junto con 1pmte¢ci¢n
de Control |e| oficio de solicitud al Subdirector de Finanzas. | presupuestaria
_ Presupuestal | | Oficio
11 | Subdirector de |Recibe la cédula de proteccion presupuestaria y | Oficio, cédula de
Finanzas la enviz por oficioc al Subdirector de |proteccidn
Administracion para que éste continie con el | presupuestaria
tramite de adquisicién de bienes o contratacion
de servicios amparados por la cédula de
proteccion presuplestaria, devuelve copia de la
documentacion al Jefe del Departamento de
. _ Control Presupuestal.
12 Jefe del Archiva  temporalments copia de la | Oficio, cedula de
Departamento | documentacion en espera de que el Subdirector | proteccidn
de Control de Administracién formalice el tramite a través | presupuestaria
Presupuestal |del Departamentc de Recursos Materiales y
Servicios mediante documento oficial, e cual
- puede ser pedido, contrato o solicitud de paga.
13 Jefe del Recibe por oficio del Jefe del Depattamenta de | Oficio
Departamento | Recursos Materiales vy Servicios  la ;
; , ; -Padido
de Coritrol documentacion para registrar el presupuesto
Presupuestal |comprometido pedido o contrato, devengado o |-Contrato
2n su caso el presupuesto ejercido via solicitud “Solicitud de pago
de pago. - =
14 Jefe del Se pregunta si de acuerdo a la documentacion
Departamento |recibida se debe registrar presupuesto
. de Control compromelido, devengado o presupuesto
| Presupuestal | ejercido. Si la respuesta es;
Compromelido o Devengado, ir al pasa 15
Ejercido, ir al pase 32

FECHA MAYD 2008
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizade a Oficinas Centrales.

| Pasoe Nombre y clave del
e Responsable Actividad documento de
nam :
: trabajo
15 Jefe del Se pregunta si de acuerdo a la documentacion
Depariamento | se debera registrar presupuesto comprometido o
de Control devengado, Si la respuesta es;
PresLpUE=tal I. Comprometido, ir al paso 16.
Devengado, ir al paso 27.
16 Jefe del Se pregunta si se trata de un Contrato o de un
Departamento | Pedido. Si la respuesta es:
de Control i
- Presupuestal Contrato, ir al paso 17
[ - Pedido, ir al paso 21. - -
17 Jefe del Turna al Encargado de Control Presupuestal el | Contrato
Departamento | Contrato recibido, para gue se registre el
ce Control presupuesto comprometido.
Presupuestal o |
18 Encargado de | Verifica que &l Contrato corresponda a la cédula | Contrato y cédula |
Contral de proteccion presupusstana, en cuanto a tipo | de proteccion |
Presupuestal | de servicio y monto. presupuestaria |
19 Encargado de | Se pregunia si el Contrato cumple con lo | I
Control especificadoc en la cédula de proteccién |
Presupuestal | presupuestaria. Sila respuesta es:
Si, ir al paso 20.
__ NoIrslpRso iy,
20 Encargado de | Determina el importe mensual a ejercer | Contrato
Control dependiendo de la temporalidad del Contrato y
Presupuestal |afecta en el sistema de computo en el archive

correspondiente, el presupuesto comprometido
por area, capitulo, concepto y partida de gasto.

FECHA: MAYD 7008
PAGNA 0 DED




8
=

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales.

Paso N Nombre y clave del |
AGm Responsable Actividad documento de
trabiajo
21 Jefe del Turna al Encargado de Control Presupuestal el | Pedido
Departamento | Pedide recibido, para que se registre el
de Contral presupuesto comprometido.
| Presupuestal
I 22 Encargado de | Verifica que el Pedido corresponda a la cédula Pedido y cédula de |
Control de proteccion presupuestaria, en cuanto a tipo proteccion
Presupuestal |de bien a adquirr y monto, ademas de |presupuestaria
considerar los siguientes puntos: numero de
pedido, fecha, importes, clave de parida o
partidas de gasto, destino por ares
|' administrativa segln corresponda de acuerdo
con &l organigrama autorizado para Oficinas
Centrales.
23 Encargado de |Se pregunta si el Pedido esta elaborada
Control correctamente, Sila respuesta es:
Presupuestal Si, ir al paso 24.
i Mo ir al paso 12,
24 | Encargadode |Captura en el sistema de computo en el archivo | Pedido
Control de Contrel de Pedides y Contratos, el
Presupuestal | presupuesto comprometido per area, capitulo,
) concepto f_partida de gasto, )
25 Encargado de | Devuelve la documentacion (oficio de solicitud, | Oficio de solicitud,
Contral contrato o pedido) al Jefe del Departamento de | Contrato
Presupuestal | Control Presupuestal informando que ha sido Padi
: . edido
registrado el presupuesto comprometido. -
26 Jefe del Archiva temporalmente la documentacion en | Contrato
Departamento | espera de que el Jefe del Departamento de Padido
de Control Recursos Materiales y Servicios remita las
Presupuestal |facturas para el registro del presupuesto
devengado.
|
l

FECHA: MAY] 2R
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE CONTROL
PRESUPUESTAL.

Corett

SRR eSS
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Ejercicio y Control del Presupuesto Auterizado a Oficinas Centrales,

Pgss - g Nombre y clave del |
s Responsable Actividad documento de !
— : tabajo |
27 Jefedel | Recibe del Jefe del Departamento de Recursos | Factura \
Departamente | Materiales y  Servicios, la  Facturals
de Control correspondientes sobre la adguisicidn de bienes
Presupuestal | o contratacion de servicios y tuma al Encargado
de Control Presupuestal, la documentacion _
B comprobatoria del gasto para su revision. - |
28 Encargado de | Recibe las Facturals y se pregunta si cumplen
Cantrol con los requisitos para comprobar el gasto. Sila
Presupuestal | respuesta es;
Si, ir al paso 29.
_____ Mo, ir al paso 26. .!
29 Encargado de |Registra en el archive correspondiente el |Factura
Control presupuesto devengado por area, capitulo,
Presupuestal |concepto y partida de gasto y simultineamente
cancela el presupuesto comprometide, ya sea
en forma parcial o total.
| 30 Encargado de | Devuelve al Jefe del Departamento de Control | Factura
Control Presupuestal, Factura/s con el "Visto Bueno™.
! Presupuestal
| 1]
| 31 Jefe del Recibe y devuelve al Jefe del Departamento de | Factura .
' Departamento | Recursos Materiales y Servicios, la Facturals y
|| de Control anexos correspondientes, con el fin de que se
Presupuestal |continde con ef trémite de page a través de la
solicitud de pago que el Subdirector de
Administracidn  envie al Subdirector de
Finanzas.
32 Subdirector de | Recibe del Subdirector de Administracién las | Solicitud de pago

Finanzas

solicitudes de pago con la documentacion
soporte correspondiente y tuma al Jefe del
Departamente de Ceontrol Presupuestal para
revision y registro.

FECHA: MAYD 2008
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE CONTROL
PRESUPUESTAL.
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Corett

m=—————s s s mamaes s s== =L ———————— ——————— |
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales.

Pasno _ Mombre y clave del
: Responsable Actividad documento de
num i
: : ; trabajo
33 Jefe del Recibe solicitudes de pago y documentacién | Solicitud de pago
Departamento  |soporte y tuma al Encargade de Control
de Control Presupuestal para su revision y registro.
Presupuestal - =
34 Encargado de |Se pregunta si las solicitudes de pago estan
| Control correctamente elaboradas y si la documentacidn
' Fresupuestal |soporte es la adecuada para cubrir el pago. Sila
' respuesta es:
i, ir al paso 35,
_ Mo ir al paso 32. I
35 | Encargadode |Tuma las solicitudes de pago y la|Solicitud de pago
Cantrol documentacion soporte al Analista de
Presupuestal |Registro Presupuestal para que efectle el
registro correspondiente,
' a6 Analista de Registra en controles internos, elabora péliza de |
Registro egresos (anexo 2), conforme al catalogo .
i Fresupuestal |contable — presupuestal vigente, afectando el BeiiEitid fe pago
presupuesto ejercide por Indicador Estratégico, Péliza d
area administrativa, capitulo, concepto y partida R DO BEIRG0S
de gasto y segun corresponda a gasto corriente
© gasto de capital.
37 Analista de Cancela en su caso, el correspondiente | Solicitud de pago
Registro presupuasto  devengado y  devuelve al
Presupuestal |Encargade de Control Presupuestal las
solicitudes de pago, la documentacién soporte y
la poliza de egresos debidamente codificada con
su rubrica en el campo "Elabord” -
38 Encargado de |Recibe solicitudes de pago, documentacion | Solicitud de pago

-

Control
Presupuestal

|

| soporte y paliza de egresos vy verifica que &l

registro presupuestal sea el comecto

Paliza de egresos

FECHA: MAYD 3008
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Ejercicio y Control del Presupuesto Auterizado a Oficinas Centrales.

b T Nombre y clave del |
kg Responsable Actividad documento de |
num B trabajo
|
39 Encargado de |Se pregunta si el registro presupuestal es
Control correcta. Sila respuesta es:
Presupuestal | g ir al paso 40,
! No.walpascse.
40 Encargado de |Rubrica la pdliza de egresos en el campo |Solicitud de pago
Control “Revisn” y turna al Jefe del Departamento de | Poliza
Presupuestal | Control Presupuestal con la solicitud de pago y
| la documentacién soporte respectiva.
41 Jefe del | Rubrica la pbliza de egresos en el campo | Solicitud de pago
Departamento | "Autorizd” y Ia turna junte con las solicitudes de | Paliza
de Control |pago y la documentacién soporte al Jefe del
Presupuestal | Departamento de Contabilidad para los registros | Cheqgue
contables respectives y éspera para gque a
través del Jefe del Departamento de Tesoreria
se le remita la poliza de egresos que emite &l
sistema de bancos (COI), (anexo 3] con el
o cheque correspondiente.
42 Jefe del Recibe del Jefe del Departamento de Tesoreria | Poliza
Departamento | la poliza de egresos que emite el sistema de
de Control barcos (COI) y Ia turna al Encargado de Contral
Fresupuestal | Presupuestal para su revision !
L : I
43 Encargado de | Recibe la pdliza de egresos y se pregunta si la
Control captura es carrecta, Sila respuesta es;
Presupuestal | i i 4l paso 44.
Mo, ir al paso 42, - )
44 Encargado de | Emite &l visto buena en la poliza de egresas y la | Poliza
Control regresa al Jefe del Departamento de Control
| Presupuestal | Presupuestal. |
45 Jefe del Recibe poliza de EQrasos y la turna al Jefe del | Poliza ;
Departamento | Departamento de Contabilidad para verificacion,
de Control control y custedia.
Presupuestal
Fin del procedimianto.

FECHA MAYD 2008
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE CONTROL

Reciir olicio
solicitande eddula de

PRESUPUESTAL.

=3\

piviad

Ci__:.t rett

DIAGRAMA DE FLUJO.
Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales.

profeceion.
I

A CEFICIC)

k

Recibir ¥ tumar pard
verificar sufiviencia

Elaborar eédula de
proteccion deacuerdo

CFRCEC

al reguerimicnto.
(] I B

r

_; presupuestal,
2

5 | CQFICIO

h

Recibir v venficar en
I8 comntroles ntemos

Heeibir céduly de
profeccion rubricada
con Vo Bo.

CEDLILA DE
PROTECCION

CIRICTC

o) [c

l

_I dispanibilidad
3

4

< cExiste suliviencia?

FICI0

[

WO

!

C
sl

Turnar oficio para
claboracién de ceduli

Recibir cédula de
privfeceidn mbricada
con Vo.Bo.

CEDULA DE
PROTECCION

o [

j de proteccion
5

QOFICTO

[

©

[

A0

CEDULA DE
PROTECCTON

Ma

< LIS comecn? >—®

CLAVE DE LETRAS:
A= Subdirector de Finanzas

B.- Jefe de Departamento de Control Presupuestal
G- Encargado de Control Presupuestal

.- Analista de Registm

FECHA MAYQ 2008,
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DIAGRAMA DE FLUJO.

Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales.

Rubricar cormn
autorizade la cédula de

prifizecion
22 [

Y

Recibir cédula de
proteccion y enviar OFICIO

1Gi0 para tramite de
i1 | adquisician [ A lcEDULA DE
PROTECCION

QFICIO

CEDULA 1IE
PROTECCION

-

h

Archiva
documentacion ¢n
ranerrd de formaliz

CEDULA DE
PROTECCION

-

|2 framite. OFLCTD
r
Reecibir SOLICITUD
dugumentacion pars DE PAGC

v strar prcsur*mir— PEIHTI
13 I3

CONTRATO
)\

Ejercido
¢ Qué tipo de
Presup. es?

B Comprometido
o Devengado

15
& Qué tipo de
Presup. 57

Comprometido

)

Devengado

16
& Que tipo de
Fresup. es?

l Contrato

><

Pedido

\

Turnar contrato
recibido par su
registro

Verificar gue ¢l

cnntratr? corresponda o CEDULA DE
Ia cédula

— PROTECCION
I8 ¢

No
< +Es correcto?

FECHA MAYD 2008
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=Bh

Determinar impornte
miensieal a gjercer

E

¥

C | CONTRATL

Turnar pedido para
registrar el Presup,

L omprome:ido

-

21 1 ]T PELMDIC

corresponda a Iy

Verificar gue cf pedido

CEDULA DE
PROTECCION

PEDIRO

Ma

cédula
22 C
23
< £Es comecto?
C

et

Capturar en ¢l contral
de pedidos el Fresup.
QrRpEa e it

24 (| PETMDM

CLAVE DE LETRAS
A - Subdirector ce Finanzas

B.- Jafa da Departamernto de Controd Presupuestal
G- Encargado de Controd: Presupuestal

D - Analista de Registra

DIAGRAMA DE FLUJO.
Ejercicio y Contral del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales.

Informar que ha sido
registrado presup.

QFICIO

CONTRATO

b

sommprometido

Archivar
documentacion pars

CONTRATO

ristro de presup
6 l devenpado

C [PEIHNIM)

i

Recibir facturas
correspondicntes a

istcidn de bicnps
27 B| FACTURA

IR

< i Es comecto?

- e

Registrar cn el archivo
ef Presup. Devengado

30

FECHA MAYD 3008
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DIAGRAMA DE FLUJO.
Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales.

Devolver faciuras con Tumar solicitudes de
Vo Bo. pago para registro
cprrespondients

3l | C| FACTURA 33 l A SOLICTIUD
DE PAGO

v
Recibir ¥ devolver Registrar en controles -
facturas & Rec Mat internos v elahorar POLIZADE

pﬂl]i;{;[ de g, ECRESOS

m [ M ?\ plsoucrmun
l

[3E PAGO

¥ h 4
Becibir solicitud de Cancelar ¢l Presup..
g Devengado
32 ] A | SOLICITUD 7 | O [ SOLWCITLR
DE PAGD L3 PAGD
L ¥
Recibir solicitud de R‘-“-"-E{';' -"r“f-";ﬂ}ld':"- ¥ R
vertfica registro e ;
BegH EGRESOS
i3 [ I3 | SOLICITUD 3% I [ O SUL_.lC]TUD
DE PAGE

DE PAGL

3 19
No No
< LEs correcto? : < iEs correcta? e
\/

CLAVE DE LETRAS

A= Subdirector de Frnanzas

B .- Jefe de Departamenta de Contrdd Presupuestal
C .- Encamado de Contrmal  Presupuestal

D - Analista ce Regslro
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DIAGRAMA DE FLUJO.

Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales.

Ruhricar pidizn de eg. Emitir Vo.Bo, enia I

En el campo reviso v POLIEA [ poliza de cg.
Turnar
44 | c i SOLICETULY 44 O |POLIZA
11 Padaa h

¥ v
Rubricar polie de g, CHEQUE Recibir poliea deeg, Y
En ¢l campo sutoreo s LUTTLAT Pard su
Turaar POLIZA verificacion
T\ 1 B[ SOLICITUR m B [POLIZA
= I3k PAGH
L L
Recibir del jelfe de FIN

tesoreria, piliza de cg.
LDl sistema Bancos
4 L Bl POLLIZA

43

Mo
< +Es correcto?

CLAVE DE LETRAS:

A - Subdirector de Finanzas

B - Jefe gg Departamento de Cantrol Presupuesta|
G - Encargado de Contred Presupuestal

D= Analista de Registro
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B e e L saemmemsss==Ss—————————
HISTORIA DE CAMBIOS.

Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales,

Revisién | Fecha de Descripcién del cambio Motivo(s)
nuam. aprobacién

1  30/06/03

2 | 15/02/08 ACTUALIZACION
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ANEXOS.

Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales.

Ndm. | Nombre del documento Clave
| Cédula de Proteccion Presupuestaria = S/N
2 |poiiza _ SIN |
3 Péliza Sistema COl Bancos SIN

FECHA MAYD 2008
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ANEXOS.

Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado a Oficinas Centrales.

Nam. ~ Nombre del documento | Clave
Ceédula de Proteccion Presupuestaria SIN |
2 Poliza = : SIN__
3 | Pdliza Sistema COIl Bancos S/IN
!

FECHA MAYD 20048
PAGINA 20 BE 21

Q.




'é_n Y
4 £

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE CONTROL
PRESUPUESTAL.

¥
L1

FECHA" MAYD 2008
PAGINA 21 [ 21

il



=
L m Q,
i A COMISION PARA LA REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA g -
DIRECCION DE ADMINISTRACIOMN ¥ FINANZAS J—
Corett DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL
CEDULA DE PROTECCION PRESUPUESTARIA .
2008
CED.
PARTIOA CONCEPTO IMPORTE DESCRIFCION
TOTAL 4.00
Yo.Bo. AUTORIZADO
ENCARGADO DE CONTROL PRESUFUES TARID JEFE DEL DEPTOD. DE CONTROL PRESUPUESTAL
FECHA
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CORETT OFICINAS CENTRALES MEXICO

ANEXO 3
oliza No -» De Fecha ->
oncepto ->
0. Cuenta Dp Nombre DEBE HABER

Concepto o Movimiento

SUMAS IGUALES ->

| Hecho paor : | Revisado por : | Autorizado por : | Diarie No, | Péliza No :

| 1 l | |






