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HI LINEAMIENTOS DE OPERACION DE
. LA NORMATECA INTERNA
Corett DE LA CORETT

DISPOSICIONES GENERALES

1. Los presentes Lineamientos de Operacion tienen por objeto establecer y administrar un sistema
electronico interno para el registro y difusion de las Disposiciones Normativas Internas de la
Comision para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra (Corett), las cuales regulan su
operacion y funcionamiento interno, tanto las vigentes como las de nueva emision y las que
tengan por objeto modificar, derogar, abrogar o homologar dichas disposiciones.

2. Para efectos de los presentes Lineamientos se entiende por:
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Normateca Federal: Portal disefiado por la Secretaria de la Funcién Publica para registro,
difusion y actualizacion de todas las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas
que regulan la operaciény funcionamiento de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Plblica Federal.

Normateca Interna: Hipervinculo que se encontraré en la pagina de Internet e Intranet de la
Corett, y el cual contendra las Disposiciones Normativas Vigentes Internas que regulan la
Operacion y Funcionamiento de la Comisién para la Regularizacién de la Tenencia de la
Tierra, asi como los Proyectos, Formatos de Justificacién Regulatoria y el Dictamen que
emite el Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI) de dichas disposiciones.

Corett: Comision para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra.

. COMERI: Comité de Mejora Regulatoria Interna.

Disposiciones Normativas Vigentes Internas: acuerdos, manuales, procedimientos, oficios,
circulares, politicas, lineamientos, e instructivos; los cuales regulan la operacién y
funcionamiento interno de la Corett.

Enlace Institucional: Director de Administracién y Finanzas.

Enlace Operativo: Director de Planeacion y Sistemas

Areas Emisoras: Direccion de Planeacion y Sistemas, Direccion de Operacidn, Direccion de
Delegaciones, Direccion Técnica, Direccion de Administracién y Finanzas, Direccién de
Asuntos Juridicos, Unidad de Difusion Comunitaria y Unidad de Supervision.
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3. Sera responsabilidad del Enlace Institucional y Enlace Operativo; para que en el presente afio se

apliquen los criterios establecidos por la Secretaria de la Funcion Plblica, a efecto de llevar a3
cabo la incorporacién de la Normateca Federal en la pagina de Internet de la Corett.

El Enlace Operativo tendré a su cargo la administracién, operacién y calidad de la Normateca
Interna, teniendo como funciones las siguientes:

|.- Examinar, registrar y concentrar las Disposiciones Normativas Vigentes Internas que
remitan las Areas Emisoras, para ser sometidas a consideracion del COMERI, para ser
incorporadas a la Normateca Interna.

Il.- Disefiar, desarrollar y administrar la operacion de la Normateca Interna.

lll.- El funcionamiento de la Normateca Interna
L]

Las Areas Emisoras, tendran la responsabilidad de establecer que Disposiciones Normativas
Vigentes Internas, de su Area, seran presentadas al COMERI, para que sean incorporadas en la
Normateca Interna, toda vez que deben considerar que existen documentos con la leyenda de
reservado o confidenciales en cada una de las Areas que integran la Corett.

Todas las Disposiciones Normativas Vigentes Internas, deben ser clasificadas de acuerdo al
rubro que les corresponde: (Servicios Personales, Presupuesto y Gasto, Recursos Materiales,
Servicios Generales, Adquisiciones, Informatica, Otros), y dicha clasificacién sera en base al
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y al Catalogo de Disposicién Documental.

El COMERI aprobara la clasificacién que haya realizado el Area Emisora, con respecto a las
Disposiciones Normativas Vigentes Internas que presente para ser inscritas en la Normateca
Interna.

La Clasificacién que se hace mencion en el numeral seis de estos Lineamientos, asi como el
requisitado del Formato de Justificacion Regulatoria; y el Proyecto que se presentard al
COMERI, para modificar, abrogar, homologar, derogar o ser de nueva emisién una Disposicion
Normativa, sera responsabilidad del Area Emisora, como la documentacién gue se inscribira en
la Normateca Interna.

Para ingresar a la Normateca Interna nuevas disposiciones, el Area Emisora, debera hacerlo
mediante escrito a traves del Enlace Operativo anexando la documentacion soporte, esto es con
el fin de que sea presentada al COMERI, y poder llevar a cabo su aprobacion.
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10. El Enlace Operativo en coordinacion con la Subdireccién de Sistemas publicaran en la
Normateca Interna, las Disposiciones Normativas Vigentes Internas aprobadas por el
COMERI, de acuerdo a la clasificacion que le haya designado el Area Emisora responsable.

11. Sera responsabilidad de los Vocales Titulares, que en el COMERI, se presente por escrito
debidamente firmado, la actualizacién de las Disposiciones Normativas Vigentes Internas,
difundidas en la Normateca Interna, a fin de mantener vigente el contenido de las mismas.

12. Las Disposiciones Normativas Vigentes Internas que se incorporen a la Normateca Interna
deberan estar contenidas en documentos electrénicos de acuerdo a las siguientes
caracteristicas:

l.- Estar en formato de archivo electrénico word o excel que es estandar en la
mayoria de los sistemas operativos.

Il.- La informacion contenida en el documento electronico deberd estar en formato de
texto, salvo la que por su naturaleza sea imagen.

lll.- La Subdireccion de Sistemas protegera los archivos contra modificacion.
13. La informacion debera estar incorporada en la Normateca interna durante los primeros 10
dias habiles a partir de su validacion y registro por parte del COMERI.

14. El acceso a la Normateca Interna es http://www.corett.gob.mx

TRANSITORIO

UNICO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en la
Normateca Interna de la Comisién para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra.

México Distrito Federal, del dia 11 del mes de abril del dos mil siete, el Comité de Mejora Regulatoria
Interna, faculta a su Presidente para emitir los presentes Lineamientos.

EL PRESIDENTE DEL|COMITE DE
MEJORA REGULATORIA INTERNA DE LA Corett

ARQ. JUAN Il;.‘ui!'l.RLi‘.Zlié| MACHINENA MORALES
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