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I. OBJETIVO - Administrar y controlar con eficiencia y eficacia

las garantias otorgadas por los proveedores,
derivadas de los contratos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que establecen con
la CORETT.

IIl. ALCANCE - Este procedimiento tiene como ambito de
aplicacion la recepcion, custodiay devolucion
de garantias otorgadas por los proveedores que
se ‘deriven de los contratos de adquisiciones,
servicios y arrendamientos que establecen con
la CORETT.

lIl. MARCO NORMATIVO -Ley de Adquisiciones Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico.
-Reglamento de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
- Ley Federal de Instituciones de Fianzas.
- Reglamento de la Ley Federal de Instituciones
de Fianzas.

IV. POLITICAS GENERALES - Las poélizas de fianza tienen como objeto, el
garantizar el cumplimiento de las obligaciones
del contrato adjudicado a los proveedores.

- El proveedor deberd de entregar una péliza de
Fianza para garantizar el cumplimiento del
contrato, por un monto equivalente al 10% del
valor del contrato.

-La pédliza de fianza debera de entregarla el
proveedor dentro de los 15 dias habiles
siguientes a la firma del contrato.

-El texto de la poliza debera apegarse al
solicitado en las bases de licitacion (anexo 2).
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V. ACCIONES DE COORDINACION

-La poliza de fianza constara en el expediente
del proveedor, conjuntamente con el contrato.
-Los expedientes de los proveedores se
custodiaran en el archivo del Departamento de

Recursos Materiales y Servicios.

-Las polizas de fianza se registraran en el
Modulo electronico que se encuentra en la
Intranet de la Subdireccion de Administracion.

-En los casos, en que se firme adendum al
contrato vigente, ya sea por ampliacion en
plazo ylo monto, el proveedor debera entregar
el endoso a la poliza de fianza, en la
Subdireccion de Administracion, para su
integracion al expediente correspondiente.

-En los casos, que la poéliza de fianza tenga
errores u omisiones de escritura en el texto, el
proveedor, debera de entregar el endoso a la
poliza con las correcciones correspondientes.

- Terminado el plazo del cumplimiento de la
obligacion del contrato, garantizada a través de
la poliza de fianza, misma que sera devuelta a la
Institucion Afianzadora para su cancelacion.

-La Subdireccion de Administracion,
recepcionara las polizas de fianzas, verificando
que:

a) La poliza de fianza haya sido expedida por
Institucion Afianzadora autorizada por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

b) Expedida a favor de la CORETT.
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c) El texto contenga:

*Nombre del proveedor o prestador del
servicio, domicilio fiscal y R.F.C.

* Importe garantizado con nlimero y letra.

* Obligacion garantizada (cumplimiento).

* Nombre del contrato.

* Namero del contrato.

* Fecha del contrato.

* Descripcion de los bienes y/o servicios que
prestara el proveedor a la CORETT.

*Que en caso de que se prorrogue el plazo
establecido para la terminacion de los
servicios a que se refiere la poliza de fianza o
exista espera, su vigencia quedara
prorrogada en concordancia con dicha
prorroga o espera.

*Que la Institucion Afianzadora se somete
expresamente a los procedimientos de
ejecucion establecidos en los art. 93, 95,95
bis, 118 y 120 de la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas.

* Que la poliza de fianza permanecera en vigor
desde la fecha de expedicion y durante la
substanciacion de todos los recursos legales
0 juicios que se interpongan, hasta que se
dicte resolucion definitiva por autoridad
competente.

*Que para ser cancelada la péliza de fianza
sera necesario el consentimiento expresoy
por escrito del Director de Administraciony
Finanzas.

*La fecha de expedicion de la péliza de fianza
debera ser dentro de los 15 dias habiles a
partir de la firma del contrato.
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VI, OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO - La Subdireccion de Administracion, realice una

eficiente supervision y control a las garantias
de los contratos, para el cumplimiento a las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIl. ACCIONES DE SUPERVISION - El ‘Departamento de Recursos Materiales y
Servicios, recibira los expedientes de los
proveedores para su archivo y custodia.

- El Departamento de Recursos Materiales y
Servicios, verificara que el texto de la poliza de
fianza, este acorde con lo solicitado por la
CORETT

VIIl. DERECHOS DE LOS PROVEEDORES - Obtener la devolucion de la péliza de fianza
para la liberacion de la obligacion ante la
Institucion Afianzadora.

IX. OBLIGACIONES DE LOS PROVEEDORES - Entregar la péliza de fianza de acuerdo a lo
Y/O PRESTADORES DE SERVICIOS. establecido en las bases de licitacion.
- Apegarse a las solicitudes de la Subdireccion
de Administracion (correcciones en textos de
polizas de fianza).

X. SANCIONES. -Si el proveedor ylo prestador de servicios
incumpliera con las obligaciones garantizadas en
la poliza de fianza, la Subdireccion de
Administracion podra:

* Aplicar las penas convencionales establecidas
en el contrato.
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*Hacer efectiva la garantia ante la Institucion
Afianzadora (reclamacion).
*Rescindir el contrato de prestacion de

servicios.
XI. AUTORIZACION DE LA DEVOLUCION - Una vez concluidala entrega de los bienes y/o
DE LA GARANTIA AL PROVEEDOR Y/O servicios; 0 la prestacion de servicios, la
PRESTADOR DEL SERVICIO. Subdireccion de Administracion, solicitara el

Vo.Bo., del Director de Administracion y
Finanzas, en el oficio dirigido a la Institucion
Afianzadora anexando la péliza de fianza para
su devolucion a la Institucion Afianzadora, a
través del proveedor y/o prestador de servicios.
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