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Con fundamento en el Arffculo Sexlo, fraccidén V de los Lineamientos por los que se establece el
Proceso de Calidad Regulatoria en fa Comision para la Regularizacion de fa Tenencia de la Tierra, se
procede al analisis del proyecto de Nueva Creacion de UN MANUAL,

DESCRIPCION DEL PROYECTO.

£l proyecto de Nueva Creacitn es el siguiente:

MANUAL DE LA OPERACION DE LA NORMATECA INTERNA DE LA
COMISION PARA LA REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA

FUNDAMENTO JURIDICO DEL PROYECTO.

s Estatuto Organico de la Comnisién para la Regulacidn de la Tenencia de la Tierra.

« Manual de Organizacion de la Comisidn para la Regulacion de la Tenencia de la Tierra.

« Lineamientos por los que se establece el Proceso de Calidad Regulatoria en la Comision para
la Regulacion de la Tenencia de la Tierra, CORETT y 3° Transitorio que a la letra dice: "Et
COMERI debera emilir el Manuatl de Operacién de fa Normateca Interna, dentro de los sesenta
dias naturales posteriores a la enirada en vigor de eslos Lineamientos™.

v Acuerdo nimero 8 de la Primera Sesién Extraordinaria del 2009 del Comité de Mejora
Regulatoria Interna (COMER!) que a fa letra dice: "La Direccitn de Planeacion y Desarrollo
Institucional elaborara el Manual de Cperacion de la Norma‘feca interna.

PROCESO DE VALIDACION O CONSULTA.

El Proyecto se dio a conocer a los miembros y asesores del COMERI mediante ‘el Oficio
No. 1.2/773/2008 para su consulta electronica en la Normateca Interna; asimismo con el Oficio
No. 1.2.1.1/010/2010 se presento el Manuai para aprobacién y dictaminacion del COMERI toda vez
gque e mismo, ya snciuye las observaciones que fueron realizadas por los miembros y asesores del
COMER!, en la seccion PROYECTOS, DICTAMENES, JUSTIFICACIONES REGULATORIAS Y
FORMATOS, en el apariado denominado PROYECTOS,

DICTAMEN.

Con base en el andlisis del proyecto y justificacion regulatoria y con fundamento en los articulos
Noveno, Décimo y Décimo Segundo de los Lineamientos por los que se establece el Proceso de
Calidad Regulatoria en fa Comision para fa Regularizacion de la Tenencia de la Tierra dei Comité de
Mejora Regulatoria Interna  de esta Comision, el Comité emile el siguiente Acuerde: se diclamina
procedente la NUEVA CREACION de la Disposicién Normativa indicada en este Dictamen; misma gue
entrara en vigor a pariir de la firma de autorizacion del Titular de la Direccidn General de la Corett,
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1.3, Nombra del dogumento normativo
Manual d Operacitn de la Normateds fterna de la CORETT:
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Justificacidn Regulatoria. Atributo "A. £ficaz".”

A Eficaz

Un documento normativo es eficaz cuando su contenido es el
apropiado para alcanzar los objetivos para el que fue creado.

Un documento normativo es EFICAZ cuando cumnple con las siguientes condiciones:

iCumpfe[No Cumple| N/A
Existen precedentes o un diagndstico integral que avale que las disposiciones del
1 [documento normativo produciran los efectos esperados por el emisor. 10
Las disposicicnes del documento normatwo pueden ser cumplldas en la realidad
2 {material o juridicamente). . o L . .o g 10
Las obligaciones que derivan del documento normativo expresan claramente: el
3 [sujeto obligado, los plazos y en su caso los medios para cumplirtas. 10
4 Existen disposiciones directamente enfacadas a atender o resolver la probiemética 10
o situacion para la que se cred dicha regulacion.
5 Las disposiciones del documenic normafivo pueden ser aplicadas de forma 10
~ thomogénea y no generan vacios ni indefinicion.
6 Las autorizaciones, decisiones, aprobaciones o resoluciones que deriven de!
documenta normativo: _
N/A
» Estan disefiadas para emilirse de manera automatica y sin
5.1 ninguna valoracién subjetiva, considerando solamente si se 10
cumplieron o no los requisitos o condiciones que previamente se
» En su defecto, si se emiten de forma subjetiva o discrecianal,
6.2 existen reglas, criterios o pardmetros objetives que aseguren 10
' homegeneidad, transparencla, imparcialidad y equidad en las
mismas.
7 El documento normativo no requiere de la emision o aplicacién de regulacion

complementaria, para sumplir con sus objetivos. . 10




Justificacion Reguiatoria. Atributo "C. Consistenie".

C Consistente

Un documento normativo es consistente cuando su estructura y
contenido estan estandarizados y sus disposiciones son congruentes con
¢l marco normativo vigente,

Para saber si st documento normative cuenta con‘este atributo de galidad reguiatoria primero
identifique y en su caso llene los datos que aparecs a continuacion: :

A . Marco Normativo interne  de
Tipo de Documento: Manuat 3 . ‘ Materia/Tema: operacion (sustantive)

H.1. Crdenanilenios de jerarquia superlor que regulan ia mtsma materia 0 tema del documento

normative;

Articulos de

Nombre del ordenamientoodisposicién o aplicacion

especifica
1.- Asuerdc para la Difusion y Transparencna del. Marco Normatavo Intemo de 1a Gestion| Todo el
Gubernamental. . " A documenio
2. Decreto por el que se aprueba el "Programa Especxa! de Mejora de la Gesixon en lajTodo el
Administracién Publica Federal 2008—2012 ' decumento
3.- Lineamientos por los que se estab!ece el F’roceso de Ca!lcﬁad Regulatorta en ia Comls:on Todo &l
para la Regulacién de la tenencia dela Tnerra CORET : S L _ldocumento

i.2, Ordenam entos de igual jerarquia que se ubican dentro del mismo tema o materia en que se
encuentra el documento normativo: :

Nombre del ordenamlento o disposicion
1.~ Guia-para la Actualizacion y Elabc}racton dei Manuai de Procedlmsentos

iL.3. Ordenamieﬂtos o instrumentos de menor jerarguia gue s ubican por debajo del documento
normativo o que se vinculan directa o indirectamente con su implaniacién, operacién o realizacion:

Nombre del ordenamiento o disposician |
Acuerdo nimero 6 de la Primera - Sesion Extraordinarid: del 2009 del Comité de Mejora
Regulatoria. interna (COMERY); que’a la l6tra dic “La Direccion deé Planeacuon v Désarrollo
Institucional élaborara el Manual de Operacuon de la Normateca Interna.

Vi

Un documento normativo es CONSISTENTE cuando cumple con ias siguientes condiciones:

{_Cumple | No Cumple

; Sus disposiciones no contradicen ni se contraponen con el marco normativo 10
vigante, .
2 Sus disposiciones no dupitcan preceptos ya exsstentes en el marco nérmativo 10
vigenie, .
3 |La denominacién del documento normativo:
31 » Anuncia con claridad los objetivos o tema que regula. 10

» Es congruente con el tipo de regulacién & que corresponde el
32 documento normativo. 10
{Homologacion normativa. Ejemplo: Lineamientos, Acuerdo, etc.)

3.3 » No excede de 200 caracteres (incluyendo letras, nimeros y espacios) " Ne
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“MANUAL DE OPERACION DE
LA NORMATECA INTERNA
. DE LA CORE
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INTRODUCCION

En el marco del “Programa Especial de Mejora de la Gestidn en la administraciéon Plblica Federal 2008-
20127 emitido por la Secretaria de la Funcidn Puablica vy publicado en Diaric Oficial de ta Federacion el 10 de
septiembre de 2008, el cual establece como objetivo “Mejorar el marco normative interno de las
dependencias y entidades mediante el Proceso de Calidad Regulatoria” aplicando entre ofras las siguientes:

Esirateqgias:

¥ Implantar el Proceso de Calidad Regulatoria.

> Difundir permanentemente el Proceso de Calidad Regulatoria.

> Asegurar que [a regulacion interna vigente y los proyectos normativos cumplan con el proceso de calidad
regulatoria.

>  Reducir el nimero de normas internas al minimo funcional.

Acciones:

Identificar a las Unidades Administrativas gue disefian o emitan Disposiciones Normativas.

Emitir ta Norma para operar al interior de la Institucion el Proceso de Calidad Regulatoria.
Integrar y mantener actualizado el inventario del Marco Normativo Interno de la Institucion.
Publicar en Internet ei Marco Normaiivo Interno de la Institucion.

Difundir un Programa de Trabaio para mejorar el Marco Normativo interno de la Institucion.
Revisar y modificar el Marco Normativo Interno aplicando el Proceso de Calidad Regulatoria.
Emitir proyectos normativos aplicando el Proceso de Calidad Regulatoria.

YVYVYVVY

La CORETT ha mantenido actualizado el inventario del Marco Normative Interno, el cual cuenta con un sistema
electronico denominado Normatecs, en la gue se publican todas las disposiciones normativas vigenies y tcdos
los proyectos normativos en proceso de dictaminacion que permite a los servidores pliblicos e interesados, la
consulta y facil acceso a dicha regutacion.

En ese sentido vy con la finalidad de operar, integrar y administrar ese inventario de normas internas, la Direccion
de Planeacion y Desarrollo Instifucional ha elaborado el presente “Manual de Operacién de la Normateca
Interna” para que las diferentes Direcciones de Areas y Unidades de la CORETT, cuenten con un documento
técnico operativo de apoyo durante el proceso de elaboracion, presentacidn, publicacion y difusion de los
Proyectos Normativos concernientes a sus perspectivas funciones de conformidad al Manual de Organizacion de
esta Comision, permitiendo con eflo contar con un inventario dptimo, de accesc agil, actualizado, vigente y
organizado dentro de [a Normateca Interna

Por tal motivo, el presente Manual se ha dividido en los siguientes aparatados:

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ Direccidn de Planeacién y Desarrollo Institucional  ~—-—-—-—1/12




MANUAL DE OPERACION DE
LA NORMATECA INTERNA
DE LA CORETT

Tu paiimanie suguis

l.- NORMATIVIDAD

1. Estatuto Organico de la Comision para la Regularizaciéon de la Tenencia de la Tierra, articulo 24
numeral V, correspondiente a la funciones de la Direccion de Planeacion y Sisternas. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el dia 12 de junio del afio 2000 y sus reformas.

2. Manual de Organizacion de la Comision para la Regularizaciéon de la Tenencia de la Tierra,
numerales X y Xl correspondientes a las atribuciones de la Direccién de planeacion y Sistemas. Del 29
de mayo del 2008

3. “Acuerdo para la difusion y transparencia dei marco normativo interno de la Gestion
Gubernamental”, emitide en conjunto por la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico y la Secretaria de
Contraloria y Desarrollo Administrativo, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 06 de diciembre
del 2002,

4. Decreto por el que se aprueba el “Programa Especial de Mejora de la Gestion en la Administracion
Plblica Federat 2008-2012”, emitido por fa Secretaria de la Funcidn Publica y publicado en et Diario
Oficial de {a Federaciaon el 09 de septiembre de 2008,

5. Lineamientos para la Efaboracion de los Programas de Mejora Regulatoria 2009-2010; Calendario
de Presentacion y Reportes Periédicos de Avances, de las Dependencias y Organos
Descentralizados de la Administraciéon Publica Federal, emitidos por la Comisién Federal de Mejora
Regulatoria y publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de febrero del 2008.

6. “Lineamientos por lfos que se establece el Proceso de Calidad Regulatoria en la Comision para la
Regulacion de la Tenencia de la Tierra, CORETT”, emitidos el dia 16 de abril del 2009 por el Dr. Juan
Manuel Carreras lLopez, Director General de esta Comisidon y TERCERO fransitorio de estos
Lineamientos que a la letra dice: "El COMERI deberd_emitir el Manual de Operacidn de la Normateca
Interna, dentro de los sesenta dias naturales posteriores a la entrada en vigor de esios Lineamientos”.

7. Guia para la Actualizacion y Elaboracion del Manual de Procedimientos, versién 2007.04 emitida
por la Secretaria de Desarrollo Social EN MAYO DEL 2007,

---—-—-—-——-——-——-  Direccién de Planeacién y Desarrolio Institucionat  -—--——-—--2/12
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8. Acuerdo numero 8 de ia Primera Sesitn Extraordinaria del 2009 del Comité de Mejora Reguiatoria
interna (COMERI) que a la letra dice: “La Direccion de Planeacion y Desarrollo Institucional
elaboraré el Manual de Operacion de la Normateca Interna”.

.- OBJETIVO

HI.- GLOSARIO

Para los efectos del presente Manual se entendera por:

s Abrogar: Dejar sin efecto la vigencia de una Disposicion Normativa, la cual quedara abrogada o
derogada por ofra posterior que contenga disposiciones total o parcialmente incompatibles con la
anterior.

» Actualizar: Se entendera a todo aguel cambio que se realice a una disposicion que mejore y de lugar a
una nueva version y presentacion en contenido y forma de la misma.

1. Si la actualizacién representa un impacto menor al 50% del manual existente, se catalogara como
modificacion, con lo que:

a) Los nuevos procedimientos se agregan al manual.
b} Los procedimientos medificados se sustituyen en el manual.
c) Los procedimientos no modificados permanecen con la version actual en el manual.

2. Si la actualizacion representa un impacto igual o mayoer al 50% del manual existente, se catalogara
comoe reexpedicidon con lo gue:

a) Los nuevos procedimientos se agregan al manual.

b) Los procedimientos modificados se sustituyen el manual.

¢) Los procedimientos no modificados se actualizaran en los formatos de firmas e historico de cambios,
los cuales se incluyen en la Guia para ia Elaboracion del Manual de Procedimientos. ‘

d) El manual es expedido por el Director General de la CORETT.

» Areas normativas Emisoras (ANE): Unidades Administrativas de la CORETT que disefien, elaboren,
propongan, impulsen o sean responsables de la emision de regulacion interna, o bien modificaciones,
derogaciones o adiciones a las normas existentes.

=m—-—ememmemeee- Direccion de Planeacion y Desarrollo Institucional  ~---r--m-- 312
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Asesor Técnico del COMERI (ATC). Titular del Area de auditorfa Interna, Control, Evaluacion y Apoyo
al Buen Gobierno.

Certeza Juridica; Elemento fundamental de todo sistema juridice cue consiste en la suficiencia y
difusién del marco normativo vigente, para tener plena seguridad sobre que disposiciones aplican & cada
caso concreto y poder predecir que fratamiento tendréd cada situacion en la realidad, desde su inicio y
hasta su fin.

COMERI: Comité de Mejora Regulatoria Interna aue consiituye la CORETT, facultada para revisar y
mejorar la regulacion interna bajo criterios y elementos de simplificacion y calidad regulatoria.

CORETT: Comision para la Regularizacion de la Tenencia de ia Tierra.

Derogar: Dejar parciaimente sin efecto a fa vigencia de una Disposicion Normativa que puede ser
expresa (resultante de una disposicion a la ley nueva) o tactica (derivada de la incompatibilidad entre el
contenido de la Disposicion nueva y el de [a derogada).

Dictamen: Documento que emite el COMERI al haber aprobado las Disposiciones Normativas Internas
presentadas por fas Areas Normativas Emisoras.

Direcciéon de Planeacién y Desarrollo iInstitucional, (DPyDI): Unidad Administrativa que de
conformidad con el Manual de Organizacion de la CORETT, en sus fracciones IX y Xl correspondientes
a las funciones de ia Direccion de Planeacion y Sistemas, tiene las siguientes atribuciones:

IX.- Coordinar la politica informética de la Comision para ia Regularizacion de la Tenencia de la
Tierra.

Xi.- Administrar y mantener los bienes y servicios informaticos a su cargo, asli como coordinar,
asesorar, proporcionar la asistencia téenica y controlar los que operan en las diversas Unidades
Administrativas de la Comisién para la Regularizacidn de la Tenencia de la Tierra.

Disposiciones Normativas internas (DNI): Cualquier norma, ordenamiento, instrumento o documento
que independientemente de su denominacion, genera obligaciones o acciones para los servidores
publicos y regulan la operacion y el funcionamiente interno de la CORETT.

Formatos {Fundamentacion-Motivacion, A: Eficaz, B: Eficiente, C: Consistente y, D: Claro) del
Formato de Justificacion Regulatoria). Formatos que de manera obligatoria debe ser requisitados por
las Areas Normativas Emisoras, los cuales deberan ir anexo al proyecto normativo, ya que fundamenta
las razones que hacen necesaria dicha disposicion.

Homologar: Fusionar Disposiciones Normativas que por su semejanza pueden ser equiparadas en
términos de igualdad.

Mejora Regulatoria: Es el ciclo de mejora continua del marco reguiatorio para asegurar e incrementar fa

calidad de [a regulacién, con el propdsito de aumentar su efectividad y contribuir a los objetivos publicos
e institucionales a los que responde.

—remr—ermmee———--  Direcci6n de Planeacién y Desarrollo institucional  —-----m-mmn 4112
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e« Marco Normativo Interno: Conjunto de documentos normativos u ordenamientos emitidos por la
CORETT, que independientemente de su denominacidn o nombre, regulan su operacion vy
funcionamiento, tanto en el ambito de su gestién administrativa, como para el ejercicio y desarrollo de
sus facultades, atribuciones o tareas sustantivas e histéricas y que por su ambito de aplicacion se
dividen en:

a) Marco Normativo Inferno de Operacion. Comprende las normas internas que rigen los servicios
¢ tramites que brinda la Institucion conforme a sus facultades y afribuciones, esto es, los que se
refieren a sus tareas susfantivas (Ej. reglas de operacion, manuales de procedimientos
especificos, procedimienios de calidad, etc.), asl como las que determinan su organizacion,
distribucion y asignacion de funciones, la determinacion de metas o compromisos institucionales.

b) Marco Normativo Interno_de Administracion: Comprende las normas internas que rigen los
recursos humanos (incluyendo actas de Comités de Profesionalizacion o cualquier otro documento
gue contenga reglas, criterios o directrices de observancia obligatoria), recursos financieros,
recursos materiales, las tecnologias de la informacién y la transparencia.

¢} Marcc Normativo Histdrico de Regulacion [nferna: Comprende las normas internas referidas en
los parrafos anteriores, pero que por alguna razén son registradas en un archivo histérica en virtud
de que no se encuentran vigentes.

= Normateca Interna: Es el apartado que se localiza en la pagina electronica principal de fa CORETT, la
cual contiene de manera ordenada las Disposiciones Normativas Internas vigentes o de nueva emision,
asi como los proyectos y el Dictamen de dichas disposiciones que emite el Comite de Mejora Regulatoria
Interna (COMERI}.

+ Programa Especial de Mejora de la Gestién en la Administracién Publica Federal 2008-2012
{PMG): Es el programa integrado por la Secretarfa de la Funcion Publica, el cual contiene objetivos,
estrategias, lineas de accion y metas especificas, con el propésito de renovar el funcionamiento de la
Administracion Plblica Federal partiendo de un enfoque pleno hacia resultados.

« Proceso de Calidad Regulatoria: Conjunto de atributos de una reguiacion suficiente y adecuada, que al
seguir un procesc de analisis, disefio, consulia, difusion y evaluacién, cumple con los objetivos para los
gue se cred, brinda cerfeza juridica y propicia una gestion eficiente y eficaz.

« Proyecto Normativo (PN): Proyectos de nuevas dlsp05|0|onesode reformas a las ya existentes, que las
Areas Normativas Emisoras presentan para revision yfo aprobacion del COMERI a fravés de [a
Normateca Interna.

« Secretaria Ejecutiva del COMERI (SEC): Sera el designado por el Presidente del Comité y sera el
responsable de realizar las convocatorias a las Sesiones del Comité y apoyar al presidente a levantar las
actas de cada Sesidn celebrada.

o Sistema de Mejora Regulatoria Interna (SMRI): Sistema para mejorar la gestién de las Instituciones,
cuyo objeto es mejorar el marco normativo interno de las dependencias y entidades mediante el Proceso
de Calidad Regulatoria.

+ SEDESOL: Secretaria de Desarrolio Social.
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V.- PROCEDIMIENTO

1. Las Areas Normativas Emisoras elaboran sus proyectos normativos considerando qué problematica de
sus respectivas funciones pretenden resolver y requisitan ef Formato de Justificacion Regulatoria con
sus respectivos anexos, ya que este fundamenta las razones que hacen necesaria dicha disposicion;
para lo cual deberan considerar los Afributos de Calidad Regulatoria del Proceso de Calidad
Regulatoria y apegandose a las especificaciones de presentacion que para tal efeclo se establecen en
la normatividad aplicable {ver numerales 6 v 7 del aparatado NORMATIVIDAD).

2. Fs responsabilidad de las Areas Normativas Emisoras las siguientes:
a)} Determinar que proyectos normativos serén presentados a revision del COMERI,
b} Requisitar el formato de Justificacion Regulatoria con sus anexos y,

¢) Clasificar los proyectos normativos de acuerdo al tema o materia que les corresponde segin el
Programa Especial de Mejora de la Gestidon (PMG) “Adquisiciones, Arrendamientos y Obra
Publica; Auditoria y Control; Recursos Financieros; Recursos Materiales; Recursos Humanos /
Servicios Personales;, Tecnologias de la Informacion y Transparencia y acceso a la Informacion”.
Asimismeo y de conformidad con dicho programa, las Instituciones necesariamente deberan elegir
una de las clasificaciones sefialadas, por lo que no podréd gquedar ningln documento sin
clasificar, ni tampoco podran asignar una clasificacion distinta a las citadas.

3. Las Areas Normativas Emisoras deberan enviar SIMULTANEAMENTE mediante oficio, de manera
impresa y en disco magnético sus proyectos normativos y el Formato de Justificacion Regulatoria con
anexos, cuandc menos con treinta dlas habiles de anticipacion a la fecha en que se presenta emitir
dicha reguiacion, a:

a) Presidente del COMERI: Al cual le solicitarén presentar los proyectos normativos a fos integrantes del
COMERI para revision y emisién de observaciones. Cabe aclarar que las Areas Normativas Emisoras
deberan enviar su proyecto anexando la documentacion seporte, esto es con el fin de gue el COMER]
cuente con los antecedentes de dicha disposicion y pueda llevar a cabo su aprobacion.

b} Asesor técnico del COMERI: Al cual le solicitaran que:

« Verifigue que los proyectos cumplan con los alributos de calidad regulatoria que se indican en la
Justificacion Regulatoria, de conformidad con la disposicion Décimo Tercera de los “Lineamientos por
los que se establece el Proceso de Calidad Regulatoria en la CORETT".

» Emita por escrito su opinidn favorable, o en su defecto, las recomendaciones que considere necesarias a
los proyectos.

L.os provecios normativos v el Formato de Justificacion Regulatoria con anexos que la Areas Normativas
Emisoras envien al Presidente del COMER! y al Asesor Técnico deberdn incluir de manera obligatoria gl
siguiente formato debidamente reguisitado;

mmmmemee—m—em———-  Direccién de Planeacion y Desarrollo Institucional ---—-——----6/12
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Los enviard a fravés de la Secretaria Técnica del Comité a la DPyDI, solicitando que en su
calidad de operador y administrador de la Normateca Interna, los publique para revision de los
integrantes del COMERI.

La DPyDI los publica en la Normateca Interna y mediante oficio lo hace del conocimiento de los
integrantes del COMER), haciéndoles saber que cuentan con diez dias habiles a partir de gue
reciban el oficio para_gque los revisen_y emitan por escrito sus_observaciones al Area
Normativa Emisora del proyecto y a la Secretaria Ejecutiva del COMERL.

La publicacion deberd ser de rapido acceso en un formaio que sea facil de manejar, consultar y
gue permita y tenga habilitada la opcion de copia o extraccion integra del texto, sin que permita a los
usuarios realizar modificaciones. Ejemplo PDF

8.

La DPyDM conservara un ejemplar impreso y electrénico de los proyectos y del Formato de
Justificacion Regulatoria durante su proceso y hasta que el COMERI los apruebe y dictamine.

Los integrantes del COMERI revisan los proyectos bajo criterios y elementos de simplificacion y
calidad regulatoria, y envigran_mediante oficio al Area Normativa Emisora con copia a la
Secretaria Ejecutiva del COMERI cualquiera de los siguientes documentos:

La validacion de conformidad a los proyectos o, en su caso
Las nuevamente en el punto 1 de este apartado IV .observaciones detectadas, para gue en su
caso de proceder sean corregidas por el Area Normativa Emisora e iniciar

8. Revisara que cumplan con los siguientes atributos de calidad:

Descrlpcwn de Atrlbutos

Lin documento normativo es:

Cuando su contenido es el aproplado para alcanzar los ob;etlvos

A. Eficaz para el gue fue creado.
T _ Cuando los "Beneficios” que genera son mayores & los "Costos” que
B. Eficiente implica su cumpitmrento y estos Gltimos estéan justificados y son

razonables.

Cuando su estructura y contenldo estan estandanzados Yy sus

C. Consisterite
n disposiciones son congruentes con ei marco normativo VIQente

D C! are Cuandc esta escrito en forma senculla y precisa para que sea
' facilmente entendible.
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y enviara mediante oficio al Area Normativa Emisora con copia a la Secretaria Ejecutiva del COMERI
cuaiquiera de los siguientes documentos en el lapso gue se indica en el numeral 7.

a) Opinidn favorable al Proyecto Normativo o, en su caso,
b) Las recomendaciones a los proyectos, para gque en caso de proceder sean corregidas por el Area
Normativa Emisora e iniciar nuevamente en el punto 1 de este apartado IV.

a) La validacion de conformidad a los Proyectos Normativos por parte de los integrantes del COMERI vy,

b) Laopinidén favorable a dichos proyectos por parte del Asesor Técnico det COMERI.

Entonces:

9.-La Secretaria Ejecutiva del COMERI someterd a consideracion del Comité la aprobacion de los
Proyectos Normatives y por consiguiente, el Comité debera emitir en el transcurse de los cinco dias
habiles posteriores al término del primer plazo {diez dias) el dictamen correspondiente, ef cual deberd
estar debidamente firmado por todos los integrantes del Comité y en su caso de no emitirlo en el plazo
fiiado se entenderd que este es favorable y, en dicho caso, deberd emitir una constancia sefialando ese
hecho af término de este plazo.

10.-El COMERI a fravés de la Secretaria Técnica deberd enviar a la DPyDI como érea responsable de la
Normateca y dentro de los tres dias siguientes a la fecha en que se haya emitido dicho dictamen, los
siguientes documentos, con la finalidad que sean publicados en la Nermateca Interna para efectos de
inicio de vigencia y aplicacién inmediata de dicha normatividad por parte dei personat de la CORETT.

a) Las Disposiciones Normativas Internas dictaminadas.

b} El formato de Justificacion Regulatoria con sus respectivos anexos.

¢) La Opinion Favorable emitida por el ATC, y,

d) Eif dictamen emitido y debidamente firmadc por los integrantes def Comite.

11.- La DPyRI publicara dentro de la Normateca Interna los documentos arriba sefialadoes, y en el caso
de normas que hayan sido modificadas o reformadas, fa publicacion sera en version compilada en fa que
se indigue abajo del texto modificado ia fecha en que se tuvo lugar cada reforma, por lo tanto:
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Ninguna norma interna podra ser exigida o aplicada al personal de la CORETT,-

sta 'dehndamente dlctammada ‘porel COMERI, aprobada por- el Dnrector_
.General de la CORETT y publlcada enla Normateca Interna dela Instltuclon -

12. La DPyDI deberd informar a los miembros y asesores del COMERI que la publicacion de las
Disposiciones Normativas Internas autorizadas y diclaminadas se realizd conforme a las
especificaciones dictaminadas en el PMG y en &l SMRI, para efectos de su inicio de vigencia y
observancia del personal de la CORETT, por lo tanto deberé:

a) Garantizar rapido acceso y un formato gue sea facil de manejar, consultar v que permita v tenga
habiitada la opcion de copia ¢ extraccion integra del texto, sin que permita a los usuarios realizar
modificaciones.

b) Ordenar las disposiciones Normativas de acuerdo a la clasificacidn que se establece en el PMG
para revision y consulta de personal de la CORETT.

c) Resguardar de manera impresa y electronica un ejemplar original de las Disposiciones, del Formato
de Justificacion Regulatoria con anexos, la Opinién Favorable y dictamen emitido y firmado por los
miembros del COMER! v,

d) Mantener actualizada a la Normateca Interna y difundir de manera impresa y electronica entre los
miembros del COMER)] y las Areas Normativas Emisoras las reglas de su funcionamiento.

V.- DIAGRANA DE FLUJO

( INICIO )

v

Etaborar los PN y el
FJR con anexos de

conformidad con lo FJR y anexos
que establece en fa
Guia 2007.04 PN
1 A
v
Chasificar los PN de
acuerdo al tfema o
materia que les FJR y ancxos
corresponda
2 A PN

!

CLAVE DE LETRAS:

A.- Area Normativa Emisora del PN (ANE).
B.- Presidente del COMERI.

C.- Asesor Técnico del COMERI{ATC).

3.~ Direccién de Planeacidon y Desarrolio
Instilucional. {DPyDI)

E.- Integranies del COMERL

F.- Secretaria Eiecutiva det COMERI {SEC).

————————————————————— Direccion de Planeacion y Desarrollo Institucional  —-—----—--8/12
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Enviar
simultineamente y
mediante oficios los Oficios
PNyel FIR2I PCy
3] AATC T Ny FIR con
J, anexos

Eaviar PN y FIR con  Cumplen los Enviar
anexos a la DPyD1 P(f\l tos stributos observaciones |QObservaciones
para gue sean Oficio de calidad? al ANEy ala
publicados en a g | SEC | o} Oficio
Normateeca 3 PNy FIR con
anexos
M
¥
Verificar los PN y Enviar mediante
FJR con anexos y | oficio la Opinion
los publica para Normateca Favorable a los PN al
revisién del ANE con copiaa la o
COMERI b PNy FJR con g SEC C Opinitn
5 2neX0S Favorable
¥ l
Conservar un
ejemplar de los PN y
el FIR con anexos . ror
hasta que ¢l COMER] | D15¢0 magnético
p los dictamine b PNy FJR con
l aNEeX0s
Enviar

¢ Revisar si ios
PN cumplen con
la normatividad?

No observaciones | Observaciones
» al ANEvyala

7| SEC | g | Oficio

7
Enviaral ANEvyaia
SEC la validacion de
conformidad
2los PN Oficio y Validacion
7 E alos PN y FJR
CLAVE DE LETRAS:
—— b A.- Area Normativa £misora del PN {ANE).

B.- Prasidenie del COMERI.

C.- Asesor Técnico det COMERI {ATC).
7 3.~ Direccion de Planeacidn y Desarrolio
Institucional. (DPyDI}
E.- Integrantes del COMER!L
F - Secretaria Eiecutiva del COMERI(SEC).
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Solicitar a los
miembros del Opinién Favorable

COMERI la emisién

del dictamen

9 F | pNIy FIR
A

Validacion a los PN

h 4

Enviarala DPy DI Dictamen
las DN, el FIR con
anexos, la Opinidn
Favorable y el DN1y FJR con
dictamen anexos
10 F 1 oficio
I——
v
Publicar J Dictamen
BI; 1? Nom;atleca | Opinién Favorable
nterna de la
CORETT y dentro del | PNLY FIR con
1 ANE D anexos
Oficio
b4
Informar a los
integrantes del
COMERI de la Normatoca
publicacién de las CLAVE DE LETRAS:
12 DNI D Oficio A.- Area Normativa Emisora del PN (ANE).
B.- Presidente del COMERI.
i C.- Asesor Técnico del COMERI (ATC).
D.- Direccién de Planeacién y Desarrolio
institucional. (DPyYDI}
; - E - Integrantes del COMERI.
( Fin det Procedimiento > F.- Secretaria Eiecutiva del COMERI {SEC).
Vi- DIRECTORIO:
Para cualquier consuita comunicarse con:
Lic. Ubaldo Zepeda Camacho Lic. Adan Garcia Martinez Luis Eduardo Espinosa L.6pez
Director de Planeacion y Subdirector de Tecnologias de la Jefe del Departamento de
Desarrollo Institucional Informacidn Planeacion y Evaiuacion
Financiera y Presupuestal
Ext. 9602 Ext. 9628 Ext. 9653
Correo electronico: Correo electronico: Correo electronico:
uzepeda@corett.gob.mx adan.garcia@coreit.gob.mx eespinosa@corett.qob.mx
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PRIMERO.- Se abrogan los “Lineamientos de Operacion de la Normateca interna de la CORETT” publicados
el 11 de abril de 2007 y se deroga cualquier otra disposicién que se oponga al contenido del presente Manual de
Operacion de ta Normateca Interna de la CORETT.

SEGUNDO.- El presente "Manual de Operacién de la Normateca Interna de la CORETT” fue aprobado por el
Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI) de la Comisién para la Regularizacion de la Tenencia de ia
Tierra (CORETT), en la X Sesion X, celebrada el dia X de X del 2009 y entra en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la Normateca Interna.

Mexico, Distrito Federal, del dia X de X del dos mil nueve.

EL DIRECTOR DE PLANEACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL Y
VOCAL DEL COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA DE LA CORETT

LIC. UBALDO ZEPEDA CAMACHO

————————————————————— Direccién de Planeacion y Desarrollo Institucional  ---—-----32/12



