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INTRODUCCION.

Dentro del marco del Programa de Modernizacion de la Administracion Publica, para mejorar la calidad y
oportunidad de los servicios, asi como hacer més eficientes los procesos de toma de decisiones, y la
racionalidad de los sistemas de trabgjo; se desarrollé € Sistema Automatizado de Operacion, con el objeto de
apoyar la segunda fase del proceso de regularizacion de la tenencia de la tierra, [lamada Operacion Comercial,
referente a la engjenacion de los lotes en favor de sus posesionarios, orientado fundamentalmente a mejorar la
atencion al publico, en los tramites de contratacién, pagos de serviciosy escrituracion.

Este sistema permite € control de cada uno de los lotes que conforman |os poblados, registrando a través de €,
el censo de uso y posesion del lote; obtener consultas y reportes de |los presupuestos de contratacion; emisiéon y
registro de los contratos elaborados;, emision y registro de los pagos; asi como €l registro y emision de las
escrituras, mismas que constituyen la meta final de la Comisién, para proporcionar la seguridad juridica del
patrimonio familiar.

En esta nueva version del sistema, se le ha incorporado el Sistema Integral de Escrituracion (SIE), como un
maodulo que permite elaborar de manera automatizada las escrituras de los predios regularizados, disminuyendo
los tiempos de g ecucion y entrega de la escritura a la poblacién objeto de la Comision.

Este manual se realizd con el objeto de que los usuarios del Sistema Automatizado de Operacion (S.A.O.), en
las Delegaciones, tengan una herramienta que les sirva de apoyo para una mejor operacion del mismo. Las
dudas que pueden tener al momento de operar dicho sistema, las podran aclarar consultando el presente manual,
dentro del capitulo del médulo correspondiente.

Es necesario que el usuario lea este manual antes de realizar alguna de las actividades que el sistema presenta,
con la finalidad de que se opere el sistema de una manera adecuada y en caso de tener dudas, ubique de
inmediato el capitulo a consultar.

El SA.O. esté construido en forma modular para que su operacion resulte facil y sin la necesidad de tener
conocimientos sobre informatica. Con el apoyo de este manual y una capacitacion sencilla, € usuario podra
operar € sistema sin ninguna complicacion.

A lo largo del presente manual, se explican en forma detallada los pasos a seguir para operar con éxito cada una
de las aplicaciones que componen a S.A.O., apoyando su explicacion con muestras de menus, pantallas de
captura de campos (datos), consulta de informacion a través de la pantalla, como reportes impresos.
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I DESCRIPCION DEL SISTEMA.

1.1 Objetivo.

Proporcionar € apoyo necesario durante € Proceso de Regularizacion de la Tenencia de la Tierra, en
su fase de Operacion Comercial, referente ala enajenacion de los lotes en favor de sus posesionarios; a
fin de mejorar la calidad, eficiencia y oportunidad de los servicios a publico, asi como de las
actividades del personal de las Areas de Operacion y Juridico, tanto de las Delegaciones como de las
del nivel central.

1.2 Descripcion delos médulos.

11.2.1

11.2.2

11.2.3

11.2.4

11.2.5

11.2.6

11.2.7

11.2.8

11.2.9

Censo.

En este médulo se capturan los datos de la cartografia y 1os recabados en la verificacion del
uso y posesion del lote.

Presupuesto.

Maodulo en €l cual se capturan los datos generales del avecindado, y se genera un presupuesto
con base a lainformacion de la cartografia, 10s precios de venta, las tarifas de escrituracion y
las tazas de interés por financiamiento, de acuerdo con la estrategia comercial adoptada para
€l poblado.

Solicitud.

En este modulo se genera €l formato de solicitud de contratacién y se le asigna nimero de
cédula a dicho contrato.

Recibos.

Maodulo disefiado para efectuar basicamente el registro e impresién de los recibos de abono
que efectlian los contratantes.

Saldos.

En este mddulo, el usuario podra consultar por pantalla el estado en que se encuentra el saldo
del contratante, cuantos pagos ha efectuado y la cantidad pendiente de pagar.

Reportes.

En esta opcién, el usuario podra emitir el reporte de ingresos (diario) y e reporte de
regularizacion (mensual), por pantalla o impreso.

Rectifica.

En este médulo, €l usuario podra rectificar (corregir) datos erroneos o mal capturados en una
solicitud, alacual no se le haya elaborado su escritura.

Redocumenta.

En esta opcién el usuario podra redocumentar un pagaré, cuando asi 1o solicite € contratante
y le sea autorizado.

Escritura.

En este médulo el usuario podra capturar los datos de la escritura de los lotes regularizados; e
imprimir las escrituras seleccionadas, con laayuda del procesador de palabras Word.

Manual de Usuario

Pagina ...7



Comisién para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra.

11.2.10 Histérico.

Con esta aplicacion, el usuario podra actuaizar su informacién de la base de datos histérica.
Esto quiere decir, que si se tiene una Solicitud muy rezagada para registro, solicitud que ya
fue pagada, y/o escrituraday no se encuentra activa por algun adeudo, dicha captura se podra
realizar en este médulo y generar € reporte de la misma, ya sea por pantalla o impreso.

11.2.11 Utilerias.
El usuario encontrara en esta opcién, una serie de procesos de apoyo para una mejor
operacion del sistema; ejemplo: Eliminacién de indices, respaldo de informacién, control de
usuarios, control de impresoras, catdlogo de poblados, datos de la Delegacion, y cierre de
mes.

1.3 Manejo de pantallas.

Las pantallas del sistema se componen por: MenUs, captura de datos, consulta de informacién,
gjecucion de procesos y parametros; las cuales estan desarrolladas de una manera sencillay amigable,
para que €l usuario con toda facilidad y confianza pueda realizar los pasos para la operacion del
sistema.

Los menUs del sistema estan formados por: Titulos, opciones del mddulo, mensajes de explicacion de
cada una de las opciones que tiene el mismo.

I1.4  Visualizacién general del sistema.

El sistema esté conformado por once madulos principales y veintiséis sub-mddulos en total, sin tomar
en cuenta |os procesos de ayuda.

Nota: Al inicio del sistema, se presenta una pantalla para capturar la clave de acceso, lo cua se
incluyd con el propdsito de restringir el uso del sistema, a persona no autorizado. Para la captura de
dichaclave, € usuario cuenta con tres oportunidades.

Introducir |a clave de acceso.

23/11/2000

Tiene Tres Oportunidades

(Pantalla de acceso al sistema)

Posteriormente, aparece la pantalla del mend principal, permitiendo seleccionar € moédulo deseado,
seglin la necesidad del usuario.

Manual de Usuario Pagina ...8



Comisién para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra.

ALY ORAR T T2 RBi0

Bl D RRICIDR]
ﬂmm [virgrse]

(Pantalla del Menu Principal)
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MODUL O DE CENSO.
Si e médulo seleccionado del mend principal es censo, € sistema desglosard la siguiente pantalla:

Delegacién:
Munici z

Manzana :

Apellido Materno

Afios Sexo(M/F):

ona de valor: Lote T
so del Predio:

Asignacién Municipal(As)

#_ [ ] potacién Ejidal(DE)
. [ Testimonio(T)

Wotas de Mobiliario(NT)
Boletas Escolares(BE)

[ (R)egistra, (M)edifica, (Clonsulta, (E)Timina, (I)mprime, (S)alir :

(Pantallainicial del médulo censo)

En lacua el usuario podra seleccionar alguna de las opciones que muestra el modulo en la parte inferior de la
pantalla, debiendo teclear la letra que aparece entre paréntesis, seguida de la tecla <Enter>: (R)egistra,
(M)odifica, (C)onsulta, (E)limina, (I)mprime, (S)alir: [ 1.

I11.1  Registro del censo.
Si la opcién seleccionada del médulo censo es (R)egistra, aparece la siguiente pantalla:

Delegacién:
Municipio :
d

ad: Afio
na de vale
so del Predio:

Mo Autorizade(

Asignacién Municipal(As)
[ ) Recibo de Serv

Testimonio(T) €
Factur de Mate
otres(0)

1 pDotacién Ejidal(DE) I contrato de Comp

Hotas de Mobiliario(NT)
Boletas Escolares(BE)

<Esc> para Salir

(Pantalla de Registro del médulo censo)

En lacual el usuario debe capturar 10s siguientes campos (datos):

e Déegacion: Clave numérica de la Delegacidn correspondiente.

e Municipio: Clave numéricadel Municipio correspondiente.

e Poblado: Clave numérica del Poblado correspondiente.

e Zona Clave numérica o carécter de la zona correspondiente.

e Manzana Clave numérica o carécter de la manzana correspondiente.
e Lote: Clave numérica o caracter del lote correspondiente.

e Nombre: El nombre del(a) titular del predio, en & siguiente orden: Nombre(s), Apellido paterno y
Apellido materno.

e Supeficiedd predio: Cantidad numérica de metros cuadrados que correspondan a lote.

e Zonade Valor: Clave numérica, que especificala zona de valor correspondiente al lote.

e FEjidatario SIN: Confirmacion s el propietario del lote es Ejidatario para la elaboracion del
presupuesto en el sistema.

e Uso dd Predio: Clave cardcter, segin € tipo de uso que se le dé a predio. Como ayuda se
muestran |as opciones en la parte inferior de la pantalla.

e LoteTipo: Cantidad numérica, segiin la superficie del lote tipo.
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e  Observaciones. Captura de observaciones sobre el lote.
e Comprobantes de posesién: Son 10 opciones a marcar, las cuales son posibles documentos que
presento el propietario del lote al momento de realizar el censo.

JALISCO Fec/Cap. 23/11/2000
PUERTO VALLARTA
COAPINOLE
Manzana : Lote: 00001
(1T

potacién Ejidal (DE)

Asignacién Municipal ) Mo Autori

Testimonio(T) Recibo de Serw uby
Notas de Mobiliario(NT) Facturas de Material(FM)
Boletas Escolares(BE) otros(0)

Desea Modificar s/N: I

Unavez capturados todos |os campos (datos), €l sistema desglosa en la parte inferior de la pantalla, 1a
siguiente pregunta: Desea Modificar SIN: [] , s la tecla oprimida es "S" (Si), €l cursor regresa a
campo (dato) Delegacion, pararealizar las modificaciones necesarias. Si latecla oprimidaes"N" (No),
se desglosa en la misma posicion de la pantalla, la siguiente pregunta:

COAPINOLE
Manzana :

¥ Afie o (M/F):

ad:
na de Valer: 0002 Lote

- A
so del Predlo:! CH-Casa Habitacién I
potacién Ejidal (DE)
Asignacién Municipal (AS)
Testimonio(T)
Notas de Mobiliario(NT)

Boletas Escolares(BE) otros(0)

Desea salvar S/N:

Desea Salvar SIN: [], s la tecla oprimida es "N" (No), el sistema borra los datos capturados y
posiciona al cursor en el campo (dato) Delegacion, permitiendo capturar un nuevo registro. Si latecla
oprimida es "S" (Si), autométicamente se graban los campos (datos) capturados en esta pantallay se
desglosa la siguiente pantalla:

*, pelegacion: SC0 23/11/2000
Municipio :

Asignacién Municipal (AS)
Testimonio(T)

Notas de Mobiliario(NT
Boletas Escolares(BE)

Mo Autorizado(MA

pDotacién Ejidal(DE) [ I contrato de Comp

ery
Facturas de Material(FM)
otres(0)

]

Desea Salvar S/N: B

(Pantalla deregistro de Colindancias del médulo censo)

En ésta se deben capturar los siguientes campos (datos):

e  Orientacién: Descripcion de la orientacion.
e Mts. Cms.: Distancia numéricaen metrosy centimetros.
e Colindancia: Descripcion de la colindancia.
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Después de capturar |os tres campos (datos), aparece la siguiente pregunta: Registra S/N: [], si oprime
"N" (No), el cursor se mueve a un nuevo registro de colindancias sin guardar los campos (datos)
anteriores, posicionandose en € campo (dato) Orientacion. Si oprime "S" (Si), autométicamente se
guarda un registro con los campos (datos) anteriores y € cursor se mueve a un nuevo registro de
colindancias para repetir la operacién cuantas veces sea necesario. Una vez terminada la captura de las
colindancias se oprime la tecla <ESC> estando posisionado en un nuevo campo (dato) Orientacion. De
esta manera, €l usuario harealizado la capturade un registro al modulo de censo.

Delegac
*. Municip

. Colindancia:

s .Cms 5
0. 00fco DE MAYO
40.00QCON LOTE 25
30.00QCON LOTE 2
30.00QCON CALLE BATALLA DE PUEBLA

Registrar S/N:
potacién Ejidal (DE) contrate de Compra-Venta(CE)
Asignacién Municipal (AS) Mo Autorizadof
Testimonio(T) Recibo s
Notas de Mobiliario(NT) Factur

Boletas Escolares(BE) otros(0)

Desea Salvar S/N:

I11.2  Modificaciones del censo.
Si laopcién seleccionada del médulo censo es (M)odifica, aparece la siguiente pantalla:

d:
na de vale

so del Predio:

Asignacién Municipal Mo Autorizadof
Testimonio(T) Recibo de Serw uby
Notas de Mobiliario(NT)
Boletas Escolares(BE)

Facturas de Material(FM)

1 Dotacién Ejidal(DE) [ I contrate de Compra-
otros(0)

Zona: Il Manzana: [l Lote :[EECe]: Mun: Fob:

(Pantalla de Modificaciones del médulo censo)
En lacual el usuario debe capturar los siguientes campos (datos), del registro a modificar:

Zona: Clave numeérica o carécter de la zona correspondiente.
Manzana: Clave numérica o carécter de la manzana correspondiente.
Lote: Clave numeérica o carécter del lote correspondiente.
Delegacion: Clave numérica de la Delegacion correspondiente.
Municipio: Clave numéricadel Municipio correspondiente.

Poblado: Clave numérica del Poblado correspondiente.

Delegacién:
Municipio :

lido Materno
na de valo ) & 3 AN

so del Predio:

Asignacién Municipal (As)
Testimonio(T)

Factur

Notas de Mobiliario(NT) c
otres(0)

Boletas Escolares(BE)

1 potacién Ejidal{DE) I

Zona:0001 Manzana:0001 Lote :00001Del:14 Mun:067 Fob:ENEE
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Una vez capturados estos datos, € cursor se posiciona en €l campo (dato) Delegacion, pudiéndose
desplazar por todos los campos (datos) de la pantalla para modificar |0s que sean necesarios.

Edad: Hj Afio:

na de vale

Dotacién Ejidal({DE)

Asignacién Municipal

Testimonio(T)

Notas de Mobiliario(NT)

Boletas Escolares(BE) otros(0)

<Esc> para Salir

Una vez modificados los campos (datos), el sistema desglosa en la parte inferior de la pantala, la
siguiente pregunta: Desea Salvar S/N: [].

Asignacién Municipal (As)
Testimonio(T) €
Notas de Mobiliario(NT) Facturas de Material(FM)

1 Dotacién Ejidal({DE)
Boletas Escolares(BE) otres(0)

Desea salvar S/N:

Si latecla oprimida es "N" (No), el cursor regresa al menu principal del médulo censo, sin salvar las
modificaciones. Si la tecla oprimida es "S' (Si), automaticamente se graban los campos (datos)
capturados en éstay se desglosa la siguiente pantalla:

pelegacién pc/Cap. 23/11/2000
Municipio 0

Asignacién Nunltlﬂﬂ1(A'\ Mo Auterizado(
Testimonio(T)
Notas de Mobiliario(NT)

Boletas Escolares(BE)

Dotacién Ejidal{DE) [ I contrato de Compra-vVenta(CE)

Desea Salvar S/N:

(Pantalla de modificacién de colindancias)

En ésta se pueden modificar las colindancias dadas de alta. Después de modificar las colindancias,
aparece la siguiente pregunta: Registra S/N: [].
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pelegacién co 23/11/2000
Municipio :

entacion Mts.cms. cColindancias

ms
0. 00fco DE MAYO
40.00QCON LOTE 25
30.00QCON LOTE 2
30.00QCON CALLE BATALLA DE PUEBLA

Registrar S/N:

Asignacién Municipal (AS)
Testimonio(T)

Notas de Mobiliario(NT)
Boletas Escolares(BE)

Mo Autorizade(
Recibo

potacién Ejidal (DE [xl contrate de C

Facturas
otres(0)

Desea Salvar S/N:

Si oprime "N" (No), €l cursor regresa a la pantalla inicia del médulo de Censo. Si oprime "S" (Si),
automaticamente €l cursor se mueve a un nuevo registro de colindancias para registrar mas
colindancias. Una vez terminada la captura de las colindancias, se oprime la tecla <ESC> estando
posicionado en un nuevo campo (dato) Orientacion. De esta manera € usuario ha redlizado la
modificacién de un registro del médulo de censo.

I11.3  Consultade censo.
Si la opcién seleccionada del modulo censo es (C)onsulta, se desglosa la pregunta: Consulta (G)eneral,

(P)articular.

so del Predio:

Asignaci Municipal ) No Autorizado(NA
Testimonio(T) i erv u
Notas de Mobiliario(NT) Facturas de Material(FM)

1 pDotacién Ejidal(DE) . contrate de Comp
Boletas Escolares(BE) otros(0)

Consulta (G)eneral, (Plarticular: [

(Pantalla de consulta del médulo censo)
Si oprime (G)enera e sistema despliega la siguiente pantalla:

consulta d
Lote

1002]
0004 0001 O
0004 0001 O
0004 0001 O
0004 0001 O
0004 0001 O
0002 0001 O G ALDRETE
0004 0001 0029 19 JUIN NAVARRO
0004 0001 0030 22 LAGUNA
0004 0001 0030 3 ] ANDRADE
0004 0001 DO31 0S5 SOLTERO
0004 0001 D036 UA DE NIZ
»7 0002 0001 0037 ROMERO

#. Censos:

Presiona <Esc» para Salir

(Pantalla de consulta general del médulo censo)
El cursor se posiciona en €l campo (dato) Zona, pudiéndose desplazar por todos los campos (datos) a
modo de fila, permitiendo asi la consulta de todos los registro existentes. Una vez terminada la
consulta se oprime latecla <ESC> regresando al men( principal del modulo censo.

Si oprime (P)articular, €l sistema despliegala siguiente pantalla:
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. Delegacién:
Municipio :

Lote:

Apellido Materno

fios Sexo(M/F):
Lote

ad:
na de valer

o del Predio:

Asignacién Nunltlﬂﬂ1(A'\ Mo Auterizado
Testimonio(T)
Notas de Mobiliario(NT)

1 Dotacién Ejidal{DE) [ I contrato de Compra-vVenta(CE)
Boletas Escolares(BE)

utrof(u!
Zona: M Manzana: Lote :EEEEEDel:

(Pantalla de consulta particular del médulo censo)

En lacual, e usuario debe capturar los siguientes campos (datos) del registro a consultar:

Zona: Clave numérica o caracter de la zona correspondiente.
Manzana: clave numérica o carécter de la manzana correspondiente.
Lote: Clave numeérica o carécter del lote correspondiente.
Delegacién: Clave numérica de la Delegacion correspondiente.
Municipio: Clave numéricadel Municipio correspondiente.
Poblado: Clave numérica del Poblado correspondiente.

Unavez capturados éstos, se muestra la pantalla con los datos del lote.

. Delegacién: ] pc/Cap. 23/11/2000
Municipio 0

00001
el1lido Materno
(M/F):
na dL valor |ﬂu‘ Lote
o del Predio: €H
Asignacién Municipal (As) Mo Auterizado
Testimonio(T)

Notas de Mobiliario(NT)

1 Dotacién Ejidal{DE) X] centrate de Compra-venta(CE)
Boletas Escolares(BE) utFor(u!

Zona:0001 Manzana:0001 Lote :00001Del:14 Mun:067 Pob:0002

El cursor espera que se pulse cualquier tecla para pasar ala pantalla de colindancias, apareciendo en la
parte inferior de la pantalla el mensgje: Es toda la Informacion <Enter>.

*_ pelegacién: sco pc/Cap. 23/11/2000
*, Municipio

30.00 CON CALLE BATALLA DE PUEBLA

Dotacién Ejidal{DE) X] centrate de Compra-venta(
Asignacién Municipal (As) Mo Autoriz Jda
Testimonio(T)

Notas de Mobiliario(NT)

Boletas Escolares(BE) utror(u!

Es Toda la Informacibn <Enters

I11.4  Eliminacion de censo.
Si laopcién seleccionada del médulo censo es (E)limina, se despliegalasiguiente pantalla:
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observaciol
uso del Predio:

Asignacién Nunltlﬂﬂ1(A'\ Mo Autorizado(
Testimonio(T) i 5
Notas de Mobiliario(NT)

Dotacién Ejidal({DE) [ I contrato de Compra
Boletas Escolares(BE)

otros(0)
zona: [N Manzana: NN Lote :[EEENOel:

(Pantalla de eliminacion de registro del médulo censo)

En lacual, e usuario debe capturar los siguientes campos (datos), del registro aeliminar:

Zona: Clave numérica o caracter de la zona correspondiente.
Manzana: Clave numérica o caracter de la manzana correspondiente.
Lote: Clave numérica o carécter del lote correspondiente.
Delegacién: Clave numérica de la Delegacion correspondiente.
Municipio: Clave numéricadel Municipio correspondiente.

Poblado: Clave numérica del Poblado correspondiente.

Unavez capturados éstos, se muestra la pantalla con los datos del lote.

fcap. 23/11/2000
00001

X el1lido Materno

7 o(M/F): .00

na de valor: 0002 Lote

so del Predio: €H
Asignacién Municipal ) No Auterizado(
Testimonio(T) A Recibo de Serv

Notas de Mobiliario(NT) Factur de Mate

1 Dotacidén Ejidal(DE) . X] Centrate de Comp
Boletas Escolares{BE) otros(0)

Zona:0001 Manzana:0001 Lote :00001Del:14 Mun:067 Pob:0002

El cursor espera que se pulse cualquier tecla para pasar ala pantalla de colindancias, apareciendo en la
parte inferior de la pantalla del médulo de censo el mensaje: Desea eliminar el Registro S/N, si latecla
oprimida es "N" (No), el cursor regresa a menu principal del médulo censo; si tecla oprimidaes “S’
(S)), seelimina el registro de la base de datos.

. Delegacién 50 pc/Cap. 23/11/2000
., Municipio : 067

dﬂ 00
30.00 €O
30.00 CON C, LE "BATALLA DE PUEBLA

Asignacién Nunlclna1(Af\
Testimonio(T)

Notas de Mobiliario(NT)
Boletas Escolares(BE)

Mo Autorizado(MA

Dotacién Ejidal{DE) [ I Contrato de Compra

otres(0)

Desea Eliminar el Registro S/N: B

I11.5 Impresién de reporte de censo.
Si laopcién seleccionada del médulo censo es (I)mprime, aparece la siguiente pantalla:
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Municipio :

roblado :
Zona :
nzana :

#. (Cyontratados, (P)endientes : uso de Suelo :

<Esc> para Salir

(Pantalla de Impresion del  reporte del médulo censo)
En lacual, e usuario debe capturar los siguientes campos (datos) de los registros aimprimir:

e  Municipio: Clave numéricade Municipio correspondiente.

e Poblado: Clave numérica del Poblado correspondiente.

e Zona Clave numérica o caracter de la zona correspondiente.

e Manzana: clave numérica o caracter de la manzana correspondiente.

Ya capturados los datos para impresion, € usuario decidird si desea € reporte por (P)antala o
(IYmpresora

*. Mumicipio
roblade : 0002

: 0001

Reporte de Censo

0:14 JALISCO MUNICIPIO:067 PUERTO

10001 MANZANA:0001

[UUUUI]]UANA DIAZ LUNA

TOTAL DE LA MANZANA 0001 TOTAL DE SUPERFICIE:

Unavez terminada laimpresién por pantalla o por impresora, se presiona latecla <ESC> para regresar
al menu principal del médulo censo.

I11.6  Salir de censo.
Laopcion (Salir) como su nombre lo indica, nos permite salir al menu principal del sistema.
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v MODULO DE PRESUPUESTO.

Si e mddulo seleccionado del men( principal es presupuesto, €l sistema desglosara la siguiente pantalla, con
las opciones: (E)jidatario, (A)vecindado o (N)ormal:

En la opcién de Ejidatario, en e calculo del presupuesto se redlizara el descuento de la superficie donada a
gidatarios, capturada en el sub-mdédulo de estrategias de comercializacion.

En la opcion de Avecindado, el presupuesto se realiza para los casos de fusiones y subdivisiones, permitiendo
capturar los precios promedio que se deben considerar en e calculo. Para €ello, se sugieren los precios
establecidos en €l sub-madulo de estrategias de comercializacion.

En laopcion Normal, € presupuesto se calcula con base en | as estrategias de comercializacion.

(E)jidatario, (A)ve

(Pantallainicial del médulo presupuesto)

Seleccionando cualquiera de las letras que aparecen entre paréntesis, seglin sea el caso, €l sistema nos despliega
la siguiente pantalla, para seleccionar unade las dos opciones : (N)ombre o (U)bicacion.

s bdentar de comaru - fonpr 4 prely00)

ensos resupuesto Solicitu

(Pantalla de captura del presupuesto, por nombre o ubicacién)

1? Si laopcidn seleccionada fue (N)ombre aparecera la siguente pantalla:
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p
Tabla de Escrituracién a Aplicar
cion: Zona/valor: Uso/Pred.:
No. Mts.
No. Mts.
No. Mts.
No. Mts. 3
P/credito:[ ]
Importe:$
Importe:$

En esta pantalla, se capturan los siguientes datos:

e Fechade elaboracion: Dato de tipo fecha (dia, mes, afio).
e Nom.(s): Nombre completo del avecindado, como se capturd en el censo.

De existir un censo con los datos capturados, el sistema proporciona automaticamente los campos (datos) de
ubicacion (Delegacién, Municipio, Poblado, Zona, Manzanay Lote).

2? Si laopcion seleccionada fue (U)bicacion aparecera la siguiente pantalla:

No. de Presupuesto: 2128 Fecha de Elaboracion:ELYESWEI
(s):

Municipio:

p
Tabla de Escrituracién a Aplicar
c 3 Zona/valor:
No. Mts.
No. Mts.
No. Mts.
No. Mts.

3
Pfcredite:[ ]
Importe:$
No./Pagos : Importe:$

En esta pantalla se capturan |os siguientes datos:

Fecha de elaboracion: Dato de tipo fecha (dia, mes, afio).
Delegacion: Clave numérica de la Delegacidn correspondiente.
Municipio: Clave numéricadel Municipio correspondiente.
Poblado: Clave numérica del Poblado correspondiente.

Zona: Clave numérica o caracter de la zona correspondiente.
Manzana: clave numérica o carécter de la manzana correspondiente.
e Lote: Clave numérica o caracter del lote correspondiente.

De existir un censo con los datos capturados, €l sistema proporciona automaticamente los campos (datos) del
nombre (Nombre(s), Apellido paterno y Apellido materno).

En cualquier de los dos casos, ya sea por nombre o por ubicacién, después de localizar € registro muestra una
pantalla con las colindancias del lote.
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.Cms . olindan
40.00 CON C,
40.00 CON L
30.00 CON L

30.00 CON CALLE BATALLA DE PUEBLA

pul 3
Mens /Pact Pfcredito: [
No. /Pagos : Importe:$
No. /Pag : Importe:$

Después de lo anterior, se capturan los siguientes campos (datos), para ambos casos:

Datos Generales.

1,200.00
550.00 M2.
3
P/crediteo: [

No ag H Importe:$
No./Pagos : Importe:$

e Domicilio: Domicilio completo del avecindado.

Nac.: Fechade nacimiento del avecindado en €l siguiente orden: dia, mes, afio.
En: Lugar de nacimiento (Poblado, colonia, barrio, etc.)

Municipio: Nombre del Municipio al que pertenece e lugar de nacimiento.
Edo.: Nombre de |a Entidad Federativaal que pertenece el lugar de nacimiento.
Sexo: Letrainicia del sexo del avecindado (Femenino o Masculino).

Sit. Civ.: Letrainicial delasituacion civil del avecindado (Soltero, Casado, etc.)
Ocupac.: Ocupacion actual del avecindado.

Datos del Presupuesto.

P/ecredite: [12]

Importe:$
Importe:$

e Tablade escrituracion que se desea aplicar.
e Tipo/operacion: Clave detipo caracter que especifica el tipo de la operacion.
e Otros; Cantidad con nimero, de otros conceptos de pago.

Si la operacion es de tipo CR (crédito), se registran los siguientes campos (datos):

Manual de Usuario

Pagina ..

.20



Comisién para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra.

e Anticipo: Cantidad con nimero, del anticipo o enganche del lote.
e P/Crédito: Cantidad con nimero, del total de pagos o mensualidades del crédito.

Unavez capturados |os campos (datos) anteriores, se presenta la siguiente serie de preguntas:

Importe:$
Importe:$

1? Deseamodificar S/N: []. Si oprime"S" (Si), el cursor se posiciona en el primer campo (dato) de la pantalla
del presupuesto dando opcidn a modificar los campos (datos) capturados. Si oprime "N" (No), hace la
pregunta que sigue.

Importe:$
No./Pagos : Importe:$

2? Otro presupuesto S/N: []. Si oprime cualquiera de las letras, e sistema hace la pregunta nimero tres, con la
diferencia de que si es "S' (S)), después de contestar la tercer pregunta permite capturar un nuevo
presupuesto sin grabar €l actual y si es"N" (No), después de contestar la tercer pregunta pasa de inmediato
alacuarta pregunta.

ALLE 5 DE MAYO
97 MMEXICO, D.

Lote Tipo @
valor/fLote:§
tu

Importe:$
Importe:$

3? Desea imprimir SIN: []. Si oprime "S" (S), autométicamente se genera la impresion del presupuesto. Si
oprime "N" (No), hace el paso siguiente dependiendo de la que se contestd en la pregunta nimero dos.
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ALLE 5 DE MAYOD

Tabla de Escrituracién a Aplic
i on Lote Tipo
0 valer/Lote

'] tu

0%
100.00%
Pfcre

Importe:$
Importe:$

4? Desea grabarlo S/IN ---->[]. Si oprime "'S" (Si), €l sistema guarda el registro con los campos (datos)
capturados y da opcion a seguir registrando presupuestos. Si oprime "N" (No), da opcion a capturar otro
presupuesto sin guardar el actual.
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Vv SOLICITUD.

Si el modulo seleccionado del menu principal es solicitud, €l sistema desglosara la siguiente pantalla, con las
opciones: por (H)istérico o (N)ormal:

(Pantallainicial del médulo solicitud)

En ésta el usuario podra seleccionar una de las dos opciones que muestra dicha pantalla.

V.1 Solicitud de modo histérico.
Si la opcién seleccionada del médulo solicitud es (H)istorico, el sistema desglosa la siguiente pantalla:

Fec/Captura:

Presupuesto
edio :
3
3
3

P/crediteo: [
Importe:$
Importe:$

(Pantalla de captura del histérico de solicitud)

En ésta €l usuario tiene la opcion de registrar la informacion de los contratos por (A)vecindado o

(E)jidatario, que no fueron registrados en el mes en que fueron elaborados.

En cualquiera de los dos casos, a terminar de capturar 1os campos (datos) que aparecen en pantalla,
hace la siguiente pregunta:

Presupuesto

del Predio @ [E&] Lote Ii?o:
or/

00 . 003 800.00 va
400 . 003 1,600.00
N 0. 003 0.00 O
Sub”

P/credito: [[H]
56.00

Importe:$
I te:y

N /Pa 1
No.Comprobante: 0000122
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Desea modificar SIN: []. Si oprime "S" (Si), € cursor se posiciona en € primer campo (dato)
capturado, dando la posibilidad de desplazarse por los demés, para que € usuario haga las
modificaciones necesarias. Si oprime"N" (No), pregunta:

Presupuesto

Iso del Predio @ EI Lote Tipo: -
00 . 00 800.00 WValor/Lote:
400 . 003 1,600.00
0. 003 0.00 O

F/credito: [H]
Importe:$ 56 . 00}

1 Importe:$

No.Comprobante: 0000122

Desea grabar S/N: []. Si oprime"S" (Si), €l sistema graba automaticamente la informacion capturada'y
da opcidn a seguir grabando mas solicitudes. Si oprime "N" (No), solamente da opcién a grabar otra

solicitud sin guardar la actual.

V.2 Solicitud de modo normal.
Si laopcién seleccionada del médulo solicitud es (N)ormal, el sistema desglosa la siguiente pantalla:

Elaboracion:

Municipi

- ——Presupueste
Escrituracién a aplicar:
: ona/valor:

Uso/Pred.:
3

3
3

3
Pfcredite:[ ]
Importe:$
Importe:$

(Pantalla de solicitud de modo normal)

En la cual, e usuario podra seleccionar alguna de las opciones que muestra e médulo en la parte
central de lapantalla: (R)egistra, (M)odifica, (C)onsulta, (E)liminay/o (I)mpime.

V.21 Registrar solicitud.
Si la opcién seleccionada del médulo solicitud es (R)eg., aparece la siguiente pantalla:

a de Elaboracion:

Municipio:

Fresupuesto

Tabla de Escrituracién a Aplicar:
Ti : pd valor: Uso/Pred. : Lote Tipo
3 valor/Lote:

3
3
3
Pfcredite:[ ]
Importe:$
Importe:$

(Pantalla de registro de solicitud)

En lacual, e usuario debe capturar los siguientes campos (datos):
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Zona: Clave numérica o caracter de la zona correspondiente.
Manzana: Clave numérica o carécter de la manzana correspondiente.
Lote: Clave numeérica o carécter del lote correspondiente.

#.Pre.: Clave numérica del presupuesto correspondiente.

Después de haber capturado los campos (datos) anteriores y de existir €l presupuesto, €l
sistema desglosa en pantalla los campos (datos) que corresponden a censo y presupuesto,
esperando €l nimero de solicitud y el nimero de comprobante de pago.

a de Elaboracion: 24/11/2000

ZAMA 1 LOTE 1 COL. BATALLA DE P
Municip.F.

1,200.00

Importe:$
Importe:$

Posteriormente, aparece la pantalla con los datos de las colindancias del lote, esperando
cualquier pulsacion de tecla.

. de Presupu

CON LOTE 2
CON CALLE BATALLA DE PUEBLA

550.00%
550.00%
100.00§

P/
Importe:$
Importe:$

a de Elaboracion: 24/01/1900

. BATALLA DE PUEBLA.
Municip.F.

1,200.00

Uso/Pred

0.003% 1
550.00%
100.00%
3

Importe:$
Importe:$

Hay copropietarios S/N: []. Si oprime"S" (Si), aparece la siguiente pantalla:
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de Elaboracion: 24/01/1900

1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
Municip.F.

6.90 No. 003
100.003
Ho. M 3
Pf
Importe:$
Importe:$

En lacual el usuario debe capturar |os siguientes campos (datos):

Nom.(s): Nombre del copropietario..

Nac.: Fecha de nacimiento del copropietario en el siguiente orden: dia, mes, afio.
En: Lugar de nacimiento (Poblado, colonia, barrio, etc.)

Municipio: Nombre del Municipio al que pertenece e lugar de nacimiento.

Edo.: Nombre de |a Entidad Federativa al que pertenece el lugar de nacimiento.
Sit. Civ.: Letrainicial delasituacion civil del avecindado (Soltero, Casado, etc.)
Ocupac.: Ocupacion actual del avecindado.

Sexo: Letrainicial del sexo del avecindado (Femenino o Masculino).

Menor de edad: Afirmacion si €l copropietario es menor de edad.

Unavez capturados |los campos (datos), aparece la siguiente pregunta:

de Elaboracion: 24/01/1900

MANZANA 1 LOTE 1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
. Municip.F.

P/credito: [12]
Importe:$ 0
No./Pagos : Importe:$

Desea registrar S/N: [].si oprime "N" (No), € cursor se mueve a un nuevo registro de
copropietarios sin guardar los campos (datos) anteriores, posiciondndose en el campo (dato)
Nom.. Si oprime "S" (Si), autométicamente se guarda un registro con los campos (datos)
anterioresy €l cursor se mueve a un nuevo registro de copropietarios para repetir la operacion
Cuantas veces sea necesario. Una vez terminada la captura de los copropietarios se oprime la
tecla <ESC> estando posisionado en un nuevo campo (dato) Nombre, para pasar a la
siguiente pantalla.

de Elaboracion: 24/01/1900

5 DE MAYD MANZANA 1 LOTE 1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
/01/197 3eMEXICO, .

1,200.00

Tabla de Escrituracién a Aplica
Tipo/oOp on:CR

Zona/valor
Mts

P/
Importe:$
Importe:$
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Deseaimprimir la Solicitud S/N: []. Si oprime"S" (Si), aparecerala siguiente pantalla:

patos General
Fecha dn Elaboracion:

ZANA 1 LOTE 1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
unicin.F.
:HOGAR

1,200.00
Presupuesto
T::tﬂ:l d= Esul(ur:umn a aplicar:
ip : onafvalor: Uso/Pr Lote I\po
50.00% To
sso.oos
100.00%

Import
Import

¢ Elaboracion:

MA 1 LOTE 1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
Municip.F.

Presupuesto
de Escrituracién a aplicar:
u.frll:mr:n.mn CR  Zona/valor: Uso, : Lote Tipo :
3.45 . MEs. 550.00% . . valor /Lot
- MEs. 550.00%
].CICI.CIU?

Fecha de Elaboracion:

IEMEXICO, D.F MuniciD.F.

. | 3 )"

1,200.00

CALLE 5 ANZANA 1 LOTE 1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
1/

Presupuesto
Tabla d= Esul(ur:umn a aplicar:
onafvalor: / Lote Tipo :
No. MEs. 50. oos 1, . valor/Lote
No. MEs. 50.00% . Escritur
23.35 No. Mts. ].CICI.CIUS 0
No. Mts.

Import 0 Sub®total
Import F

patos Generales
Fecha de Elaboracion:

ZANA 1 LOTE 1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
FEMEXTCO . Municip.F.

o e— | |

- —Presupuesto
de Escrituracién a aplicar:

1,200.00

Uso P Lote Tipo
550.00% . . valor /Lo
550.00% i
100.003

Import
No./Pagos Import

Después de capturar €l campo (dato) Parentesco, pasara a siguiente campo (dato):
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Elaboracion:

1 COL. BATALLA DE PUEB
Municip.F.

Presupuesto
de Escrituracién a aplicar:
pofoperacion:CR  Zona/valor:
cial 2 <45 No. Mts. 550.
. MEs.
. MEs.
. Mts.

No. fPag Importe:
No./Pagos : Importe:$

Generales
Fecha de Elaboracion:

CALLE 5 ANZANA 1 LOTE 1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
{197 3eMEXICO, D.F. Municip.F.

—J :HOGAR

1,200.00
Presupuesto
Tabla de Escrituracién a aplicar:
i peracion:CR Zona/valor: UsofPred.:CH  Lote Tipo :
3.45 No. Mts. 550.00% 1, .50 valor/Lote
0 NOo. Mts. 550.00% 95.00 Escritur
23.35 No. Mts. 100.00% ' .00 Otros
No. Mts. 3 Sub’total
feredito: [12] Anticipo
. Import 0 Sub®total
No./Pagos : Import F am

Formato nuevo S/N: [1.Si oprime"S" (Si), €l sistema imprimira el formato nuevo de solicitud
con laimagen de Corett SEDESOL, y s oprime "N" (No), € sistema imprimira el formato
de solicitud anterior a este. Después de seleccionar € formato a imprimir aparecera la
siguiente pantalla:

patos Generales
Fecha de Elaboracion:

ZANA 1 LOTE 1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
IEMEXICO, D.F Municip.F.

1,200.00
Presupuesto
én a aAplicar:
Uso P C Lote Tipo :
550.003 . .50 valor/Lote
550.00% ' . Escritur
100.003 2

Import
Import

Fecha de Elaboracion: 24/01/1900

ANA 1 LOTE 1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
unicin.F.
:HOGAR

1,200.00
Presupuesto
Tabla de Escrituracién a aplicar:
& ion:CR_ Zona/Valer:
Mts

Lote Tipo @

uso/
550.00% . 897. valor/Lot

550.00%
100.003

Escritura.
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Desea sequir imprimiendo: Si presiona “S’ (Si), regresa a la pantalla anterior para volver a
imprimir lasolicitud . Si presiona“N” (No), pasard ala siguiente pregunta:

Elaboracion: 24/01/1900

1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
Municip.F
:HOGAR

Presupuesto
6n a Aplicar:
na/fvalor: Uso/ - Lote Tipo :
550.00% ' 50 valer /Lo
550.00% ' .00 Escritur
].CICI.CIU§ 5 0

o
No. /Pagos :

Desea imprimir recibo y pagaré S/N: [].Si oprime "N" (No), €l sistema pasara ala pantalla de
guardar solicitud. Si oprime"S" (S), €l sistema pasara ala siguiente pantalla

Elaboracion: 24/01/1900

A ¥ ANZANA 1 LOTE 1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
Nac . :01/01/197 3eMEXICO, D.F. Municib.F.

Edo:MEXICO —————————————— 1.
N

1,200.00

Tabla de Escrituracién a aplicar:
ipo/Operacion:CR na/valor: u
3.45 No. Mts. 550.00%
6.90 No. Mts. 550.00%
23.35 No. Mts. 100.00%
No. Mts. 3
P/
Importe:$
Importe:$

Elaboracion: 24/01/1900

MANZANA 1 LOTE 1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
F. Municib.F.
- tHOGAR

1,200.00

Lote Tipo @
' 50 valer/Lote
550.00% ,795.00 Escritur
].CICI.CIUi

Elaboracion:

MANZANA 1 LOTE 1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
. unicin.F.

én a aplicar:

na/fvalor: uso/ Lote Tipo
550.00% ' 50 valer /Lot
550.00% ' .00 Escritura.
100.00% +335.00 Otros

P/Credite: [12]
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Después de presionar Enter, pasara ala siguiente pregunta:

MA 1 LOTE

550.00

[ No. 550.00%

23.35 No. Mis. 100.00%
No. MEs.

Elaboracion:

1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
unicin.F.

Lote Tipo @
50 valer/Lote
95.00 Escritur
-00 Otros

P/Credit

Importe:$
Importe:$

Esta Correcto S/N: [].Si oprime "N" (No), €l sistema regresa a la pantalla anterior para volver
aimprimir € recibo. Si oprime"S" (S)), el sistema pasara ala siguiente pantalla:

MANZANA 1 LOTE

6n a Aplicar:

na/vValor: i
5 . . 550.00%
550.00%
100.00%

de Escriturac
ofoperacion:CR
al 2

: .
P/Credite: [12]

Importe:$
Importe:$

MANZANA 1 LOTE

Tabla de Escriturac
Tipo/Operacion:cR

550.00%
100.003

P/
Importe:$

No./Pagos : Importe:$

a
ha de Elaboracion:

a
ha de Elaboracion:

/0171900
1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
Munici1D.F.

——1 - HOGAR

Lote Tipo @
.50 valer/Lot
.00 Escritura.
35.00 Otros
Sub®

/0171900

1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
Municip.F.

Lote Tipo @
7.50 valor/Lote
95.00 Escritura.

Esta Correcto SIN: [].Si oprime "N" (No), el sistema regresa a la pantalla anterior para volver

a imprimir € pagaré. Si oprime "S" (Si) o después de haber presionado "N" (No), en la
pregunta de impresion de solicitud, €l sistema pasara a la siguiente pregunta:

MA 1 LOTE

Elaboracion:

1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
unicin.F.

Fresupuesto

Ticar:

3.45 No. Mts.
6.90 No. Mts.
23.35 No. Mts.

No. Mts.

100.00%

P/Credite: [12]

Importe:$
Importe:$
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Desea guardar la solicitud S/N: [].Si oprime "N" (No), el sistema regresa a la pantala de
solicitud de modo normal. Si oprime "S" (S)), € sistema guarda la solicitud con su nimero
correspondiente de solicitud y de comprobante.

V.22 Maodificar solicitud.
Si laopcién seleccionada del médulo solicitud es (M)od., aparece la siguiente pantalla:

cha de Elaboracion:

Municipio:

Lote Tipo @

valor/Lote:
3 .2
3

3
Pfcredite:[ ]
Importe:$
Importe:$

En lacual el usuario debe capturar |os siguientes campos (datos):

Zona: Clave numérica o caracter de la zona correspondiente.
Manzana: Clave numérica o carécter de la manzana correspondiente.
Lote: Clave numeérica o carécter del lote correspondiente.

#.50l.: Clave numérica de la solicitud correspondiente.

Y a capturados los campos (datos), y de existir alguna solicitud con estos, el sistema desglosa
en pantallalos deméas campos (datos) de dicha solicitud.

ALLE 5 DE MAYO MANZANA 1 LOTE 1 COI
973QMEXICO, D.F

Mun.: 067
Manzana: {iF

Lote Tipo @

valer/

Importe:$ 7 0

Importe: S MERETISY]

Después de capturar los campos (datos), €l sistema desplegara la siguiente pantalla donde se
muestra € ndmero de solicitud y €l nimero de comprobante, esperando se pulse cuaquier
tecla para continuar.

D NA
HCALLE 5 DE MAYD MANZANA 1 LOTE 1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
€O, D.F. .F.
d: 000000001 #.Comp.0000001

- —Presupuesto
rituracién a aplicar:
on:&1 2 fvalor: Uso/Pred. :FIN0 Lo
N 0. D0k

Importe:$

0
Importe: S EEE TRV
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Unavez pulsada cualquier tecla pasa ala pantalla para modificar los colindancias.

Fecha de Elaboracion:

‘ON LOTE 25
LOTE 2
CALLE BATALLA DE PUEBLA

50 valer/Lote
95.00 Escritur
Popular . . .00 Otros
Popul. /Pon. Sub’
Mens /Pact.

Elaboracion:

entacion  Mts.cms
-00)
40.00QCON LOTE 25
3 ORCON LOTE 2
30. ON CALLE BATALLA DE PUEBLA

S/N:
. Mts.
. Mts.
« Mts.
« Mts.

Importe:$

Importe: S EEE TRV

Desea grabar S/N: []. Si oprime "S' (Si), autométicamente € cursor se mueve a un nuevo
registro de colindancias para registrar mas colindancias. Si oprime "N" (No), €l sistema
desplegarala siguiente pantalla:

-3 95.00 Escritur
Popular . . N . .00
Popul. /Pon 3
Mens /| 1

Cuando se capturen los campos (datos) de las observaciones, € sistema desplegara la
siguiente pregunta:

Fecha de Elaboracion:

T No. MEs | ' 95.00 Escritur
No. . .00 Otros
No. . 3 Sub*®

Importe:$

Importe: S EEE TRV
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Desea grabar las modificaciones S/IN: []. Si seoprime"S' (Si), € sistema guarda los cambios
de modo automético. Si se oprime "N" (No), regresa a la pantalla de solicitud de modo
normal.

V.2.3 Consultadesolicitud.

Si la opcién seleccionada del médulo solicitud es (C)ons., se desglosa en pantalla la siguiente
pregunta:

No. de Presupuesto: de Elaboracion:
Nom. (5)
pomicil

Municipio:

Lote Tipo @
valor/Lote:
Escri

3
P/crediteo: [
Importe:$
No./Pagos : Importe:$

Tipo de consulta: (G)eneral o (Particular: []. Si se oprime "G" (general), se desglosan en
pantalla todas las solicitudes existentes, de la siguiente manera:

0004 0001 OO

0004 0001 007

0004 0001 0076

0004 0001 0076 00006
0002 0001 0076 00007
0004 0001 0076 00007
0004 0001 0076 OO00DOE
0004 0001 0076 00009
0004 0001 0077 00005
0004 0001 0077 00006
0004 0001 0077 00011
0004 0001 0079 00003

Presiona <Esc» para Salir

(Pantalla de consulta general del médulo solicitud)
Pararegresar ala pantalla anterior, es necesario oprimir latecla <Esc>.

Si seoprime"P" (particular), € sistemas solicita los siguientes campos (datos):

de Elaboracion:

Municipio:

Presupues
Tabla de Escrituracién a Aplicar:
Tipo/oOp cion: Zona/valor: Uso/Pred.
5 3

3
3

3
Pfcredite:[ ]

. Importe:$
No./Pagos : Importe:$

e Zona Clave numérica o carécter de la zona correspondiente.
e Manzana Clave numérica o caracter de la manzana correspondiente.
e Lote: Clave numérica o carécter del lote correspondiente.
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e #.So0l.: Clave numéricade la solicitud correspondiente.

Después de capturados éstos, y de existir solicitud con los mismos, se visualizan en pantalla
los campos (datos) restantes de dicha solicitud, en lasiguiente forma:

de Elaboracion: 24/01/1900

1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
Municip.F.

1 Importe:$
No./Pagos : Importe:$

(Pantalla de consulta particular del médulo solicitud)

Para continuar viendo los demés datos es necesario presionar Enter hasta que €l sistema
despliege la pantalla de solicitud de modo normal.

V.24 Eliminar solicitud.

Si la opcidn seleccionada del madulo solicitud es (E)lim., el sistemas solicita los siguientes
campos (datos):

No. de Presupuesto: de Elaboracion:
Nom. (5)
pomicilio :

Municipio:

Presupuesto
Tabla de Escrituracién a Aplicar:
TipofOperacion: Zona/valor: Uso/Pred. : Lote Tipo
S0 1 . 3 valor/fLote:§
3 Escri
3

3
Pfcredite:[ ]
Importe:$
No./Pagos : Importe:$

e Zona Clave numérica o carécter de la zona correspondiente.

e Manzana clave numéricao caracter de la manzana correspondiente.
e Lote: Clave numérica o carécter del lote correspondiente.

e #.S0l.: Clave numéricade la solicitud correspondiente.

Después de capturados éstos, y de existir solicitud con los mismos, se visualizan en pantalla
los campos (datos) restantes de dicha solicitud, en la siguiente forma:

de Elaboracion: 24/01/1900

DE MAYO MAMZANA 1 LOTE 1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
3, D.F. Municip.F.

1,200.00

Tabla de Escrituracién a Aplica
fop on:CR_ Zonafvalor
No.

e:

Importe:$
Importe:$

(Pantalla de eliminacion de solicitud)
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Para continuar viendo los demés datos es necesario presionar Enter hasta que €l sistema
despliege en pantalla la siguiente pregunta:

de Elaboracion: 24/01/1900

550.00%
100.00§

Mens /Fa PfCr
No. /Pag Importe:$
No./Pagos Importe:$

Desea eliminar €l sequimiento S/IN: []. Si oprime"S" (Si), se elimina de la base €l registro de
la solicitud visualizada en pantalla. Si oprime "N" (No), regresa a la pantalla de solicitud de
modo normal sin eliminar € registro.

V.25 Imprimir solicitud.

Si la opcién seleccionada del médulo solicitud es (1)mp., € sistemas solicita los siguientes
campos (datos):

de Elaboracion:

Municipio:

Presupuesto
én a aplicar:
Zona/valor: Uso/Pred. : Lote Tipo :
3 valor/Lote:
3 Escri .2
3 -

3
P/credito:[ ]

No ag H Importe:$
No./Pagos : Importe:$

e Zona Clave numérica o carécter de la zona correspondiente.

e Manzana clave numéricao caracter de la manzana correspondiente.
e Lote: Clave numérica o caracter del lote correspondiente.

e #.S0l.: Clave numéricade la solicitud correspondiente.

Después de capturados éstos, se desglosa la siguiente pantalla:

de Elaboracion: 24/01/1900

1 COL. BATALLA DE PUEBLA.
Municip.F.

1,200.00

Lote Tipo @
valor/Lote:

Importe:$
Importe:$

Después de capturar €l campos (dato) Esposo(a), pasaraal siguiente campo (dato):
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ales
ha de Elaboracion

1 coL.
unicin.

pel.: 14
Zona: 0001
Presupuesto

Tabla de Escrituracién a aplicar:
T\pu;nn:ratlon CR  Zona/valor:

2 No. Mts.
No. Mts.
No. Mts.
No. Mts.

P/Credite: [12]
00

1les
ha de Elaboracion

ANA 1 LOTE 1 €OL,
Municip.F.

o m—] ] ¥ ]

IEMEXICO, D.F

1.: 14 Mu

zona! 0001 Man
Presupuesto
Tabla de Escrituracién a aplicar:
R onn!vnlor' Uso/Pred

No. MEs. 50.00%

No. Mts. SSCI.CICIS

No. MEs. 100.00%

- MEs. 3
P/credite: [12]
oo

1les
ha de Elaboracion

ANA 1 LOTE 1 €OL,
Municip.F.

[ ] ] ¥ ]

IEMEXICO, D.F

1.: 14 Mu
Zona: 0001 Man
Presupuesto
Tabla de Escrituracién a aAplicar:
R onn!vnlor'

Mts .

MEs.

MEs.

Uso/Pred.
50.00%
sso.oos

credito: [12]
00

1les
ha de Elaboracion

ANA 1 LOTE 1 €OL,
Municip.F.

IEMEXICO, D.F

4/01/1900
BATALLA DE PUEBLA.
F.

1,200.00

Lote Tipo
valor/fLote

. ,795.00 Escritura.
100.00% 2,335

-00 Otros

4/01/1900
BATALLA DE PUEBLA.

:HOGAR
1,200.00

Lote Tipo
valer/Lote
Escritura.

335.00 Otros

Sub’total
Anticipo

Sub®total
F am.

4/01/1900
BATALLA DE PUEBLA.

:HOGAR
1,200.00

Lote Tipo @
valer/Lote
Escritura.

100.00% 2.335.00 Otros

Sub’total
Anticipo
Sub®total
;

4/01/1900

BATALLA DE PUEBLA.

oo e— ] 3 ]

Presupuesto
Tabla de Escrituracién a aplicar:
T\pu;nn:ratlon' R Zona/fvalor: Uso/Pred.
550.00%
550.00%
100.00%

P/Credite: [12]
00

1,200.00

Lote Tipo @
valer/Lote
Es critura.

Después de capturar €l campo (dato) Tutor, pasara ala siguiente pregunta:
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Elaboracion:

1 COL. BATALLA DE PUEB
Municip.F.

Presupuesto
én a aplicar:
Zona/valor:
No. Mts.
. MEs.
. MEs.
. Mts.

de Escriturac
po/Operacion:CR u:
cial 2 550.00%
550.00%
100.00%
3

No. fFag

. Imi rte:
No./Pagos : Importe:$

Formato nuevo SIN: [].Si oprime"S" (Si), € sistemaimprimira el formato nuevo de solicitud
con laimagen de Corett SEDESOL, y si oprime "N" (No), €l sistemaimprimira el formato de
solicitud anterior a este. Después de seleccionar €l formato a imprimir aparecera la siguiente

pantalla:

Generales

Fecha de

CALLE 5 ZANA 1 LOTE
{197 3eMEXTCO,

[EE[Q [
Mu
Presupueste

Tabla de Escrituracién a aplicar:
i peracion:CR_ Zona/valor:
3.45 No. Mts.
0 NOo. Mts.
23.35 No. Mts.
No. Mts.

Impresora

550.00%
550.00%
100.00%

JPred
1,

3 .

redito: [12]
Import 0
Import

General

pDatos 3
Fecha de

ZANA 1 LOTE

1 coL.
Municip.F.

95.00

1 coL.

Elaboracion:
BATALLA DE PUEBLA.

:HOGAR
1,200.00

Lote Tipo @
50 valor/Lote
Escritur
.00 Otros

Sub’total

Anticipo

Sub®total

F am

Elaboracion:

BATALLA DE PUEBLA.

Municip.F.

Presupuesto
én a aplicar:
us
550.00%
550.00%
100.00%

No./Pagos
No./Pagos :

Import
Import

Desea sequir imprimiendo:

:HOGAR
1,200.00

Lote Tipo @
valer/Lote
Escritur

Si presiona “S’ (Si), regresa a la pantalla anterior para volver a

imprimir lasolicitud . Si presiona“N” (No), pasara ala siguiente pantalla:

Datos Generales
L Fecha de
(%) 1A
Domicilio :CALLE §
01/01/1973eMEXICO,
| L —

ZANA 1 LOTE

de Escrituracién a aplicar:
peracion:CR_ Zona/Valor: us
3.45 550.00%
550.00%
100.00%

Import

No./Pagos : Import

1 coL.
unicin.F.

Elaboracion:

BATALLA DE PUEBLA.
F

Lote Tipo @
valer/Lote
Escritur

Sub’total
Anticipo
Sub’total
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Después de presionar Enter, pasara ala siguiente pregunta:

de Elaboracion: 24/01/1900

BATALLA DE PUEBLA.

‘0 MANZANA 1 LOTE 1 €OL.
. Municip.F.

Ma 1,200.00

de Escrituracién a aplicar:
Operacion:CR  Zona/val Uso/ Lote Tipo @
No. MEs. . . valor/Lote:
) No. MEs. scritura.:
No. MEs. :
No. Mts.

Importe:$
Importe:$

Esta Correcto S/N: [].Si oprime "N" (No), €l sistema regresa a la pantalla anterior para volver
aimprimir €l pagaré. Si oprime"S" (S)), regresa ala pantalla de solicitud de modo normal.
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\ MODULO DE RECIBOS.
Si e médulo seleccionado del menu principal es recibos, e sistema desglosara la siguiente pantalla:

.= UTILERIAS
ECIAL

> REGRESAR A SAD

AYUDA DEL CONTENIDO DEL MODULO PRINCIPAL

(Pantallainicial del médulo recibos)
En ésta, € usuario podra seleccionar alguna de las opciones que muestra el médulo.

VI.1  Conceptosde pago.

Dentro del médulo Conceptos de Pago, existen dos opciones, para visualizar 1os conceptos de pago,
dichas opciones se muestran en la siguiente pantalla:

Linea de Opciones:
(H)Ayuda, Consulta: (I)mpresora, (F)antalla,(R)egresar.

(Pantalla de opciones de conceptos de pago d maodulo Recibos.)

En la opcion de consulta por (P)antalla se muestran |os conceptos de pago en la siguiente forma:

DEL CONCEPTO

Inte
Boni

H
3
:
¢
:

Ajus (-1
Pago de Tote

Es Toda la Informacion, Presiona <Enter:

(Pantalla de consulta de Conceptos de pago)

V1.2  Selector derecibos.
Dentro de la opcioén de Selector de recibos, aparecera €l siguiente menu:
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= ELIMINAR REC
S5.- IMPRESION DE RECIBOS

PARA REGRESAR

AYUDA DEL CONTENIDO DEL MODULO DE RECIBOS DE PAGO

V1.2.1 Registrar recibos.

En esta opcién el usuario registrara los Recibos de pago correspondientes, en una pantalla
como lasiguiente:

Fecha de Captura :EEFEEWELLTY

pelegacion : Municipio : Poblade : Fecha del Pago

Zona : X Manzana : Lote :
Pages Efectuados: No. de Abones:

concepto Importe

Total

Para Abortar Presiona <Esc»

Cuando se termine de capturar los campos (datos) del recibo, y después de haber presionado
latecla Esc para concluir la captura, aparecerala siguiente pregunta:

Fecha de Captura :EEFEEWELLTY
14

JALISCC

cedula

NG

Total

pesea Modificar la Informacion S/N: |

Desea modificar lainformacion S/N: Si presiona“S’ (Si), €l cursor regresa a primer campo
(dato) capturado, si presiona“N” (No), €l sistema desglosarala siguiente pregunta:

Total

Desea Salvar la Informacion S/N: B
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Desea salvar lainformacién S/N: Si presiona“N” (No), el sistemaregresaalapantalainicia
de captura, si presiona“S’ (Si), el sistema desglosarala siguiente pantalla:

Pago FEFESWELTID
TA
0001 0001
s Efectuad . de Abo A
8,242.12
concepto
Abono Mensual

Total

Total del Recibo Registrado, Presiona <

% bt te comard o

o8 ]
Municipio : Fecha del Pago EEFESWELLE
VALLARTA "INOLE
a @ 0001 0001

Abono Mensual

Total

Total del Recibo Registrade, Presiona <Enter:

Desea imprimir S/N: Si presiona“N” (No), €l sistema regresa ala pantallainicial de captura,
s presiona“S’ (S), €l sistema desglosarala siguiente pantalla:

ARTA
0001
E

Abono Mensual

Total del Recibo Registrado, Presiona

Fecha del Pago EEFESWELLE
3
001

0
L1z ]

Abono Mensual

Total

Total del ibo Registrado, Presiona
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Al presionar Enter, se imprimira el recibo y el sistema mostrara en pantalla la siguiente
pregunta:

Fecha de
De ion

captura :EEFERWELLTY
14 Municipio : 06
VA R

Abono Mensual

Total del Recibo Registrade, Presiona <Enter:

Esta correcto S/N: Si presiona“N” (No), €l sistemaregresa ala pantalla anterior paravolver a
imprimir €l recibo, si presiona“S’ (Si), e sistemaregresaalapantallainicia de captura

V1.2.2 Modificar recibos.

Para la modificacion de Recibos de pago, deberd tener a la mano el Numero de cédulay el
Numero de folio y capturarlos en la siguiente pantalla:

co T COBRANZA
COB1Y300 DE RECIBOS

Fecha de captura :

pelegacion : Municipio : oblado : Fecha del Page
cedula : Zona : X Ma H Lo

No. de Folio : Pages Efectuades: No. de Abenes:
Nombre :

clave concepto Importe

Total

No. de Cedula del Recibo a Modificar: [000000001]
ea el No. de Folio del Recibo: [[§][H

Al terminar la modificacion del recibo de pago, debe presionar la tecla <ESC> para mostrar
la siguiente pantalla:

COBRANZA
E RECIBOS

Fecha de Captura : [EEFESWELDI)
De ion T (0671 Pebla
ARTA

[0001] z 001] Lo
io @ € petuados: (1] Mo. de Abonos:
UANA D

Nombre :
saldo actual: $
ave Concepto
Abono Mensual

Total

pesea Salvar lo Modificado s/N: [W)

Enseguida solicitara la confirmacion para grabar o no grabar el recibo de pago, para asi
regresar ala pantalla de modificacion de Recibos de pago.

V1.2.3 Consultar recibos.
Parala consulta de recibos, |0 podremos hacer de dos maneras:(G)eneral o (P)articular.
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Linea de Opciones
Consulta (¢ ral, consulta (Plarticular, (R)egresar:

Si seleccionamos en forma (G)eneral, mostrara lo siguiente pantalla:

0001 ] [00004

o001 ] [oD004

0001 ] [000
0001 ] [000!
0001 ] [000
0001 ] [00003

0001

Es Toda la Informacion, Presiol

Si el usuario decide hacer la consulta de forma (P)articular, le pediralos Nimeros de Cédula
y del folio de la siguiente forma:

Fecha de C z

pelegacion : Municipio : do : Fecha de
cedula : a X Manzana : Lo
No. de Folio : Pages Efectuad Mo. de Aben
Nombre :

concepto Importe

Total

. de Cedula a Consultar:
. de Folio de la cedula:

Después de capturados éstos, y de existir €l recibo con los mismos, se visualizan en pantalla
los campos (datos) restantes del recibo, en la siguiente forma:

<0001

concepto Importe
Abono Mensual 74

Total

Es Toda la Informacion, Presiona

Paraterminar con la consulta particular hay que presionar Enter.
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Pararegresar d menl de Selector de recibos deberemos pulsar laletra"R".

V1.2.4 Eliminar recibos.
Para la Eliminacién de recibos, también solicitara los Nimeros de cédulay de folio como se
muestra a continuacion:

Fecha de captura :
pelegacion : Municipio : oblado : Fecha del Page

cedula : Zona : X Mai : Lo
No. de Folio : Pages Efectuados: No. de Abones:
Nombre @

lave Concepto Importe

Total
Teclea el Ho. de Cedula a Eliminar: [ I

Después de haber capturado los NUmero de cédula y folio, nos muestra los datos
correspondientes a los nimeros anteriores, y nos preguntar&

CORETT
COB1Y500

Fecha de C
Delegacion

Concepto Importe
Abono Mensual 749.00
0.00
0.00
0.00

Total

pesea Eliminar el Recibo s/N: [H]

Desea Eliminar el Recibo S/IN [ ], s la respuesta a la pregunta es "S' eiminara
automaticamente el recibo, si es "N" regresara a la pantalla para que pueda Eliminar otro

Recibo de pago.

V1.25 Imprimir recibos.
Al entrar al menu de Impresién de Recibos de pago, nos mostrara la siguiente pantalla:

u
CORETT
COBL1YE00 MENU DE O

.= TIPO

<Esc> PARA REG

IMPRIME TODOS LOS RECIBOS REGISTRADOS DEL MES ACTUAL.

VI1.25.1 Tipodeimpresion #1.

Esta opcion permite obtener el reporte de todos los Recibos de pago del mes
actual de captura, paralo cua mostrarala siguiente pantalla:

Manual de Usuario Pagina ...44



Comisién para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra.

I
CORETT
COB1YE10

Para Abortar Presiona <Esc»

V1.252 Tipodeimpresion #2.

Esta opcion permite obtener €l reporte de los Recibos de pago del mes actual de
captura, de un poblado, paralo cua mostrarala siguiente pantalla:

Delegacion : 14 Municipio : 067 Foblado : FENEE

VI1.25.3 Tipodeimpresion #3.

Esta opcion permite obtener € reporte de los Recibos de pago de meses anteriores
de captura, de un poblado, paralo cual mostrarala siguiente pantalla:

L1/ 2000
ANTERIORESIREFERYT

Mes:

Delegacion :[

Municipio :

Poblado :[

V1.3  Reportesde explotacion.

Un reporte es lainformacion relacionada y agrupada, en algunos casos, paralarevision o andlisis de

la misma. Son generados para impresion o consulta por pantalla; mismos que se listan en la siguiente
pantalla:
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OBRANZA
PLOTACION

.- REPORTE DE ANAL S DE CARTERA.
- REPORTE DE ESTAI DE CUENTA.

PARA RETORNAR

AYUDA DEL CONTENIDO DEL MODULO DE REPORTE DE EXPLOTACION

V1.3.1 Reportesdecobranza
Dentro de esta primera opcion encontraremos dos reportes mas que son;

V1311

V1.3.1.2

REPORTE DE COBRANZA DEL PRESENTE MES DE TRABAJO.

Reportes del mesactual.

En e reporte de Cobranza del mes actual, se incluyen los pagos por concepto de
Abono mensual e Interés moratorio contenidos en los Recibos de pago del mes
Actual de captura. A continuacion se muestra la pantalla para solicitar el Reporte

del mes actual:

Donde se tendra que capturar los Numeros de Delegacién, Municipio y Poblado,
para poder emitir el Reporte.

Reporte de meses anteriores.

El reporte de meses Anteriores, comprende los pagos por conceptos de Abono
Mensual e Interés Moratorio contenidos en los Recibos de Pago de Meses
Anteriores de Captura (Ver mddulo de Utilerias, Ingreso de Informacion). A
continuacién se muestra la pantalla para solicitar el Reporte:
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Donde tendra que capturarse aparte de los NUmeros de Delegacion, Municipio y
Poblado, lo correspondiente al Mesy a Afio, paralaemision del reporte.

V1.3.2 Reportedeandlisisdecartera.

Este reporte conjunta la informacion de las cédulas de Contrataciones, con los recibos de
pago, para presentar €l saldo de cada uno de las contratos a crédito. Para especificar el reporte
deseado, se presenta la siguiente pantalla:

Para Abortar Presiona <Esc»

Se puede salir de este médulo con la tecla <ESC>; s se pulsa en € momento de estar
imprimiendo el Reporte, éste se cancelara, y regresara el control al menu principal.

V1.3.3 Reportesde estados de cuenta.

En esta opcion se pueden imprimir los Estados de Cuenta, al seleccionar esta opcion el
sistema desplegara la siguiente pregunta:

'! Espere !!
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Desea imprimir los pagados S/N: Esta confirmacion es para que € sistema muestre por
pantalla o imprima los estados de cuenta saldados (pagados), después de la confirmacion
mostrara la siguiente pantalla:

=» Teclea la Fecha del Corte del Estado de Cuenta we

Presiona <Esc> para Regresar

En lacual el usuario debe capturar los siguientes campos (datos):

Delegacién: Clave numérica de la Delegacion correspondiente.
Municipio: Clave numéricadel Municipio correspondiente.
Poblado: Clave numérica del Poblado correspondiente.

#.S0l.: Clave numérica de lasolicitud correspondiente.

Dia Diade corte del estado de cuenta.

Mes: Mes de corte del estado de cuenta.

Afo: Afio de corte del estado de cuenta

Al capturar todos los datos, se emitira el Estado de cuenta del contrato especificado; si el # de
cédula no es proporcionado, se emitirén los Estados de Cuenta de cada uno de los contratos
del Poblado especificado; de la misma manera se efectuara para e Municipio y la
Delegacion. El reporte se puede obtener por (P)antalla o por (I)mpresora.

(Plantalla, (I)mpresora : I

Presiona <Esc> para Regresar

COAPINOLE
Teclea 1a Fecha del Corte del Estado de Cuenta we

[Eooon]
Ano

(Plantalla, (I)mpr ra : 3
Proceso Especial:(1)50%, (2)75%, (3)100%, (4)Mormal: [

Presiona <Esc> para Regresar
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Las tres primeras opciones de proceso especial no estén habilitadas, por lo cual se debe
seleccionar la cuatro (Normal).

Si laopcidn deseada es (P)antallala mostrara de la siguiente manera:

Estado de Cuenta

COMISION PARA LA REGULARIZACI
ESTADO D E

DELEGACION

Ll . [0 'OBLADO

NOMBRE, APELLIDO PATERNO, APELLIDO MATERNO.
]I.I»\lhhl DIAZ LUNA

FECHA NO. DE FOLIO DESC. DEL MOVTO. c

Presiona <Esc> para Regresar

V1.4  Utilerias.

VI1.4.1 Modificacion de fecha.

Esta opcidon le permitird al usuario cambiar la fecha del sistema, con e formato de
Dia/Mes/Afio, en lasiguiente pantalla:

VI1.4.2 Eliminacién deindices.

Permitira que el usuario borre los indices del sistema, para volverlos a generar ala salida del
mismo; pero mostrard una ventana donde pedira que se confirme la accién de borrado:

CORETT
COBOUTI

Para Abortar Presiona <Esc»
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V1.4.3 Eliminacién deinformacion.

Al redlizar esta opcion, la informacion contenida en las bases de datos de recibos del mes,

quedard eliminada, y al igual que la opcidn anterior, mostrara una ventana de confirmacion de
borrado.

Esta opcién Unicamente debera ser gjecutada cuando por alguna razon, la opcién de cierre de
mes no lo haya realizado automaticamente.

de -
recupera-

ial.
6) Respaldo de Informacién ntinuar Opri l1a letra

[S
Para Abortar Presiona

Para Abortar Presiona

V1.4.4 Preparacion de diskete.

El usuario podra formatear un disco flexible, ya sea de la unidad (A) o unidad (B), segln sea
el caso:

CORETT
COBOUTI

tr 2
prive [A]
prive [u]:|_

Para Abortar

Para Abortar Presiona <Esc»

V1.45 Ingresodeinformacion.

Esta opcién le permite al usuario agregar la informacion de las bases de datos mensual de
Recibos, alas bases de datos Histéricas de Recibos, de acuerdo al mes que corresponda:

Historico)
n.

dulo Especia 15
6) Respaldo de Informacid

Para Abortar Presiona <Esc»

V1.4.6 Maodulo especial (Histérico).

En este médulo se podran Registrar y Modificar recibos directamente en la base de datos

historica. Por tal razén, sblo podra ser utilizada por €l Supervisor del Sistema tecleando la
clave de acceso:
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Fecha de Captura :
pelegacion :[ ]

3

zona :[ 1 Manzana :[ 1 Le
] Pagos Efectuados:[ ] MNo. de Abon

concepto Importe

Total

. (Modificacién, (S)alir: [NH]

V1.4.7 Respaldo deinformacion.

Crea e archivo de respaldo REC.LZH en la unidad (A:), conteniendo las bases de datos
REC1-101.DBF y REC1-HI S.DBF empaguetadas:

Para Abortar Presiena <Esc»
creating archive : rec.lzh

18% REC1-101.DBF o
REC1-HIS.DBF D0000..ccuuuuuaaaaaaaaaaaaaaaassssssasaaannnn

VI5  Especial.

En este médulo se podrén Registrar, Modificar y Eliminar recibos directamente en la base de datos
histérica, el proceso esigual que en & moédulo de Selector derecibos, y €l reportes de recibos
imprimird un reporte con los recibos capturados en ese médulo.

.= ELIMINAR RE
4.~ REPORTE DE RECIBOS

<ESC> SELECTOR PRINCIPAL

REGISTRAR RECIBOS FUERA DEL MES
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ViI MODULO DE SALDOS.

i bos.
SISTEMA DE
SELECTOR PR

a

Introduccién al Médulo de Saldes

VII.1 Selector de saldos.
Dentro de este médulo encontraremos las siguientes opciones:

Modificacién de Informacién de Saldos.

VI1.1.1 Modificar.

En esta opcion de Modificar, primeramente deberemos de capturar los datos de NUmero de

cédula, zona, manzanay lote, en la siguiente pantalla:

bos. 3
5 E A DE 5A
DE MODIFICACION DE ¢

Municipio :

Manzana :

* Importe Pago ( 1 Nimero de Pa

* . Importe Pago (2): S[*] Mimero de P
* Importe del Pa aréi Fec[ a_ler. '-].fenc. cal
“- i Fec’n th. Pago. J
[

I

Nimero de Cedula [IEEEEEEEN). Zona[ 1, Manzana[

Esta opcién solo debe ser utilizada para corregir la situacion actual en que se encuentra €l

pagaré correspondiente.

VI1.1.2 Consultar.

En este médulo de Consultas, o podremos hacer en forma General o Particular, si la opcién

deseada fuese General |o mostrara de la siguiente forma:
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0
000000001

5

& DDDA3D356 §

0 0017 000A3D444 %
0008 DO0ODE 0ODOE 3
0010 00010 OOOA 3
0018 00022 DOOA 3
0029 00005 0000036 3
0037 00003 ODORO36 3
0038 00006 000G 3
0054 00012 3
0055 00002 3
0055 00003 000032913 $

L A A

B

Desea Continuar S/N :

Si la consulta fuese de manera Particular, tendremos que capturar los nimeros de Cédula,
zona, manzanay lote, para poderlo visualizar de la siguiente manera:

. Delegacién : [14] Municipio : [067]
: [0001] Manzana : [oo01] Lot
¥, Nimero de Cedula : [000000001] del Pagaré : [24/01/1900
[IuANA 1 1
Hombre (s) Apellide Paterno
(T ]

Apellido Materno
749.00] Mimero de P

Presiona <Enter> para Continuar

VI1.1.3 Eliminar.

En esta opcién de Eliminar, tendremos que capturar los nimeros de Cédula, zona, manzanay
lote, paraasi poder eliminar el saldo presentado en pantalla:

MODULO DADO DE BAJA

Municipio :

Manzana :

Apellido Materno
* Importe Pago (1): 3] Nimero de Pa
* . Importe Pago (2): S[*] Mimero de P
', ?rte del Pa aréi Fe? a_ler. ?enc. f
“- i Fec’n th. Pago. J
1 [ I
edula [IEEEEEEN). zonal 1. Manzana[

Si queremos eliminar €l saldo, deberemos de contestar a la pregunta de “ Desea Eliminar €l
Saldo SIN:” que Si.

VII1.1.4 Imprimir.

Para la impresién, tendremos las opciones de hacerlo (G)eneral, (P)articular, (C)anceladas,
(A)pagadas o con(T)ratadas, en lo que se refiere a (G)eneral, (C)anceladas o (A)pagadas,
Unicamente deberemos de presionar la letra de la opcion y enseguida la tecla Enter, para €l
caso de (P)articular deberemos de capturar 1os nUmeros de Delegacion, Municipio y Poblado,
en lasiguiente pantala:
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s bndeatar de comandos - FIBPRI T PREBYIOD
ensos _ resupuesto Solicitu
CORETT SISTEMA DE 5ALDOS
SALOYDOO SELECTOR PRINCIPAL

de Impresi
rticular
Regresar a Sao

Para €l caso de impresion en modo con (T)ratadas, deberemos de capturar aparte de los
ndmeros de Delegacion, Municipio y Poblado, €l mesy el afio del cual se desea € reporte, en
la siguiente pantalla

Indica &1 Poblado a Imprimir
* pelegacidn. [IE]

* Municipio. [ 1
* Poblado. [ 1

* ARO:[ ] MES:[ ]
Para Abortar Presiona <Esc>

VIl.2 Selector de utilerias.

VI11.2.1 Cambio defecha.

Esta opcion le permitird a usuario cambiar la fecha del sistema, con € formato de
Dia/Mes/Afio, en lasiguiente pantalla:

VI11.2.2 Formateo.

El usuario podra formatear un disco flexible, ya sea de la unidad (A) o unidad (B), seglin sea
€l caso:
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scoje F
cambio de Fecha

€) Eliminacion. (Ind)

nE Respaldo.

E) Alta de poblados.

F) Rep. Audit. Saldos

G) Anadir informacién
) Salir del Meni.

os

VI11.2.3 Eliminacién (ind.).

Permitird que el usuario borre los indices del sistema, para volverlos a generar ala salida del
mismo; pero mostrard una ventana donde pedira que se confirme la accién de borrado:

s ) SALDOS
SELECTOR PRINCIPAL

VI1.2.4 Respaldo.

Crea el archivo de respaldo SAL1.LZH en la unidad (A:), conteniendo la base de datos
SALDO.DBF empacada:

MODULO DADO DE BAJA

s ) S ALDOS
SELECTOR PRINCIPAL

B) Formateo.
€) Eliminacién.(Ind)
D pald

E) Alta de pobladoes.
F) Rep. Audit. Saldos
G) Anadir informacién
H) Salir del Meni.

VI11.2.5 Alta de poblados.

Para dar de alta un poblado, se debera de capturar los nimeros de Delegacién y Municipio,
junto con el nimero de poblado y €l nombre completo del mismo:
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MODULO DADO DE BAJA

+ - Famges 4 predyli)

CLAVE DE LA DELEGAC
CLAVE DEL MUNICIPIO
CLAVE DEL POBLADO
NOMBRE COMPLETO

V11.2.6 Rep.Adit.Saldos.
Este reporte permite verificar que el saldo concuerde con los pagosy laemision del reporte se

podra hacer de 4 maneras:

REPORTE DE AUDITORIA POR CEDULA.

PARA RETORNAR

Para cada reporte se debe capturar, Delegacién, Municipio, Delegacion y Municipio, €tc...

VI11.2.7 Afadir informacion.
Agregalainformacion de Pagarés y Recibos a los archivos histéricos correspondientes:

MODULO DADO DE BAJA

-u
CORETT
SALOYDOOD

Formateo.

Eliminacién. (Ind)
n Respaldo

Alta de poblados.
F) FeD Audit. 'nldof

HJ Sa |r el Menu.
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VI MODULO DE REPORTES.

VIIl.1 Reportes.
En esta opcidn encontraremos dos tipos de reportes:

VII1.2 Reportedeingresos.
También aqui podremos emitir dos tipos de reportes:

|(1)ng {Clontratacidn (0)tros:

VII1.2.1Contratacion.

El primero que es Contratacion, debemos de capturar los nimeros de Delegacién, Municipio
y Poblado, asi como el mesy €l afio correspondiente al reporte:

pelegacion: 14 JALISCO
Municipio : Il
roblado

od /

Fecha del :

<Esc> para Salir

VI111.2.20tros.

En la segunda opcién, deberemos igual mente capturar los nimeros de Delegacion, Municipio
y Poblado, asi como el mesy €l afio correspondiente al reporte:
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CORETT
Ingresos

pelegacid

Municipio :
roblado
od

<Esc> para Salir

Para cualquiera de estos dos reportes, mostrara la siguiente pantalla:

VII1.3 Reporteregular.

En esta otra opcion de Reporte regular, se debera de capturar el afio, el mesy €l tipo de contrato, asi

como |los nimeros de Delegacién, Municipio y Poblado, y como debera de presentarnos el reporte, por
Impresora o por Pantalla

Delegacion:

Municipio :

Poblado 5
(Plantalla, (I)mpresora:

> para Salir
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IX MODULO DE RECTIFICACIONES.
Dentro de este médulo, podremos Registrar |as rectificaciones y/o Imprimir un reporte.

Taboracion:

Presupuesto
ituracién a aplicar:
n: a : Uso/Pred. : Lote Tipo :
§ valor/Lote:

3
3
Pfcredite:[ ]

Importe:$
Importe:$

IX.1 Registro.

Para el registro de una rectificacion, deberemos de capturar los nimeros de Zona, Manzana, Lote y
Solicitud. Para hacer larectificacion:

Municipio:

Presupuesto
Tabla de Escrituracién a Aplicar:
foperac : Zona/valor: Uso/Pred. : Lote Tipo
No. MEs. 3 valor/Lote:
No. MEs. 3 Escritura.:
No. MEs. 3 0
No. Mts. 3
P/credito:[ ]
Importe:$
Importe:$

Presupuesto
Tabla de Escrituracién a Aplicar:
foperacion: Zona/valor: Uso/Pred. :
No. MEs. 3
No. MEs. 3
No. MEs. 3
No. Mts.

3
Pfcredite:[ ]

Importe:$
No./Pagos : Importe:$

Después de capturar € nimero de rectificacion y el nimero de comprobante despliega en pantalla los
datos generales de la solicitud:
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te
Pre-upue«:n

Tabla de Es¢r|(urn¢|an a Anltcnr
na/va Pred. : Lote Tipo :

valer/Lote

3
Pfcredite:[ ]
Import
Import

Después de capturar los datos generades, € sistema muestra la pantalla de los datos de ubicacion
(Delegacién, Municipio, Poblado, Zona, Manzana, Lotey Superficie).

ALLE S DE MAYO MANZAN
197 3MEXICO, D.F

L
Presupuesto
6n a Aplicar:
Lote Tipo @
valor /Lot
Escritura.

3
Pfcredite:[ ]

Mui 167 Pol
Manzana: 0001 Lote: 00001
Presupuesto
Tabla de E'trl(urﬂtldn n Anltcnr 1]

2 : n. Lote Tipo @
valor/fLote:§
Escritura.
Popular
Popul. /Pon. E
Mens /Pact. 2 jc ito: Anticipo
No./Pagos Import A Sub®total
No./Pagos : Import

Cuando se terminen de capturar los campos (datos) de importes del contrato; desplegara la siguiente
pregunta:

Presupue«:n

én a aplicar:
na/valor:0002 Uso/f .:E]Ml Lote Tipo
5 ' 1,8 valor /Lot
Escritura.

“total
Antlr po
b*total

Desea modificar S/N: Si se presiona “S’ (Si), el sistema volvera a desplegar los campos (datos), si
oprime“N” (No), €l sistema desplegarala pantalla de observaciones.
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550.0
8,

B o
No. N

P/Credito: [12]
00

Import

Desea grabar S/N: Si se presiona“S’ (Si), € sistema grabard los campos (datos), si oprime “N” (No),
€l sistema desplegara la pantalla de registro de rectificaciones.

IX.2 Impresion Reporte.
Paralaimpresion del reporte, deberemos de capturar € afio y €l mes del cual se quiere e reporte:

Presupuesto
Tabla de Escrituracién a Aplicar:
ipo/fo on: na/fvalor: JPred.: Lote Tipo
. MEs. valor/fLote
- MEs.
. MEs.

3
Pfcredite:[ ]
Import
Import

"L bt e comandon fongr | preGy0)

Presupuesto
n a Aplicar:
na/fvalor: Lote Tipo :
. MEs. valor/fLote
- MEs. Escritur
. MEs.

Tabla de Escrituracid
0 n

3
Pfcredite:[ ]

Import
No./Pagos Import
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Si laopcidn fue Pantalla, o mostraré de la siguiente manera:

UTIERREZ RODRIGUEZ

No. de Operaciones :

No./Pagos : Importe:$
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X MODUL O DE REDOCUMENTACION.
Dentro de este médulo, podremos Registrar las redocumentaciones y/o Imprimir un reporte.

Int. Condonados:

<Esc> para Salir

X.1 Registro.

Para €l registro de una redocumentacion, deberemos de capturar los nimeros de Solicitud, Zona,
Manzanay Lote, para hacer la redocumentacion:

No. Solicitud 00000 2 .+ 0001 Lote: 00001
No. de Pago
Salde Actual: B,242.12

Int. Mor. genera
Int. per Financi

Int. Condonados:

<Esc> para Salir

X.2 Impresion reporte.

Para la impresion del reporte, deberemos de capturar € afio y el mes del cual se quiere €l reporte, y
elegir laopcién de Impresora o Pantalla, si 1a opcion fue Pantalla, 1o mostraré de la siguiente manera:

Reporte de Redocumentacion

ESTADO: JALISCO

<Esc> para Salir

Manual de Usuario Pagina ...63



Comisién para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra.

X1 MODULO DE ESCRITURAS.

Al seleccionar este mddulo, aparecerd en pantallael mensgje de si se desea borrar |a base de datos de impresion
de escrituras.

En la siguiente pantalla pide los datos de la zona, manzana, lote y solicitud..

Unavez capturados estos datos, aparecera la siguiente pantalla.

Cedula: a Nombre de

Nacionalidad: [SS(ITT NN Reserva de Dominio S/

Fecha: [ERORIEIDE No.Escritura: Rl

r:h-_r-:n:ls(r:ll'.[[w T e Escritura:fl

Sup.Escriturar: 0] C blica 2.Pr

Partida: I Fojias:[EEEIT I ol umen :
(N Fecha:[RNLFWFINT Tomo: SN

Distrito: R L

Desea Guardar la Escritura S
Desea Imprimir la Escritur

En esta pantalla se capturan datos adicionales a la escritura, después de capturar |os datos pregunta si se desean
hacer cambio en lapantalla, después si se desea guardar, y por Ultimo si quiere imprimir la escritura.
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X1l MODULO DE HISTORICO.
Dentro de este médulo, podremos Registrar, Consultar y/o Imprimir un reporte.

(R)egistro, (Clonsulta, (I}

XI11.1 Registrodehistérico.

En esta opcion el usuario podra registrar en el histérico, las solicitudes de contratacion elaboradas
antes de iniciar la operacién de este sistema. Para ello, debera capturar principa mente los niUmeros de
Municipio, Poblado, Fecha de elaboracién, Zona, Manzana, Lote y Solicitud, asi como los valores con
que se establecio el contrato, de la siguiente manera:

uperficie: valer/M2.: val./Let.:
scritura: Anticipo: otros:
inanciam.: Total/ope:

».Uso de Suelo: observacién:
(a)vecindado, (E)jidatario.

<Esc> para Salir

XI1.2 Consultadehistérico.

Esta opcién Unicamente abre la base de datos para consultar la informacion, y la presenta de la
siguiente manera:

Historico
Pob. Zona Manz.

0004 0004 0028 0 5 L

0004 0004 0030 00016 TOMA:

0004 0004 0033 00010 JUAI

0004 0004 0034 00002

0004 0004 0034 00004 FELI

0004 0005 0006 00009 GUIL RMO

#. Registros:

Presiona <Esc» para Salir

X11.3 Impresion dehistérico.

Para la impresion del reporte, se deberan capturar los nimeros de Delegacion, Municipio, Poblado,
Zona, Manzana 'y cémo se desea la impresion: por Impresora o por Pantalla; si se eligié por Pantalla,
|lo mostrara de la siguiente manera:
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ub

icacid
a|mManz.

i
| 0001|0001
ooy

] | |ooo1|oool |

<Esc> para Salir
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X111 UTILERIAS.

XI111.1  Eliminacion de indices.
En esta opcion se eliminaran y regeneraran |os indices de las bases de datos:

Exportar Informacidn
Importar Informacién

Creando Indice pre00l.idx

XI11.2 Respaldo deinformacion.

Este médulo permite hacer un respaldo Total o Mensual, ya sea de Censos, Presupuesto, etc. o de todo
en general:

Redodocumentacidn
Todos
<Esc> PARA SALIR-

XI11.3 Control deusuarios.

En este médulo el supervisor podra dar de ata, eliminar o cambiar las restricciones para los usuarios,
en una pantalla como la siguiente:

Nombre @ o0s Censos Presu

ESAR ALFREDO AGUILAR GARAY B 20— T
[

Borrar Escrituras a
<Esc> para  sali

En la columna de permisos, €l nimero 1y 0 indican que no se tiene acceso al modulo de utileriasy €l
nimero 2 indica que si; la“X” en las columnas con los nombres de los médulos indica que si se tiene
acceso a modulo indicado, de no existir no permitira el acceso.
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XI11.4 Desactivacion de usuarios.

En este madulo se podréan rehabilitar las claves de usuario que quedaron inhibidas, al sobrevenir una
falladel equipo, cuando se estaban utilizando.

<Esc>  para

XI11.5 Control deimpresoras.

En esta opcion se podra controlar la impresora que por default se utilizard para la impresion de los
reportes del sistema SAQ:

psora U

3 éogger W.
AT

Epson X
Facit

X111.6 Catélogo de Poblados.
Dentro de este modulo encontraremos otras 5 opciones, que son:

Datos de Escritura

Impresidn

X111.6.1Alta de pablados.

En esta opcidn tendremos las opciones de Registrar, Modificar y/o Consultar, en la siguiente
pantalla:
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pelegacién:

Municipio:

Poblado:
FECHAS
Pub.Decreto: Ejecucidn: Ini.Contratacidn:
dd/mm/aaaa dd /mm/aaaa dd/mm/faaaa
SUPERFICIES
Expropiada: Servicio Piblice y vialidad:
Ejidatarios: vendible:

(R)egistra, (M)edifica, (Clonsulta, (s)alir: [H]

XI111.6.2Estrategias de comer.

En esta opcion también podremos Registrar, Modificar y/o Consultar, las estrategias de
Comercializacion:

pelegacion: No.Autorizacion:
Municipio: Fecha de Elaboracién:

Poblado:

Institucién que emite: . Fecha:
Nimero: vigencia de

Dictaminados Actualizades

vigencia De:

Az
(R)egistra, (M)odifica, (C)ensulta, (S)alir: [H]

XI11.6.3Tarifasde escrituracion.

En esta opcion, se podra Registrar, Modificar y/o Consultar las diferentes tarifas de
escrituracion que se tengan en el sistema:

. 0.
rituracian

vigencia:
dd fmm/aaaa
Lo H

vigencia:

Anticipo

stra, (M)edifica, (Clonsulta, (5)

XI11.6.4Datos de escritura.

En esta opcidn, se podraregistrar la informacién necesaria para la elaboracion de la escritura,
la informacién son datos del decreto, datos de la cartografia, datos del R.P.P. y datos del
avaluo.
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Delegacid
Poblado:0

DATOS DE LA C
0

Fojas:
Fecha:] Y Tomo:
B

XI111.6.5Impresion.
Esta opcion le mostrara a usuario, via lmpresora o Pantalla, el reporte de los poblados:

ona/valer: )
abla de Escrituracién:

Presione <Esc» para Salir

Si solicita por pantalla la impresion del reporte de poblados se mostrara como la siguiente
pantalla:

de Poblados

POBLADO

Entidad: 14 JAL
Municipio o Deleg.Pol.: 067 PUERTO
Poblado: 0002 COAPINOLE

: AV. MIKE LEMES NO. 101-ALTOS,ZONA HOTELERA.
ado: iaria (X) Semanal ( ) Quincenal { )
es5: LUNES A VIERNES
Nimero de empleados que atienden el poblado:

XI11.7 Datosdela Delegacion.

En esta opcidn se capturan los datos de la Delegacion, tales como direccién de la Delegacion, datos del
Delegado, datos del notario y datos del gestor.

Re ocumenta  scrituras
CORETT s
condel

UAUHTEMOC 75
ALPAN, TL

DATOS 0 3.
No.Notario: De: AUCALPAN El EX.
UL LT HSOCORRD MONTES TRINIDAD De Fec
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XI11.8 Cierredemes.

Esta opcion le permitira a usuario hacer el cierre del mes del sistema SAO, incluyendo saldos y
cobranzas, dejando el sistema listo parala capturadel siguiente mes:

Mes [N
afo [ ]

<Esc> Salir

XI11.9 Exportar informacién.
Exportainformacién a disco flexible, de acuerdo al mes que se capture:

XI111.10 Importar informacion.

Primeramente verifica que existan archivos de pagarés y recibos, para poder hacer la importacion
adecuadamente:

XI111.11 Ingreso deinf. Cobranzas.

En esta opcion el usuario agregard a la base de datos histérica de cobranzas, la informacion de
cobranza del mes actual:
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XI111.12 Borrar Inf. Mes cobranzas.

Esta opcién borrara los archivos de informacion, debiendo presionar la tecla “C” para continuar €l
proceso:

Re ocumenta  scrituras

dl>>Eliminacién de Informacidn<c

contraol
catalogo
de la D
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X1V

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPRESION DE ESCRITURAS.

1. Capturar en € mddulo Utileriasg/Datos de la
Delegacion, los Datos de la Delegacion que se
incluyen en todas las escrituras.

En esta pantala debera capturar los siguientes
datos:

Delegacion : Ciudad, estado y domicilio donde se
encuentrala Delegacion.

Delegado : Nombre, estado civil, domicilio, de

donde es originario y fecha de nacimiento del Delegado.

a_ Re ocumenta

Exportar Informacién
Importar Informacién
Ingreso de Inf.Cobran
Borrar Inf.

Para Ingresar Dates de la Delegacidn

Notario : niumero de notario, de donde es el notario, nlmero de escritura, nombre del notario y fecha de la

escritura.

Gestor : Nombre del gestor, de donde es originario, fecha de nacimiento, nacionalidad, estado civil, ocupacién

y su domicilio.

2. Capturar, en e médulo Utileriag/Catalogo de Poblados/Datos de la Escritura, los datos del Poblado
que seincluyen en las Escrituras deloslotes quelo integran.

Primeramente deber4 capturar los datos del
municipio y poblado deseado, para pasar a la
siguiente pantalla.

En esta pantala debera capturar los siguientes
datos:

Decreto : Fecha del decreto, publicacion vy
superficie del poblado.

Cartografia : Partida, fojas, volumen, seccion,
fecha, tomo y distrito.

R.P.P. : Fecha, numero, libro, fojas, volumen,
secciény serie.

Avallo : Avallo, Fechay distrito judicial.

a_ Re ocumenta

Ta Escritura

pelegacion: 14 JALISCO
Municipio :
roblado

Para Salir Presione <Esc»

Delegacion:14 JALISCO
Poblado: 0001 ATEMAJAC DEL VALLE

- LA AFLA
Fojas: Volumen :
Fecha: Tomo: Distrite:
D REGI ICO DE LA PROPIEDAD-
! . o
DATH DEL AVALUO-

A'.':l‘lun:“ Fecha:
pistrito Judicial:
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3. Capturar, en € mddulo Escrituras, los datos del lote regularizado que se incluyen en la Escritura.

Durante este proceso, ademés de capturar |os datos de la escritura especificos para cada lote, se puede indicar si
se desea imprimir la escritura. Todas las Escrituras que se hayan seleccionadas paraimpresion son almacenadas
en la base de datos escrito.dbf paralas escrituras de crédito, y ala escritoc.dbf para las escrituras de contado,
gue serviran como base paraimprimir las escrituras por medio del procesador de palabra Word.

Por la razén anterior, después de que ha seleccionado el médulo de escrituras del menu principal del SAO, le
aparece la siguiente pantalla:

En esta pantalla se le solicita que indique Sl desea e
borrar la base de impresion de escrituras, s
selecciona Sl, se borran las escrituras que se hayan
amacenado con anterioridad para imprimir. Esto
no quiere decir, que s después de haber Sroresion e adery
seleccionado esta opcion, se requiera volver a
imprimir una escritura, se tenga que capturar de
nuevo los datos del lote regularizado, sino que
simplemente se debera volver a seleccionar que se
deseaimprimir la Escritura.

Si ala pregunta responde que NO, no se borran las escrituras almacenadas, con lo cual tiene la facilidad de
integrar, durante varias sesiones, € lote de escrituras a imprimir, para después, con apoyo del procesador de
pal abras hacer esta Gltima actividad en serie.

Después, se solicita e nimero de zona, manzana,
lote y nimero de solicitud para pasar a la pantalla
donde se capturaran los datos a nivel lote para la
impresion de la escritura.

En la pantalla que se presenta después de haber ;
proporcionado los datos solicitados anteriormente, Codutazo & 2 Nombre de :JOSE LULS SERRANO FUENTES
se captura la nacionalidad del duefio del lote, si la Nacionalidad: AT

escritura es con reserva de dominio, fecha de

Fecha: [FEGIELLT No. Escritura: EEDE A
elaboracion de la escritura, nimero de escritura, [JIESR T S 2 s00.copuuuuu R HERTIEESt E1 B
clave catastral, tipo de escritura, superficie a [ ———————

. - . N Fecha: VRV Tomo:
escriturar, y los demés datos de la cartografion || NS ——

especificos del |ote.

Estan Correctos les Dates
Desea Imprimir la Escritu
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Al terminar de capturar los datos de la escritura, ST
pregunta S estan correctos, si teclea que NO, e
cursor regresa a principio, s teclea que Sl cedula:
pregunta s se desea guardar la escritura; al teclear Nacionalic
que S, preguntasi se deseaimprimir lamisma.

4. Imprimir lasescrituras, con apoyo del procesador de palabra Word.
Primeramente se debera abrir €l procesador de palabraWord.

Abiit [2]x]
Posteriormente, se deberd abrir e archivo del 2T e | )i % & ad - s
formato, con base en e cua se desea que se
impriman las escrituras. En esta version, se estan
distribuyendo cuatro formatos base, que se
encuentran ubicados dentro del subdirectorio sao
(\program\sao\formatos):

Esc96r. doc
B Escfirc. doc
BB Escfirr doc

a) Esc96c.doc.- Escriturade contado sin testigos.

b) Escfirc.doc.- Escritura de contado con
testigos.

¢) [Esc96r.doc.- Escriturade crédito sin testigos.

d) Escfirr.doc.- Escritura de crédito con testigos.

Mombre de archivo: I d = Abrir vI
Tipa de archivo: ITudos los archivos (*.%) j Cancelar

Si al tratar de abrir e documento aparece el siguiente mensaje:

7
[ Becaoigndedsies, | opaores. |

Hay que oprimir € botén con laleyenda Buscar origen de datos... y aparecerala siguiente ventana:

Abrir origen de datos

[ waew. |[E aw |
Todos los documentas de W |— L]
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En esta ventana hay que seleccionar en la opcion tipo de archivo hay que seleccionar Archivos de MS
FoxPro(*.dbf),

Abrir origen de datos

- FrontPageTemplir
~lwsst

archivos de M5 FoxPro (*.dbf] L

Abrir origen de datos
] Data
ﬁ Escritario

D B mirc
B Carpetas web

Historial i Discode 3% (A1)
gy Elias1 (i)

a‘) o EliasZ (D)

= Elias3 (E:)

Personal e Eliasd (Fr)
o Eliass (G}

] Program

1580
&

EONCH] R
= Yoll en Expansion’ (1)
= Expansion_vol2 en 'ExpansionCorett.. .
= Cesar en 'Expansioniol1{Users|Dise. ..
o Expansion_vol2 en ‘ExpansioniCorett.. .
e Expansion_voll en 'ExpansioniCorett, .,
= Expansion_wol2 en 'ExpansionCorett.. .
o Ra396 en ‘ExpansioniVolziProgram’ (i
= Nuevorq en ‘ExpansioniVol2iProgram. ..

Aqui se selecciona la base de datos que corresponde a formato (para los formatos de crédito, corresponde la
base de datos escrito.dbf y paralos de contado escritoc.dbf).

Abrir origen de datos

e . dbF
e Escritoc.dbf
Historial _rep. Libon1 .dbf
Pren01.dbf
Prennz.dbf
Pre003.dof
Pre-his.dbf
Red.dbF

Esc3-102.dbF

archivos de M5 FoxPro (*.dbf] L

Unavez seleccionada |a base de datos se oprime €l botén con laleyenda abrir y aparecerala siguiente pantalla:
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Comisién para la Regularizacién de la Tenencia de la Tierra.

Confirmar onigen de datos

dEase Files - Ward con ODEC (*,dbf =[/] En esta ventana de confirmacion de

r*,dbf} origen de datos se selecciona la opcion
FoxPro Files—Word con ODBC (*.dbf) y
se presiona e boton con la leyenda
aceptar.

Después de haber abierto € formato de la escritura, con ayuda de los botones de la barra de combinacion, se
puede generar un archivo con base en € formato de escritura seleccionado y la informacién de cada uno de los
lotes que fueron seleccionados para impresion, mismos que fueron amacenados en las bases de datos
escrito.dbf y escritoc.dbf, respectivamente.

Aungue la combinacion (formato y base de datos) se puede readlizar de tres formas distintas: en € formato, en
documento nuevo o a imprimir; se recomienda que se envie a un documento nuevo, para que por aguna
equivocacion no se vaya a modificar el formato y ademas se tenga la oportunidad de revisarlo antes de que se
envie aimpresion.

o
HEC

M4 |n |> >|||E‘J,/E@i'hggambinar...|ﬁ,

J Insertar campo de combinacion = | Insertar campo de Word -

Botdn para combinar en el formato.
Botdn para combinar en documento nuevo.
Botdn para combinar a imprimir.

Cabe hacer la aclaracion, que los formatos base pueden ser modificados, o bien se pueden crear otros de
acuerdo con las necesidades de la Delegacidn.

Para modificar un formato, lo puede hacer de la a5 e = we s e - I

’ ! DERg @8R B2 - - ABOEWARY - -G
misma manera que cualquier otro documento de = e s EmEmmEEEE LA

T e w——p——— T T N T bW R e R

Word. Para crear uno nuevo, abra uno de los
existentes, crédito o contado, de acuerdo a su I
necesidad, y grébelo con un nuevo nombre. |
Posteriormente  redlice las  modificaciones |’ QCOrett
necesarias a este nuevo formato. : p—""|

SEDESOL

Folio No.: sFOLIO»

Cuando redlice las modificaciones a formato, |
debera tener cuidado en no cambiar los nombresde |-
los campos, identificados en e formato con €l
nombre del dato encerrado entre los siguientes
simbolos << >>, gemplo <<Superficie>>. Se ha
procurado que los nombres de los datos, por si =i
mismo describan su significado. B S QO TN A E O

tolwenombraciseco,
Cinaconectcdnancnbrecdwacon

Como se habra podido dar cuenta, durante la explicacién de este Ultimo paso, cuando se realiza la combinacion
del formato con la base de datos correspondiente - creada en e paso 3, a indicar que la escritura se desea
imprimir - todas las escrituras tendran € mismo texto (formato). Por tal razon, es necesario que cuando se esté
realizando € tercer paso del presente procedimiento, se tenga presente que a grupo de escrituras que se
seleccionen para que se impriman deberan de ser similares en cuanto a formato requerido.
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