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I. INTRODUCCION

El Instituto Nacional del Suelo Sustentable (INSUS) tiene por objeto planear, disehar, dirigir,
promover, convenir y ejecutar programas, proyectos, estrategias, acciones, obras e inversiones
relativos a la gestién y regularizacion del suelo, con criterios de desarrollo territorial, planificado
y sustentable. Para el cumplimiento de su objeto, el INSUS tiene, entre otras, las siguientes
atribuciones: realizar y ejecutar acciones y programas de regularizacion del suelo, en sus
diferentes tipos y modalidades; y celebrar con las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal y con los gobiernos de las entidades federativas y de los
municipios, convenios de colaboracién y coordinacién a efecto de establecer programas que
impulsen acciones de regularizacion del suelo en favor de personas de escasos recursos para
satisfacer necesidades habitacionales.

El Programa para Regularizar Asentamientos Humanos (PRAH) es un instrumento del
Gobierno Federal que permite coadyuvar a garantizar el pleno cumplimiento del Derecho a la
Propiedad Urbana, conforme a lo establecido en la Ley General de Asentamientos Humanos,
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano (LGAHOTDU), asi como la recuperacion de la
funcién social del suelo al promover el acceso a las oportunidades que brinda la ciudad, al
ofrecer certeza juridica que ampara la posesién de la tierra como patrimonio bajo el enfoque
social de la regularizacion del suelo y para la reduccion de las desigualdades sociales y
econémicas.

En este sentido, el INSUS contribuye a promover y apoyar el acceso a una vivienda adecuada,
en un entorno ordenado y sostenible, mediante la regularizacién de la tenencia de la tierra
para las personas que tienen y demuestran la posesion, pero no cuentan con la certeza juridica
sobre el suelo que ocupan, para coadyuvar al ejercicio efectivo del Derecho a la Propiedad
Urbana, que permita a las familias superar su condicién de rezago social.

Por ello, resulta fundamental que el Instituto Nacional del Suelo Sustentable cuente con un
manual de procedimientos enfocado en el Programa para Regularizar Asentamientos
Humanos, que permita definir y delimitar las funciones y atribuciones de las areas
administrativas del INSUS, mismas que participan en las actividades de operacién en las
modalidades y tipos de apoyo que otorga el INSUS, con base en lo establecido en las Reglas de
Operacion del ejercicio fiscal 2023, el Estatuto Organico del Instituto Nacional del Suelo
Sustentable, el Manual General de Organizacion del Instituto Nacional del Suelo Sustentable y
otras disposiciones vigentes en la materia.

Por consiguiente y conforme a las facultades y atribuciones establecidas en los articulos: 14, 16,
17 fraccion Ill, 26 y 41 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, ultima reforma
publicada en el Diario Oficial de la Federacion en fecha 5 de abril de 2022; 1, 74, 75, 77 y demas
aplicables de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, ultima reforma
publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon en fecha 27 de febrero de; 176, 178 y 179 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, ultima reforma
publicada en el Diario Oficial de la Federacién en fecha 13 de noviembre de 2020; 3y 4 de la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo, Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion en fecha 18 de mayo de 2018; los articulos 28, 29 y 30 del Decreto de Presupuesto
de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2023;1, 3, 5 y 6 fraccion XIV del Reglame
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Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano (SEDATU), publicado en el
Diario Oficial de la Federaciéon en fecha 7 de noviembre de 2019.

El Instituto Nacional del Suelo Sustentable, como responsable del Programa para Regularizar
Asentamientos Humanos describe en el presente manual de procedimientos los elementos y
procesos administrativos internos, exponiendo recomendaciones que faciliten la ejecucion de
las actividades y procesos, en cumplimiento a las obligaciones del Programa.

Il. OBJETIVO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Instrumento de apoyo en los procedimientos de planeacion, organizacion, administracion,
operacion y evaluacion del Programa para Regularizar Asentamientos Humanos a cargo del
Instituto Nacional del Suelo Sustentable (INSUS), como area para asegurar la aplicaciéon
eficiente, eficaz, equitativa y transparente de los recursos publicos federales, mediante la
descripciéon de procedimientos, mapas de procesos y formatos, de forma clara, pertinente y
oportuna que dé como resultado mejorar el aprovechamiento de los recursos humanos,
materiales y econédmicos, de que dispone el Programa.

Ill. GLOSARIO, SIGLAS Y ACRONIMOS

lI.1. GLOSARIO, SIGLAS, ACRONIMOS Y DEFINICIONES

l. Acta de Aplicacién y Control del Ejercicio: Documento que suscriben al cierre del
ejercicio fiscal las Instancias Ejecutoras para reportar y certificar la aplicacion de los
recursos ejercidos por concepto de subsidio correspondientes al PRAH en cada entidad
federativa.

II.  Acuerdo de Liberacion del Subsidio de Regularizacién: Documento comprobatorio
del gasto, que formaliza los compromisos que asumen las personas involucradas para
la entrega del subsidio por parte del Instituto Nacional del Suelo Sustentable a través
la Instancia Ejecutora, y la recepcion del mismo por parte de la persona beneficiaria,
con el fin de otorgar subsidio para cubrir las gestiones técnicas, juridicas y
administrativas realizadas por el INSUS para la regularizacion de la tenencia de la tierra
de la persona beneficiaria. Dicho documento constata gue ha quedado totalmente
formalizada la aplicacion del subsidio.

. Anexos: Son los formatos complementarios que contienen la informacion soporte para
el otorgamiento y comprobacion de los subsidios en la operacion del PRAH.
Disponibles en la pagina electrénica del INSUS: https://www.gob.mx/insus.

IV.  AR: Area Responsable.

V. Asentamiento humano: El establecimiento de un conglomerado demografico, con el
conjunto de sus sistemas de convivencia, en un éarea fisicamente localizada,
considerando dentro de la misma los elementos naturales y las obras materiales que lo
integran.
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VI. Autoridad competente: Corresponde a la(s) instancia(s) responsable(s) del desarrollo
urbano, proteccién civil y/o prevencion de riesgos en cualquiera de los tres ordenes de
gobierno.
VIl. Cédula de Informacién del Programa: Instrumento de recoleccién de informacion

que sirve para conocer las caracteristicas de los hogares, el cual es cargado al Sistema
de Informacion del Programa.

VIll. Comité Técnico Dictaminador del PRAH: Organo colegiado que dictamina los casos
de excepcion y proyectos institucionales o extraordinarios segun lo establecen las
presentes Reglas de Operacion.

IX. Contraloria Social: Mecanismo de participacién de las personas beneficiarias a través
de la integracién, operacion y vinculaciéon de contralorias sociales o figuras analogas,
para el seguimiento, supervision y vigilancia del cumplimiento de las metas y acciones
comprometidas en el programa, asi como de la correcta aplicacion de los recursos
publicos asignados al mismo.

X. Contrato de Mandato: Instrumento juridico mediante el cual se otorga al INSUS el
mandato a titulo gratuito y con poder irrevocable, sobre una superficie en particular,
para que realice la regularizacion de la tenencia de la tierra.

Xl. Contrate de Compraventa: Es aquel en el que una de las partes llamada persona
vendedora se obliga a transferir la propiedad de una cosa o de un derecho a otra parte
llamada persona compradora, quien a su vez se obliga a pagar por ello, un precio cierto
y en dinero.

XIl. Contrato de Donacién: Es el acto o contrato de enajenacion, por el cual una persona
denominada donante, transmite a titulo gratuito u oneroso a otra llamada persona
donataria el dominio de uno o mas bienes de su patrimonio.

XL CORR: Coordinacién Operativa de Representaciones Regionales del INSUS.
XIV. DAF: Direccion de Administracion y Finanzas del INSUS.
XV. DAJ: Direccién de Asuntos Juridicos del INSUS. Q

XVI. Decreto de Expropiacién: Instrumento juridico que hace referencia a aquellos
decretos presidenciales de expropiacion por causa de utilidad publica a favor del INSUS
para su regularizacion, cuyos montos indemnizatorios ordenados fueron cubiertos, y
cuya superficie se encuentra aun pendiente de ser deslindada para ser entregada para
su regularizacion.

XVII. Derecho a la Propiedad Urbana: se refiere a garantizar los derechos de propiedad
inmobiliaria con la intencion de gque las personas propietarias tengan protegidos sus
derechos, pero también asuman responsabilidades especificas con el estado y con la
sociedad. El programa contribuye mediante la regularizacion de la tenencia de la tierra,

que ayude a promover y apoyar el acceso a una vivienda adecuada en un gQtorn
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XVIII.

XIX.
XX.
XXI.

XX

XXIIL.

XXIV.

XXV.
XXV

XXVIL

XXVIIIL.

XXIX.

XXX.
XXXI.

ordenado Yy sostenible. El interés publico prevalecera en la ocupacion y
aprovechamiento del territorio.

Desincorporacién: Via para la adquisicion del suelo por medio de la cual un bien del
dominio publico de |a federacién, con asentamientos humanos irregulares, deja de ser
considerado del dominio publico, para integrarlo a titulo gratuito a favor del INSUS para
llevar a cabo el proceso de regularizacion de la tenencia de la tierra.

DPEP: Direccion de Planeacion y Evaluacion de Proyectos del INSUS.
DR: Direccién de Regularizacion del INSUS.
DOF: Diario Oficial de la federacién.

En Construccién: Lote cuya superficie se encuentra en posesiéon de persona cierta y
conocida, y que no esta habitado, ubicado en un poligono donde el INSUS se encuentra
regularizando y que presenta construccion parcial o no concluida.

Facultad de regularizaciéon: Autorizacién que tienen las Instancias Ejecutoras para
cumplir con sus fines mediante los diversos tipos y modalidades de regularizacién, con
base en las atribuciones establecidas en el Decreto por el que se reestructura la
Comisiéon para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra para transformarse en el
Instituto Nacional del Suelo Sustentable, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 16 de diciembre de 2016 y su Estatuto Orgéanico.

IE: Instancia(s) Ejecutora(s).

IN: Instancia Normativa.

INSUS: Instituto Nacional del Suelo Sustentable.

Lotes irregulares vacantes o baldios: Lotes en posesion que no estan habitados, que
no presentan construcciones y que se ubican en un poligono donde las Instancias
Ejecutoras se encuentre regularizando.

Padrén de personas beneficiarias: Relacion oficial de personas fisicas o morales,
publicas o privadas, que reciben subsidios o apoyos por haber cumplido con los
criterios de elegibilidad y con los requisitos establecidos en las disposiciones
normativas aplicables a los Programas, y en general, guien recibe los subsidios o apoyo.

Persona Beneficiaria: Persona titular de derechos y obligaciones que cumplio con los
requisitos sefialados en estas Reglas de Operacién y en consecuencia recibié el apoyo
gue otorga el PRAH.

PRAH: Programa para Regularizar Asentamientos Humanos.

Poblacién Urbana: Poblacién que habita en Areas Geoestadisticas Basicas Urbanas
delimitadas por el INEGI y en localidades menores de 2,500 habitantes que conformen
una cabecera municipal. Informacién que puede ser consultada y descargada en el
siguiente enlace: https: .inegi.org. r intercensal/20]

q < T -
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XXX

XXX
XXXIV.

XXXV.
XXXVI.

XXXVIL

XXXVIIL

XXXIX.

XL.

XLL

XLIHI.

PO: Periodico Oficial.

Poligono o localidad urbana: Area definida por el INSUS, a partir de las Areas
Geoestadisticas Basicas Urbanas delimitadas por el INEGI y de las localidades menores
de 2,500 habitantes que conformen una cabecera municipal, gue cumple con los
reguisitos del PRAH.

Propuesta de Acciones: Documentos que integran las Instancias Ejecutoras y remiten
para su aprobacion a la Instancia Coordinadora para la Regularizacion, en el cual se
detallan las acciones por entidad federativa, municipio y por localidad, asi como la
estructura de las aportaciones, metas y personas beneficiarias.

Reglas: Reglas de Operacioén del Programa para Regularizar Asentamientos Humanos,
para el ejercicio fiscal 2023.

Regularizar: Conjunto de actos técnicos, juridicos y administrativos necesarios para el
otorgamiento de certeza juridica en la tenencia de la tierra.

Reporte de Avance Financiero del Programa: Reporte que permite conocer el estado
del ejercicio de los recursos financieros del programa para valorar su avance
trimestralmente durante el ejercicio fiscal.

Representaciéon del INSUS: La Unidad Administrativa adscrita al INSUS, con
atribuciones de representante legal de INSUS, para suscribir los instrumentos juridicos,
necesarios para llevar a cabo el procedimiento de regularizacion de la tenencia de la
tierra, con base en las atribuciones establecidas en el Decreto por el que se reestructura
la Comisién para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra para transformarse en el
Instituto Nacional del Suelo Sustentable, publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el 16 de diciembre de 2016 y su Estatuto Organico.

Rezago Social: De acuerdo al Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de
Desarrollo Social (Coneval), una persona se encuentra en rezago social si sus ingresos
son insuficientes para satisfacer sus necesidades basicas y ademas no tiene acceso a al
menos uno de los siguientes derechos sociales: alimentacion, educacion, servicios de
salud, seguridad social, calidad y espacios de la vivienda y de servicios basicos de la
vivienda. (CONEVAL, 2015) Disponible en:
https://www.coneval.org.mx/Medicion/IRS/Paginas/Indice_Rezago_Social_2015.aspx

ROP: Reglas de Operacién del Programa para Regularizar Asentamientos Humanos.

SIAFF: Sistema de Administracién Financiera Federal de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

SICOP: Sistema de Contabilidad y Presupuesto de la Secretaria de Hacienda y Credito
Publico.

Sistema de Informacion del Programa: Herramienta informatica que permite la

captura y procesamiento de la Cédula de Informacion del Programa. ‘___A
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XLIV.

XLV.
XLVI.

XLVIL

XLVIIL

XLIX.

LI
LII.

Sistema Informatico de la Contraloria Social (SICS): Es el sistema informatico
disenado y administrado por |la Secretaria de la Funcién Publica, que tiene la finalidad
de controlar el registro de los Comités de Contraloria Social y las actividades que
realizan, asi como aqguellas de promocion de Contraloria Social a cargo de las Instancias
Normativas, las Representaciones Federales y en su caso las Instancias Ejecutoras.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Subsidio: Asignaciones que el Cobierno Federal, a través del INSUS otorga a un
beneficiario, quien recibe un apoyo para contribuir con los actos técnicos, juridicos y
administrativos necesarios para la regularizacion de la tenencia de la tierra de la
persona beneficiaria.

Titulares de la Unidades Administrativas del INSUS: Son los servidores publicos
encargados de ejecutar, en los términos de las disposiciones aplicables y las
atribuciones conferidas en la normatividad interna del Instituto las acciones para el
funcionamiento de la mecanica operativa del Programa.

TESOFE: Tesoreria de la Federacion.

Tipos y Modalidades de Regularizacion: Son los instrumentos juridicos mediante los
cuales el INSUS puede llevar a cabo la regularizacion, con base en las atribuciones
establecidas en el Decreto por el que se reestructura la Comision para la Regularizacion
de la Tenencia de la Tierra transformandose en el Instituto Nacional del Suelo
Sustentable y su Estatuto Organico, los cuales pueden ser por: Contrato de Mandato,
Contrato de Donacién, por Decreto Expropiatorio o por Acuerdo de Desincorporacion.

Unidad Responsable del Programa: Instituto Nacional del Suelo Sustentable.

URP: Unidad Responsable del Programa.

Vivienda adecuada: Lugar donde habita una o mas personas, gue cuenta con
seguridad de la tenencia; disponibilidad de servicios, materiales, instalaciones e
infraestructura; asequibilidad, habitabilidad, accesibilidad; ubicacion y adecuacion
cultural.

IV. MARCO LEGAL'

1.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, (Vigente)

IV.1. LEYES

1.

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano
(Vigente);

2. Leyde Vivienda (Vigente);

Nota aclaratoria: El marco legal que se debera utilizar sera el vigente de acuerdo al mom
desarrollar cada una de las actividades gue integran los procedimientos.

\
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3. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (Vigente)

IV.2. CODIGOS

1. Codigo Civil Federal, (Vigente);
2. Codigos Civiles vigentes en las Entidades Federativas.

IV.3. REGLAMENTOS

1. Reglamentode la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, (Vigente);

2. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
(Vigente);

IV.4. DECRETOS

1. Decreto por el que se crea el Sistema Integral de Informacién de Padrones de
Programas Gubernamentales, (Vigente);

2. Decreto por el que se reestructura la Comisién para la Regularizacion de la Tenencia de
la Tierra para transformarse en el Instituto Nacional del Suelo Sustentable, (Vigente);

3. Estatuto Organico del Instituto Nacional del Suelo Sustentable, (Vigente);

4, Manual General de Organizacion del Instituto Nacional del Suelo Sustentable, (Vigente);

IV.5. ACUERDOS

1. Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la Promocion y Operacion de
la Contraloria Social en los Programas Federales de Desarrollo Social, (Vigente);

2. Acuerdo por el gue se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia \‘
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, (Vigente); |

IV.6. OTRAS DISPOSICIONES:

1. Criterios de Elaboraciéon de la ficha de Monitoreo y Evaluacion, publicado por el

3. Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica
Federal, (Vigente);

4. Manual de Operacion del Sistema Integral de Informacién de Padrones de Progkamas
Gubernamentales (SIIPP-G), (Vigente); S
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5. Mecanismo para el seguimiento a los aspectos susceptibles de mejora derivados de
informes y evaluaciones externas a los programas federales y/o presupuestarios de la

Administracion Publica Federal, (Vigente);
6. Norma Técnica sobre Domicilios Geogréaficos, (Vigente);

7. Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024, (Vigente);

8. Programa Institucional del Instituto Nacional del Suelo Sustentable 2021-2024 (Vigente)

9. Reglas de Operacion del Programa para Regularizar Asentamientos Humanos

(Vigente);

10. Politicas de Operacién por las que se establece el proceso de calidad regulatoria en el
Instituto Nacional Suelo Sustentable. COMERI, publicados en la Normateca Interna.

1. Guia para emitir Documentos Normativos. Secretaria de la Funcién Publica,
Subsecretaria de la Funcién Publica. Unidad de Politicas de Mejora de la Gestion

Publica. Tercera Edicidon. Junio 2011. Documento de adopcién voluntaria.

V. ALCANCE DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS:

El presente Manual es de observancia general para las areas administrativas del INSUS, en

atencion estricta a las Reglas de Operacién del PRAH para el gjercicio fiscal vigente.

VI. ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS:

El presente manual por ser un documento de consulta frecuente se revisara cuando menos
una vez al ano, y debera ser actualizado cuando exista algun cambic organico, funcional,

Humanos, asi como en los casos en que sea necesario, siendo responsabilidad de las areas
administrativas del INSUS aportar la informacién suficiente y necesaria para dicho propdsito.

juridico o administrativo o modificaciones al Programa para Regularizar Asentamientos \{/

f
AN
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VIl. PROCEDIMIENTOS

VII.1 PROCEDIMIENTO DE PLANEACION Y DIFUSION DE LAS ROP DEL PRAH

Objetivo:

Establecer las actividades, productos y responsabilidades que las unidades administrativas del
Instituto Nacional del Suelo Sustentable (INSUS) deberan observar para la realizacion del
“Procedimiento planeacién y difusion de las ROP del PRAH", conforme a lo establecido en los
documentos normativos aplicables y a lo previsto en las Reglas de Operacion del Programa
para Regularizar Asentamientos Humanos.

Alcance:

Asegurar que los titulares de las Unidades Administrativas de las Oficinas Centrales del INSUS
y los titulares de las Representaciones del INSUS, cuenten con la informacion y los elementos
para la operacionalizacién del Programa.

Actividades:

Operacion del
Direccidén de Identificacion de la publicacion de las | Programa para
] Planeaciéon y Reglas de Operacién del Programa para | Regularizar
Evaluacion de Regularizar Asentamientos Humanos en | Asentamientos
Proyectos el Diario Oficial de la Federacion. Humanos (PRAH),
para el ejercicio
fiscal 2023.
Subdireccién de | Realizar la planeacién para la difusion de il:;?g:;giir:f? Sakis
2 Planeacion y las ROP del PRAH a los titulares de las la calendarizacién
Evaluacion de Unidades Administrativas del INSUS y las o
Proyectos Representaciones Regionales delagifusion de lxs
’ ROP del PRAH.
Direcciéon de ; y i Oficio . ge
. . Convoca a las instancias participantes en | convocatoria Y
Planeaciony e .
3 =9 la operacion del PRAH, para dar a conocer | materiales de
Evaluacion de i : 55
B las Reglas de Operacidén del Programa. trabajo para sesion
royectos : ;
informativa.
Titulares de las
Unidades Confirmacion de la asistencia y recepcion 5
“ Administrativas | de los documentos. Oficier de:resplesta
del INSUS

7\
3 -x\
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No. Responsable Actividad Documento
Repressntaciones Confirmacion de la asistencia y recepcion
s del INSUS en cada Y P Oficio de respuesta
de los documentos.
estado
Direccién de Llevar a cabo la sesién de presentacion de | | . . .
G i Lista de asistenciay
Planeaciony las Reglas de Operacion del Programa -
6 : 2 : ; fotografias y/o
Evaluacion de para Regularizar Asentamientos Humanos video
Proyectos y la mecanica operativa del mismo.
Tltl:‘::;':::;hs Asiste a la sesion de presentacion de las
7 s s A ROP del PRAH y la mecanica operativa del | Lista de asistencia
Administrativas RIERG
del INSUS '
Representaciones | Asiste a la sesion de presentacion de las
8 del INSUS en cada | ROP del PRAH vy la mecanica operativa del | Lista de asistencia
estado mismo.
Subdireccién de | Realizar la minuta de capacitacion y | Minuta de
° Planeacion y difusion de las Reglas de Operacion del | capacitacion y
Evaluacion de Programa para Regularizar | difusiéon de las ROP
Proyectos Asentamientos Humanos. del PRAH
Representaciones ; ; Dfpticos_
Promover la informacién de las ROP del | informativos/
10 | del INSUS en cada s - :
PRAH con los posibles beneficiarios. reuniones

estado

informativas

Fin del procedimiento

Periodo de ejecucion:

Ejercicio fiscal
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Diagrama de Flujo
Direccion de Planeacion y Titulares de las Unidades Representaciones del
Evaluacion de Proyectos Administrativas del INSUS INSUS en cada estado
Inicio

1- DPEPR. Identficacon de la publicacon
de |l Reghe de Operacon del
Srograme pan Pegularizar
Azertamiertos Hurenos en of Do
Oficial de la Federacion

Y

/ - Subdireccion do\

Planeacion y Evaluacion de
Proyectos. Flaneacion para la
difizsion de las ROP de! PRAHa
os titulares de las Unidades
Administrativas del INSUS y las
Representaciones de! |NSUS
en cada estado.

N .

3. DPEP. Convoca a las
instancias participantes en
la operacion del PRAH, para
dar a conocer las Reglas de
Operacion de’ Programa

6. DPEP. Sesion de

presentaciaon de las
Reglas de Operacion del
Programna para

Regularizar
Asentamientos Humanos
y la mecanica operstva
del mismo

L _/

&, Confirmacion de la
asistencia y recepcion de los
documentos

5. Confirmacion de la
asistencia y recepcion de los
documentos.

7. Asste a la sesion de
presentacion de las ROP gel
PRAH y la mecanica
oneErara risl mismn

™
8. Asiste 3 la sesion de

presentacion de las ROP
del PRAH y la mecanica
operativa del mismo

.
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Direccién de Planeacién y Titulares de las Unidades Representaciones del
Evaluacion de Proyectos Administrativas del INSUS INSUS en cada estado

9.- Subdireccion

10. Promueve las Reglas
de Operacion del PRAK

Planeacién y Evaluacién dew
Proyectos. R=aliza la minuta
de capacitacion y difusion de
las ROP del PRAH

A

con los posibles
beneficiarios del

Cﬁn)

Historial de Cambios: Sin antecedentes

Formatos Anexos: Sin anexos
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VIl. 2 PROCEDIMIENTO PARA EL LEVANTAMIENTO DE CEDULA DE INFORMACION DEL
PROGRAMA.

Objetivo:

Establecer las bases para llevar a cabo el levantamiento de la Cédula de Informacion del
Programa (CIP), a aquellas personas posesionarias de lotes que se encuentran ubicados dentro
de los poligonos del INSUS que habitan en zonas de jerarquia urbana y en condiciones de
rezago social, esto con el objeto, de otorgar certeza juridica del suelo gue ocupan mediante un
subsidio Federal.

Alcance:
Asegurar el levantamiento y sistematizacion de la Cédula de Informacion del Programa, los

cuales se efectlan conforme los instrumentos normativos aplicables en la materiay, asi facilitar
el cumplimiento de metas y objetivos del Programa PRAH, logrando que las personas tengan
el beneficio juridico y social de la regularizacion, asi como la certeza juridica de su lote que
ocupa.

Criterios de Operacion:

1. Este procedimiento es de observancia obligatoria para todas aquellas personas
Servidoras Publicas que intervienen en la implementaciéon de la Sensibilizacion y
levantamiento de CIP.

2. Dentro de aquellas zonas geograficas donde el INSUS cuente con facultad para
regularizar, mediante la aproximacion con la poblacion objetivo, se llevara a cabo a
través del trabajo organizado y coordinado el levantamiento de Cédulas de Informacion
del Programa, en su caso, la Instancia Ejecutora recibira el apoyo de la Instancia
Coordinadora para la Regularizacion del PRAH.

3. Todos los Anexos y documentales proporcionados a la persona solicitante, deberan
estar completamente requisitados, sin dejar ningun dato por especificar vy,
debidamente firmados por la persona solicitante y por la persona Servidora Publica
designada por la Instancia Ejecutora, segun corresponda.

4. Es importante sefalar que, al momento de recibir informaciéon y documentales
personales de la persona solicitante, se le deberd hacer saber el “Documento de
Seguridad” y se le explicara que sus datos personales seran protegidos, respetados y
tratados conforme lo establece la normatividad aplicable en la materia.

5. En elsupuesto que exista algun excedente del “lote tipo", lo que incrementa el costo de
regularizacién de gue se trate, se le informara a la persona solicitante tal situacion, ya

naturales, de conformidad a lo estipulado a los numerales correspondientes de la Reglas

(K que ésta debera cubrir la cantidad que de ello resulte en un lapso no mayor a 30 dias

de Operacion del Programa vigente.

6. Cabe destacar que, si de acuerdo al resultado alcanzado tras el procesamiento de la
Cédula en el Sistema, éste indica como “No procedente”, se hara del conocimiento de
la persona solicitante y, en su caso, se le daré a conocer las opciones que tiene para
concluir su proceso de regularizacién y certeza juridica.

i

S
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7. El periodo de ejecucion del procedimiento es aproximado, ya que este depende de
diversas variables en las que intervienen personas (solicitantes), recursos y situaciones
ajenas al Instituto Nacional del Suelo Sustentable.

Actividades:
No. Responsable Actividad Documento
Direccion de El INSUS, a través de su Instancia
Planeacién y Normativa, planea la operacion e inicio
1 Evaluacion de del PRAH y da a conocer a la Instancia | Reglas de Operacion
Proyectos Ejecutora las Reglas de Operacion
(ROP) para el ejercicio fiscal en curso.
Una vez que se dé a conocer la ROP,
Representaciones | procedera a remitir mediante oficio a | Oficio
2 | del INSUS en cada | la Direccién de Regularizacion; para la
estado Regularizacién el Programa de | Anexo 4
Acciones PRAH (Anexo 4).
Recibe la propuesta del Programa de
Direccién de Acciones PRAH (Anexo 4), para su g :
3 % A foth il Correo informativo
Regularizacién revision y analisis, informando a la
Instancia Ejecutora.
5 Solicita mediante oficio a la Instancia
Reprasentacionas Coordinadora para la Regularizacion
& del INSUS en cada las gestiones de los poligonos en los | Oficio
estado que se propone realizar acciones a
traveés del Programa PRAH.
. .. Realiza el procesamiento de |la
5 Dlrecc[on de documentacion relativa de los -
Regularizacion poligonos propuestos por la Instancia Ofigio
Ejecutora.
< - Realiza el procesamiento de Ia
DIFECCIOII"I de documentacion relativa de los
6 Planeat.:l'on y poligonos propuestos que fueron
Evaluacién de enviados por la Instancia Ejecutora, y
Proyectos determina su estatus de procedente o | Oficio
improcedente.
6.1 Direccién de No procedente
Planeacién y
A Evaluacion de Conecta con la actividad 7
Proyectos A
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4 !
e oV

Direccion de
ET:;:;T:;:;“;L Se 'emite oficio de validaciéon de los
- Proyectos poligonos
Subdireccién del Al ser procedentes se llevara a cabo el
Inventaric alta de los poll‘go_nos dentro del
Nacional del Suelo Sistema de Informacién del Programa
B Conecta con la actividad 9
biiecelsn de Notifica_ra _mediante oficio_ a la .
7 Regularizacién Instancia Ejecutora de las Poligonales | Oficio
no procedentes.
Notifica mediante oficio a la Instancia
Ejecutora de las Poligonales no
procedentes. De ser el caso, la
Instancia Ejecutora remite mediante
oficio los poligonos que seran
sometidos para su autorizacion ante el
Comité Técnico Dictaminador del
PRAH, para su incorporacion al
Representaciones Programa, anexando el . soporte
8 del INSUS en cada documental en atencion .a_i Oficio
estado Reglamento Interior del Comite
Técnico Dictaminador y Reglas de
Operacion del Programa PRAH. Una
vez aprobados los poligonos se
continda con la actividad del apartado
siguiente. (9)
En caso que la instancia Ejecutora no
decida seguir con el proceso se dara
por finalizado el mismo.
° Direcciéon de Recibe oficio de validacion y revision Oficio
Regularizacién espacial de las poligonales solicitadas.
Representaciones | Recibe oficio de validacion espacial y
10 | del INSUS en cada | procede a realizar las acciones | Oficio
estado necesarias, de acuerdo a las
condiciones territoriales de los e
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' No. | Responsable Actividad ‘Documento
poligonos e integra un listado con los
poblados en los que se llevard a cabo el
proceso sensibilizacion.
Relune a las personas Servidoras
. Publicas (personal de la Instancia
Representaciones Ejecutora del Programa, de ser el caso
T | del INSUS encada | - O ' | Oficio
estado de Oficinas Centrales del INSUS) que
participardan en los trabajos de
sensibilizacion.
Documentos

establecidos en las
Reglas de Operacion
de Programa para ser
beneficiario.

Representaciones
13 | del INSUS en cada
estado

Realiza el levantamiento de la Cédula
de Informacion del Programa, esto
durante un lapso de tiempo
aproximado de 30 minutos.

Cédula de Informacion
del Programa.

Representaciones
14 | del INSUS en cada
estado

Requiere a la persona solicitante la
firma de la Carta Responsiva, Solicitud
de Apoyo y Cédula de Informacion del
Programa (esto durante un lapso de
tiempo que no exceda de 20 minutos)

Carta Responsiva,
Solicitud de Apoyo y
Cédula de Informacion
del Programa.

15 | Representaciones
del INSUS en cada
estado

Realiza el procesamiento en el Sistema
de la informacién contenida en la de
Informaciéon del Programa, esto
durante un lapso de tiempo gue no
exceda 30 minutos.

Cédula de Informacion
del Programa.

Fin del Procedimiento

Periodo de ejecucion:

Durante la operacién
del Programa.
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Diagrama de flujo:

Direccion de Planeacion y Representaciones del INSUS en

Evaluacion de Proyectos

Direccion de Regularizacion

cada estado

1.- DPEP. Panea &
operacion = niclo del
PRAH y da a conacer a la

2- Remite mediante
ofico a & Instancia
Coordingdora, para la

Instancia Ejecutora las
Regias de Oparacion para
o siercicho fiscal en curso

6. DPEP. Realira & procesamiento
de ja documentacion relativa de los
poligonos propuestas que fueron
anviados por la Instancia Ejecutora.
y determina su  estatus de
procedente o improcedents.

&L DPEP. En caso de no
ser procedentss, natifica
a la Instancia

Programa de Acciones
PRAK [Anewo 4), para
sU revision y analsis
infermando a ia

Instancia ejecutora.

3- DR Recibe fa
propuests del

Regularzacian el
Programa de Acciones
PRAH (Anexa 4]

4.- Solicita mediante oficioa la
Instancia Coordinadora para la

Regularizacion las gestiones de
los pofigonos en [os que 52
propone realizar accones a
traves de! Programa PRAH.

Realiza @
procesamients de |a
—— documentacion L

reiativa de o5 -
poligonas  propuestos
Do la Instancia

\ Ejecutora

-

7- DR. Whatificara
mediante oficic a fa
Instancia Ejecutora de ias

Coordnadora para |a
Regularizacion sobre |a
revision sfectuada

g Potigonaies no
orocedentes.

Emite & daficio de

2.- DR. Recipe ofica de

validacidn de  los
paligonos. Al ser
procadentss se llevara
a cabo & alta de= los
poligonos dentro de
Sistema de
Informacion ==

Programa,

vafidacon y revision
espacia de las
paligonases soficitadas

X

8 De ser el casc remite
mediante oficio los poligonos
que seran sometides para su
autorizacion ante e Comite
Teécnice Dictaminador  de
PRAH Una ver aprobados los
poligonos se continua con |3
actividad  del apartado

=i dante

10.- Recibe ofico de validacion espacial y
procede a realzar las  acoones
necesaras, de acuerdo a as condicones
territoriales de los poligonas e integra un
listado con los poblacos en los que se
levari a cabo e proceso sensibilizacion

:

N.- Redne a las personas Servidoras Publicas
[personal de {a Instanca Ejecutora del Programa
de ser el caso, de Oficinas Centrales del INSUS)|
que participaran en  los  trabajps  de

sensibilizacan

£ Ny
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Direccién de Regularizacién Representaciones del INSUS en cada estado

!

12.- Realiza la revision
documental de la
persona solictante

cDocumental
e5
completas?

B.- Realiza el levantamiento de la
Cadula de Informacion del Frograma,
esto durante unlapso de tiempo
aproximado de 30 minutos.

l

V.- Requiere 8 1a persona solicitante
Ia firma de |a Carta Responsiva,
Solickud de Apoyoy Céduls de

Irfarmacian dei Programa
apraximado de 20 minutos

-

s

v

(_

15.- Realiza el procesamientoen el
Sisterna, de la informacion
contenida en la Cédula de
Informacion del Programa
aproximado de 30 rminutos

T

D

Historial de Cambios: Sin antecedentes

Formatos Anexos: 3 /K
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Anexo 1: Solicitud de apoyo del PRAH

& DESARROLLO TERRITORIAL | INSUS

PROGRAMA PARA REGULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS. PRAH 2023
ANEXO L. SOLICITUD DE APOYO DEL PRAH 2023,

(MUNICISIO, ENTIDAD). a ___de de 2023

INSTITUTO NACIONAL DEL SUELO SUSTENTABLE
PRESENTE

Por este conducto solicito recibir el apoyo que otorga el Instituto Nacional del Suelo Sustentable (INSUS) a traves
del Programa para Begularizar Assntamientos Humanos [PRAH), durante el ejercicio fiscal 2023, con la finalidad
de regularizar el lote ubicado dentro de los poligonos del INSUS, especificarmente del ubicade en Ia
Zona Manzana Lote delaColonia _____ de este Municipio y
del cual tengo posesion, lo cual acredito mediante la documentacion que se anexa a la presente.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

(NOMBRE ¥ FiRMA DE QUIEN SOLICITA)

TELEFONO:

CORRED ELECTRONICO:

“AVISO DE PRIVACIDAD: Sus datos personales, son clos por e Insti | del Suelo Sustentable, con fa finalidad
de proporcionar atencien a los ramites y servicios gue soficita y llevar 3 csbo el cumplimiento de bos fines, acciones, derechos

v = s Que ST i de s regud del suslio. Por o gue se pone a su ok icion el aviso de priv g
en la pagina de intermet: wasvs gob rrufine s

i ajenc a bquier partido i da prohibido el uso para fines distintos a los
iblecidos en el
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Anexo 2: Cédula de informacién del Programa

o DESARROLLO TERRITORIAL [NSUS

PROGRAMA PARA RECULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS. PRAH 2023
ANEXO 2 CEDULA DE INFORMACION DEL PROCRAMA

-Fouu{ |L=m7 que orroe of sisterno outomBicomenie
‘NOMBRE DE QUIEN EMCUESTA I I

-oia[ ] waes [ | “ANCE : L UGAR DE APLICACION

T Vs o ooawclic

4 Unusod aineronte

I Unidfod Derrmanaente

L IDENTIFICACION CEOGRAFICA {CLAVES INECH)

onamu [ ] ATTUC ]
1 ENTIDAD FEDERATIVA [ I CLAVE DE L'{]l&m_':]
swocanan | ] cwaveowocasoao[ ]
& POLCOND INSUS [ 1 caveDepolicono ]

2 NOMBRENS [ |
W PRIMER APELLIDG [ ]
N SECUNDO APELLIDG [ ]
"’ CuURP | |
18 =EXD W “FECHA DE NACIMIENTC E 15 EDAD :

Hemen

Mg

A B S A ) 5 L s e
7 "LUGCAR DE NACIMIENTO: l I
W TELEFONG [ ]
¥ ES USTED EL JEFE (A) DE HOGAR? 20 *. QUE PARENTESCO TIENE CON EL JEFE (A) DEL HOGAR?
' Pasar 4 la 71 ¢ = m

21+ CUANTAS FAMILIAS VIVEN EN EL HOGAR?

23 "LISTA DE PERSDNAS QUE HABITAN EN LA VIVIENDA

| o [ Parsntesco [ T ! Edad I Nacreeren [ W 3¢ #W Lo ] =Gl | Tipe g% ocupacion ||

| | | | | | 1 L ]
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al wfn | e |

gl w|w

W1 IDENTIDAD CULTURAL

* USTED O ALGUIEN DE SU HOGAR HABLA ALGUNA LENGUA L USTED O ALGUIEN DE SU HOGAR SE AUTODETERMINA
INDHCENAT = PARTE OE UN GRUPO INDICGENA?

2 wO 3 Mo

5 Mo responce 1 Mo reEsponds

*USTED O ALGLHEN DE SU HOGAR SE AUTODETERMINA
AFRODESCENDIENTE?

)=

2 NG

3 No responce

27 LA QUE INSTITUGON DE SALUD SE ENCUENTRAN AFILIADOS O INSCRITOS LOS MEEMBROS DE SU HOCAR?
) Smgurc popuke IHcllye ERQUIT IMECcT DOPD AUEVD DENEroCstn]

s

mETrE

PEMEY. defored o manng

WO W HOSPAET BrRee

e

9 & mingung

28 “ USTED O A ALGUIEN EN EL HOGAR PADECE LUNA O MAS DE LAS SIGUIENTES ENFERMEDADES?
[ ootess | Hiperisnsion )i [ | =

B aa —

20 “EN SU VIDA DIARA, ;| USTED O ALGUIEN EN EL HOGAR TIENE DIFICULTAD AL REALIZAR LAS SIGUIENTES ACTVIDADES?
= No

[Carsnoe, moverss, sublv © boor escoienos
AT, SN Usandic lentes

3
2

¥ [Hablor, comunicarse ¢ corversoy
< [CAF. SN LGN QpOrah SuaRaD
5

6

VESZITES, DONOTSE O COMme

[Foner geencion O SDvenGer COmet LenC

RN SUELDO MENSUAL
7 Menos de 700 renos o T silancs manmos

7 Erere $7300 y SRO00 (33 saiarios minemos)
3 M o SLZO00 imayer 3 % salanes mineno)

* USTED © ALGUIEN EN EL HOCAR RECIBE DINERD
PROVENIENTE DE OTROS PAISES?

re

2 ND

"LCUANTAS PERSONAS DEPENDEN ECONDMICAMENTE
DEL JEFE (A} DE HOGART

T Delald

d Delas

3 Mayora S
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& Agua oe pips
7 Agun Oe port no MOg0. GITEYD U ot

“EN 50U VIVIENDA EL DRENAJE O DESAGUE ESTA
CONECTADO &

1 0 m e pubkca |

T 0 una 1068 Moot ]
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Anexo 3: Carta Responsiva

i\, DESARROLLO TERRITORIAL = INSUS

PROGRAMA PARA REGULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS. PRAH 2023
ANEXC 3 CARTA RESPONSIVA

[MUNICIPIO, ENTIDAD), 8 de de 2023

INSTITUTO NACIONAL DEL SUELO SUSTENTABLE
PRESENTE

Por la presente, me permite manifestar atentamente y bajo protesta de cecir vercad que los datos
contenidos tanto en la Sclicitud de Apoyo, Solicitud de Contratacién, Cédula de Informacion oel
Programa y los que se precisan en las constancias documentales proporcionacas, a efecto de iniciar
el tramite de contratacion y acreditar la posesion respecto del inmueble dentificadc segun la
nomenclatura de ese Instituto como [MANZANA] (ZONA), (LOTE). del (POBLADO) , (MUNICIPIO), en
el (ENTIDAD FEDERATIVA], son verichicos y autéenticos siendo respansabilidac de quien suscribe

responcer por los mismos, ante cualguier autondad administrativa o jucdicial gue asi lo reguiera 1

Asi mismo, solicito atentamente que los dalos e informacién a que se hace referencia en el parrafo
que antecede, sean protegidos en términos del articulo 9y fraccion Il del articuio 113 de la L ey Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, 1'6 de la Ley General de Transparencia y Acceso

a la Informacion Publica y de los Linearmientas Generales de Proteccion de Datos Personales.

ATENTAMENTE
Protesto lo necesario

(Nembre y firmal)

“Este prog es publico, ajeno a iquier partido politico. Queda prohibide el uso para fines distintos a los

A B
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VI3 PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION Y VALIDACION DE POLIGONOS

Objetivo:

Establecer las actividades, productos y responsabilidades que las unidades administrativas del
Instituto Nacional del Suelo Sustentable (INSUS) deberan observar para la realizacion del

procedimiento de revisién y validacion de poligonos, conforme a lo previsto en las Reglas de
Operacion del Programa de Regularizacion de Asentamientos Humanos (PRAH).

Alcance:

Asegurar que las unidades administrativas del INSUS cuenten con un procedimiento ordenado
y sistematico, para la operacién del programa, orientado normativa y operativamente en la
identificacién de los poligonos o zonas propuestas con viabilidad técnica y territorial para
realizar acciones de regularizacién, de acuerdo a las Reglas de Operacién del PRAH vigente y a
las condiciones que imperen en la region a beneficiar.

Criterios de operacion:

1. Este procedimiento es de observancia obligatoria para todas aquellas personas
servidoras publicas que intervienen en su implementacion.

2. Para dar continuidad a las acciones de regularizacién que considera el programa, el
resultado de la revisidn y validacién de poligonos debera ser PROCEDENTE.

3. Losresultados de la revision y validacion de los poligonos deberan estar respaldados por
un anexo cartografico y documental que establezca, en su caso, las observaciones que
debera considerar la Instancia Ejecutora para llevar a cabo las acciones de
regularizacion.

Actividades:

-

TR

Eelod W

1. Oficio de solicitud.

Representaciones | Integra el expediente de solicitud % :rvil\?:nltae poligonal

1 del INSUS en cada | de aplicacion al programa y envia ’
estado solicitud a la Direccion de | 3. Otros requisitos que
3\ Regularizacion. establezcan las
Reglas de Operacion

= vigentes (ROP).
2 Direccién de Recibe solicitud y la remite a la | Oficio de turno o folio de
Regularizacion Subdireccién de Regularizacion | atencidén
para su revision.
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No. Responsable Actividad
De no cumplir con las
especificaciones técnicas del KMZ,
continua en el paso 2.1
Si cumple con las especificaciones
técnicas continua el proceso en el
paso 3.
Direccidén de Comunica a la Representacion s
2.1 . e . Correo electrénico
Regularizacién Regional los errores encontrados.
Correo electronico con
Representaciones | Corrige archivos y los reenvia a la | KMZ de la poligonal
del INSUS en cada | Dijreccién de Regularizacion. envolvente del poblado
2.2 estado corregida.
(Regresa al paso 2)
1. Oficio de solicitud
con formato F-SINS-
Solicita a la Direccidon de o1.
) - Planeacion vy . Eyaluac:qn .c':ie 2. KMZ de la poligonal
- Direccién de Proyectos la revision y validacion enveivents
Regularizacién de poligonos, segun los criterios ' )
de las Reglas de Operacién | 3. AnNexos, SQgUn
vigentes. criterios que
establezcan las
Reglas de Operacion
vigentes (ROP).
g -~ Recibe solicitud y remite a las
Direccion de Subdirecciones de Planeacion
Planeacion y bee Y | oficio de turno o folio de
4 i Evaluacion de Proyectos e o
Evaluacion de : A atencion
Inventario Nacional del Suelo para
Proyectos i : oy
su revision y validacion.
sibdireceish del Comienza.el .anah?ls, ‘de acue.rdo
. . con los criterios técnicos, socio -
Inventario Nacional : T
espaciales de elegibilidad.
5 del Suelo Documento con

Subdireccién de
Planeacion y

Realiza el analisis normativo de los
proyectos.

resultados de analisis
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valuaciénd B

Proyectos

Direcciéon de

Planeaciény

Evaluacion de
Proyectos

Autoriza y envia a la Direccién de
Regularizacién el resultado del
analisis espacial.

1. Oficio de respuesta
2. Anexos:
Tabla de valores

geograficos y/o
estadisticos
a. Mapa (s) de

referencia

6.1

Subdireccién del
Inventario Nacional
del Suelo

Si el resultado es procedente,
carga el poligono a regularizar en
el Sistema del Programa,
conforme lo establezcan |las
Reglas de Operacién vigentes.

Captura de pantalla del
Sistema

Direccién de
Regularizacion

Recibe el resultado del analisis
espacial y lo comunica a la
Representacion Regional.

1. Oficio
2. Anexos

Representaciones
del INSUS en cada
estado

Recibe resultados y finaliza el
procedimiento de analisis
espacial.

De ser procedente el analisis,
continda con el proceso de
regularizacién, conforme a la
mecanica operativa establecida
en las Reglas de Operacion
vigentes.

Oficio / Correo

Fin del Procedimiento

Periodo de ejecucion:

Durante la operacién del
Programa.

N

A
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Diagrama de Flujo:
Representaciones del INSUS Direccion de Direccion de Planeacion y
en cada estado Regularizacion Evaluacion de Proyectos
! Inicio '
-(4.- DPEP. Recibe
solicitud de revision y
L- Integra & validacon de poligonos
expadiente y
envia sokotud 2 2 3 DR. Recibe -L
la Direccion de solicitud y remite a

Regularizacion.

ia para su revision a
la Subdireccion de
Regulanzacion

MNacional de Suelc Revision y
validacion tecnica de poligonos la
o : : Plar . y
<Son aluacion de d realiza e
bmic) analiss normative los proyectos y
coRes elaboran oficio de resultado

22.- Cornge la
documentacion necesaria
y reenvia archivos

tacones
S en cada
estado  mediante

oficia NO

w

3 DR Solcta a B
Direccion de
Pianaacion ¥
Evaluacion de resultados del
Proyectos la revison y analisis espacial
validacien de | | \
poligonos segun oS

criterios de las Reglas
de Operacion

,—/— v

6.- DPEP.Envia

6.1.- Subdireccion de
Inventarios Nacional de
Suelo Carga los
poligonos en el Sistema
Integral de Informacion

8.- Recibe resuitado y
de  ser procedents
comtinua con el proceso
de regularzacan

Historial de Cambios: Sin antecedente
Formatos Anexos: |
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Anexo 1. Formato F-SINS-01. Solicitud de elaboracién de analisis espacial.

1. Tipo de solicitud

11 Nombre de |la persona solicitante

13 No. de oficic: [

12 Cargo de la persona solicitante

14 Fecha [

c) Otro:

Entidad:

Clave de
localidad:

Nombre del
Poblado:

Viade
regularizacién

Superficie de la
poligonal KMZ

b) Viabilidad técnica de

1.5 Margue con una “x" el tipo de analisis espacial que requiere:
a) Opinion técnica, previa a autorizacién juridica

& =

de regul

'a is de programas con subsidio

]

indicar nombre del programa ]

I

2. Datos generales

2.1 Especifique la siguiente informacién

L

Municipio |

L

[

Clave INEC! 1

| Clave INSUS [cuando se
trate de viabilidad técnica);

I

|

3. Soporte documental

Dictamen de no riesgo

Dictamen de uso de sueio

4. Informacién técnica

3. Verifique enviar la siguiente informadon

L]

22 Especifique |a siguiente informacién (cuando se trate de opinion técnica):

Superficie establecida en la
opinién juridica (ha)

Opinidn juridica positiva fcuando sea previo a
outorizocion juridica)

Poligonal KMZ

£ Verifique la siguiente inforrmacién de su poligono KMZ o KML:

a ¢El nombre del archivo con coincide la opinién juridica o el instrumento juridico?

b <El poligono se encuentra totalmente cerrado y estd construido con una sola poligonai?

c Se verificé que no existan traslapes entre poligonos?

d <Se verificé que poligonc cuente con localizacién y nomenciatura unica, ¥y gue no se repite con otros?

il

Firma del solicitante
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VIL.4 PROCEDIMIENTO TECNICO-OPERATIVO PARA EL PROCESAMIENTO DE LA
INFORMACION EN EL SISTEMA DEL PROGRAMA

Objetivo:

Asegurar el correcto procesamiento de la informacion generada en los trabajos técnico-
operativos, a través de su sistematizacion oportuna, segura y con estandares de calidad vy
seguridad en el Sistema de Informacion del Programa para Regularizar Asentamientos
Humanos (PRAH).

Alcance:

Generar las condiciones necesarias para que las personas Servidoras Publicas utilicen el
Sistema de Informacién del Programa, conforme a los criterios establecidos para tal efecto.

Criterios de Operacién: (Verificar la congruencia con las ROP del PRAH)

1. Este procedimiento es de observancia obligatoria para todas aquellas personas
Servidoras Publicas que intervienen en su implementacion.

2. ElSistema de Informacion del Programa es la herramienta informatica para la captura,
resguardo y seguimiento a los datos arrojados a través de los procesos tecnico-
operativos. Este Sistema es disefado y proporcionado por la Direcciéon General de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones (DGTIC) de la Secretaria de Desarrollo
Agrario, Territorial y Urbano (SEDATU).

3. El Sistema esta conformado por cinco modulos.

4. El acceso al Sistema uUnicamente se puede realizar por medio de un “"Usuario y
Contrasena”, los cuales son generados por Direccién General de Tecnologias de
Infermacion y Comunicaciones (DGTIC) de la SEDATU previa solicitud de y la Instancia
Coordinadora para la Regularizacion del PRAH a través del sistema denominado
REDMINE (Sistema interno de SEDATU), por lo que se asigna un usuario para cada
Representacion Estatal del INSUS, la cual Unicamente puede visualizar informacion de
su estado.

5. Tras haber sido revisados y validados los poligonos en cuanto a su analisis espacial de
gabinete, la Instancia Normativa del PRAH, da de alta en el Sistema de Informacion del
Programa, los poligonos que resultaron procedentes para la aplicacion del subsidio del
PRAH.

6. Por medio del sistema, se dan de alta los poligonos aprobados por la Instancia
Normativa del PRAH, lo que permite dar inicio la captura de las Cédulas de Informacién
del Programa.

7. Através del Sistema se efectua la digitalizacion de los datos contenidos en la Cédula de
Informacioén del Programa. :
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10.

1.

12.

13.

14,

15.

Una caracteristica del Sistema consiste en que permite conectarse a la Base de Datos
del Registro Nacional de Poblacion (RENAPO) al momento de capturar una CURP, lo
que permite en caso de encontrar dicha CURP poner automaticamente todos los
valores correspondientes a los datos de la persona solicitante.

Otra caracteristica del Sisterma radica en que, mediante éste, se asigna el monto de
regularizacién para cada Cédula de Informacién del Programa, ademas, permite
modificar o eliminar el monto asignado, en caso de que hubiese un error. Este proceso
s6lo se puede hacer si no se ha pasado al siguiente maodulo.

A través del Sistema se efectua la calificacion de la Cédula, esto se realiza mediante un
algoritmo integrado por la Direccién de Planeacion y Evaluacién de Proyectos (Instancia
Normativa del PRAH).

Por medio del sistema se crea la propuesta de acciones, la cual es integrada por1o N
numero de Cédulas de Informacion del Programa que ya tengan previamente asignado
su monto correspondiente, por lo gue dicha integracién se realiza de acuerdo a lo que
el usuario requiere, siempre y cuando no se haya cerrado la propuesta, ya que una vez
cerrada, no se podra realizar ninguna modificacion.

Una vez cerrada la propuesta, el sistema habilitard el anexo 5 que es la propuesta de
acciones por entidad, la cual es impresa por las Representaciones Regionales del INSUS.

Asi mismo, por medio del Sistema, se lleva a cabo la asignaciéon de Numero de
Expediente a cada propuesta cerrada, por lo que una vez realizada dicha accion, se
habilita el “botén" para la impresién de los Acuerdos de Liberacion del Subsidio de
Regularizacion, siendo asi que, por medio de Oficio, la Instancia Coordinadora para la
Regularizacion, notifica a cada Representacién Regional del INSUS la asignacion
realizada en el sistema.

Al realizarse la impresion de los Acuerdos de Liberacion del Subsidio de Regularizacion,
la persona a cuyo nombre se emite este Ultimo, ya es considerada como persona
beneficiaria del Programa.

Como mecanismo de Control Interno, cada Unidad Administrativa que interviene en la
implementacion del Programa, tiene acceso Unicamente al médulo que, de acuerdo a
sus atribuciones y funciones, que le corresponde.

. Todos los campos contenidos en el Sistema deben ser requisitados, de lo contrario, este

no permite el avance a los subsiguientes apartados del mismo.

. La informacién a la cual se le asigna nimero de expediente por medio del Sistema, sirve

de base para la integracién del Padréon de Beneficiarios, mismo que se conforma de
acuerdo a las especificaciones establecidas en el Manual de Operacion del Sistema
Integral de Informacién de Padrones de Programas Gubernamentales (SIIPP-G).

. El periodo de ejecucion del procedimiento es aproximado, ya gue este depende de

diversas variables, entre ellas, del inicio de operaciones y funcionalidad del Sistema y, de
la recopilacién de la informacién que se obtenga a través de la implementacion del
Programa.
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Actividades:
No. Responsable Actividad Documento
Carga en el Sistema de Informacién del
Subdireccion del | Programa los poligonos que podran ser
. e ) Anexo de
inventario utilizados para la captura de Cédulas de : .
1 . o evidencia de
Nacional del Informacién del Programa y hace del i fosestross
Suelo conocimiento a la DPEP, esto durante Polg '
un lapso de tiempo de 10 dias habiles.
. B Oficio de
Direccion de ; s
.. . - L validacion de
Planeacién y Informa mediante Oficio el inicio de ;
2 ok . . poligonos
Evaluacion de operaciones del Sistema.
[correo
Proyectos ST
electronico.
. aiia Recibe a través de Oficio el informe Oficie S
Direccién de L : operaciones
3 i o sobre el inicio de operaciones del
Regularizacion . /correo
Sistema. i
electrénico.
" - Instruye mediante Oficio atender .OﬂC'O - de
Direccién de . b instruccion
4 i s temas relacionados con el inicio del
Regularizacion : . . [correo
funcionamiento del Sistema. g
electronico.
Disefa y administra, en coordinacion
; con la Unidad Administrativa
! Direccion de correspondiente de la SEDATU, los | _.
5 : : i - 3 Sin documento.
Regularizacién usuarios y permisos para el acceso al
Sistema, esto durante un lapso de
tiempo de 5 dias habiles.
) - Difunde rnedw_mte Oficio la I_[ga de Oficio  difusién
Direccién de acceso, Usuario y contrasefia del
6 P > [correo
Regularizacion Sistema, esto durante un lapso de T ik
; : g electronico.
tiempo de 2 dias habiles.
Representaciones | Recibe a través de Oficio la liga de | Oficio de
7 del INSUS en cada | acceso, usuario y contrasefa del | difusién /correo
estado Sistema. electronico.
gelpresentac:longs Registra en el Sistema la informacion de sin d .
8 € 'NSLiS:" cada | |5 céedula de Informacién del Programa in gocumento.
saLado obtenida por cada persona solicitante, ~
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dias habiles.

8.1 :El sistema valida la Cédula?
Sistema de ,
A ko Sy NO Sin documento.
8.2 Programa (Conecta con Fin del Procedimiento). Sin documento.
B Sl Sin documento.
Representaciones | Registra en el Sistema de Informacion
9 del INSUS en cada | del Programa el monto del subsidio que | Sin documento.
estado se otorgara a cada persona solicitante.
Integra la Propuesta de Acciones en el
Sistema de Informacién del Programa a
Representaciones | todas las Cédulas de Informacion del
10 del INSUS en cada | Programa de las personas solicitantes | Sin documento.
estado cuyo monto ya fue asignado, esto
durante un lapso de tiempo de 1 dia
habil.
Representaciones ; % "
n del INSUS en cada Sglecc:ona estatus cerrado” dentro del T a——
Sistema.
estado
Representaciones AnExa ;
P Imprime el denominado “Anexo 5 | Propuesta de
12 del INSUS en cada X . = 2
Propuesta de Acciones por Entidad”. Acciones por
estado ;
Entidad.
. Informa el “estatus cerrado” dentro del
Representaciones Sistema de Informacion del Programa
13 del INSUS en cada _rrograma, | oy gocumento.
esto durante un lapso de tiempo de 1
estado P
dia habil.
Revisa a traves del Sistema de
14 Dlrecm_on d:'e Informa'leon del Programa el “"estatus T —
Regularizacion cerrado” para cada Propuesta de
Acciones por Entidad.
14.1 ¢Valida la informacién?
A Sistema de No Sin documento.
Informacion del :
14.2 Programa (Conecta con Actividad 1) Sin documento.
B si

Sin documeﬂ}\o.

X
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No. Responsable Actividad Documento
. Asigna “Numero de Expediente" a | Oficio
Direccién de través del Sistema de Informacion del | asignacion
15 S ; wRfi
Regularizacién Programa a la Propuesta de Acciones | “Numero de
por Entidad respectiva. Expediente”
Notifica por medio de Oficio la | Oficio
16 Direccion de asignacion de “Numero de Expediente”, | asignacién
Regularizacion esto durante un lapso de tiempo de 2 | “NUmero de
dias habil. Expediente”
- Recibe a través de Oficio la notificacion | Oficio
Represshiaciones de asignacion de “Numero de | asignacion
17 del INSUS en cada s19 M " 9
estado Expediente”, esto durante un lapso de | “Numero de
tiempo de 3 dias habiles. Expediente”
Representaciones | Realiza laimpresion de los “Acuerdos de L?tfgrzrcc?o?i cij
18 del INSUS en cada | Liberacion del Subsidio de -
S e Subsidio de
estado Regularizacion”. .
Regularizacién”.
. Remite los “Acuerdos de Liberacion del | “Acuerdos  de |
Representaciones e : ST ; e
19 del INSUS en cada Subsidio de Regularizacion”, | Liberacion del
sstado debidamente firmados, esto durante | Subsidio de
un lapso de tiempo de 3 dias habiles. Regularizacion”
Recibe los “Acuerdos de Liberacion del | “Acuerdos  de
20 Direccién de Subsidio de Regularizacién”, esto | Liberacion del
Regularizacién durante un lapso de tiempo de 3 dias | Subsidio de
habiles. Regularizacion
Remite mediante oficio la entrega de -
e . o Oficio entrega
los “Acuerdos de Liberacion del
5 i e . Lo de Acuerdos de
Direccion de Subsidio de Regularizacién”, para la ; =
21 i i i Liberacion del
Regularizacion comprobacion del recurso y esto g
: : Subsidio de
durante un lapso de tiempo de 3 dias 7o
e Regularizacion
habiles.
ciubdiracelén de Realiza seg‘ulm[‘ento a los regblstros gue | Reporte de
22 las Instancias Ejecutoras realicen en el | Avances en

Regularizacion

Sistema.

formato “.xlsx"

Fin del Procedimiento

Periodo de ejecucion:

Durante la
operacion del
programa

N

A
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Diagrama de Flujo:
Direccion de Planeacion y Direccion de Representaciones del
Evaluacion de Proyectos Regularizacion INSUS en cada estado
' Inicic '
v
~
1.- Subdireccién del Inventario
Nacional ded Suelo. Cargs en e
Sstema oz poligonos  gue
podran ser wilzados para la
captura de Cedulas
G
v 3- DR D_Bub: informe
- de imicio de
2- DPEP. informa inicio operacones del
de  operaciones del Sistema
Sisterma
L
v
&- DR. Instruye atendes
temas relsconados &l micic
de  funcionamiento  del
Sistema
L ]
- DR Cisens y adrmmistra, con
demas Umidades
Adrmenistratives svolucrades los
USUBNios iy permisas de aco=so &
Ssterma
&.- DR. DFunde In_ lige de 7- Recice bge de
i e i —>| corwmete | de
Sstema
L 4
a- Regmtra en el
sistemea la informacion
obtenida en la CTedubs
de Informacion  del
DRAH
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Direccion de Planeacion y Direccion de Representaciones del
Evaluacion de Proyectos Regularizacion INSUS en cada estado

l

Ma

=2 |

9.~ Regiz=ra en ef Siztema
el monto del subudie que
se otorgars a cade persona
solictamte

Y

10 Integra ks Propuesta
de Acciones en el Sstema
de laz persones que cuyo
monts va fue suignado

|

]
|

&

=

“esatus ”e'rad\.
dentro del sistema

l

2. Imprme “Anexo S
Proguests de Acciones
r Entidad”

.- DR Heysa 2
traves del Sistema &
“estatus  cerrade’ B~ informa “estatis
para cada Propuesta ———| e Honti He
de Acciones por S

Entidad.
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Direccion de Planeacién y Direccion de Representaciones del
Evaluacidon de Proyectos Regularizacién INSUS en cada estado

-

& 7

15.- DR, Asigna "Numerg de
Expediente” & la propussta
respectiva

16.- DR. Notificz Ia 17.- Recibe notificacion
asignacion “NJdmero de asignacion "Numero
de Expediente”. de Expediente”

18.- Realiza la impresion de
los "Acuerdos de Liberacion
del Subsidic de
Regularizacion”

20.- DR. Recibe

‘Acuerdos cle

Liberacion del Subsidic 19.- Remite los “Acuerdos

de Regularizacion” de Liberacion del Subsidio
de Regularizacion”

l

21.- DR Remnite, los
‘“Acuerdos de  Liberacion
Subsidic de Regularizacion”
para la comprobacion del

7

-
22 Subdireccion de
Regularizacion. Realiza
seguimiento & las actualzaciones
\ realizadas al Sistema

Historial de Cambios: Sin antecedentes /\

Formatos Anexos: 3 7‘\

f?'/l
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Anexo 1: Cédula de informacién del Programa
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ANEXO 2 CEDULA DE INFORMACION DEL PROCRAMA

Fouc | "]Loln QU= orrad ef setems guiomaticomentes.
*NOMBRE DE QUIEN ENCUESTA [ ]

o] L u:.s.z[ wno[ ] LUGAR DE APUICACION

Visee @ demotio
7 unigied nerante

5 Unuiod perrmandeite

0, IDENTIFICACION CEOCRARICA [CLAVES INECH

LONGITUD | | darmun |
1 “ENTIDAD FEDERATIVA I | cavepeewnoan[
2 MUNICIEIO © DELECACION ] CLAVE 0 MUNICIPD |:I
socaupan | | CLAVE DE LOCAL m.r,|:|
& “BOLGOND INSUS [ | CLAVE DE POL |r.r;w.",-|:]
ST S— N S— L E——

9 NOMBREIS [ |
W PRIMER APELLIDG I |
N “SECLUNDO APELLIDO [ ]
”-cuRp [ | \
B “SEXD W “FECHA DE NACPHENTO : B EDAD I:l
T Homare
2 Mbye

VT BN OW (AL FSTE SR PRS0 I T s vmoc
RS RSALO S s e [Semp————
T “LUGAR DE NACIMENTD: |
W CTELEFOND [ j
V. CARACTERHETICAS SOCIODEMOGRAFICAS
® * ES USTED EL JEFE (A) DE HOGAR? 20 " QUE PARENTESCO TIENE CON EL JEFE (A) DEL HOGAR?
(] Pacaraia ® t Carpuge. O
2 NG » i
1 No Lene parentesco W
27 - CUANTAS FAMILIAS VIVEN EN EL HOGAR? [ 22:<<UANTAS PERSONAS HABITAN EN SU VIVIENDA® 1

25 “LISTA DE PERSONAS QUE HABITAN EN LA VIVIENDA
I_M: ] Damentesao | Sanc | Edtaa | macmarea | [T y— | | TIRO 08 SCLRMCIon | Estacio e I

S I | | 1 | | | AN
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e

e

&l w

“JUSTED © ALGUIEN DE SU HOCAR HABLA ALCUNA LENGUA = USTED O ALGUIEN DE SU HOGAR SE AUTODETERMINA
INDIGENA® = PARTE DE UN CRUPO INDICENAT

2 NO J NO

I Noresponce 3 Mo responce

*{USTED O ALCUIEN DE SU HOGAR SE AUTODETERMINA
AFRODESCENDIENTE?

s

7 NO

T Mo responde

W2 SALUD

27 A QUE INSTITUCION DE SALUD SE ENCUENTRAN AFILIADOS O INSCRITOS LOS MIEMEROS DE SU HOGAR?
! SeguID POPUIDF fINCILHE SEEUNT MEOICD DOFD NUBHT PINEICIN]

s

SSETE

P

c

dofensa & mana
A RN 0 i

B wn

A rerguna

28 “(USTED O A ALGUIEN EN EL HOGAR PADECE UNA O MAS DE LAS SIGUIENTES ENFERMEDADES?
| ceooews | Hipertersan s G s
e

| Cibesidod |  En% =
-— _—
29 “EN 5U VIDA DiARSA, ; USTED O ALGUIEN EN EL HOGAR TIENE DIFICULTAD AL REALIZAR LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES?
s No

? [Camunar, moverse, Sube © DY BSCORETEE
e U wso e lentes

Honioe. comuncores 0 Domeror |
0, GUN LEONOD GEorDes auditys:

VEEITeE GONOISE & coMme” )

o e | o ] |

3 CONDICION LABORAL v ECONOMICA

30 *OCUPACION

R SUELDO MENSUAL

! joincies © DROT Oe COMPE OF T Mencs de STS00 Imenos de I salancs meeimod
2 ofton g 7 Erere $7500 y SI2000 -3 salarios rrramog
T obeere O 7 M3k ow $I2.000 mayod 3 3 walanios mminemos
& emomoos de QuDwme, 06
£ empieaco del sector Drvodo 05 « USTED O ALGUIEN EN EL HOGAR RECIBE DINERC
B POt o emeocos de sechon PROVEMNIENTE DE OTROS PAISES?
7 rs
7 NG

*JCUANTAS PERSONAS DEPENDEN ECONOMICAMENTE
DEL JEFE (A} OE HOCAR?

| Dela3

2 Delas

3 Mayor s 5

tugods familior o del hogar T7
" o i T
= ninD 38
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6 AQu0 e Do
7 Agua oe pas ro kga oo Lo

*EN 5U VIVIENDA EL DRENAJE O DESAGUE ESTA
CONECTADD A

1 00 el pubace T

7 9 une fomn MPOCT.T

3 @ uno tuberks Que do @ LA priet © baranca $

& O LNG TUDEFkE GUE OF 3 U NS, J09S © Mo e

§ 0 un odpestons

97 no tiene desage M drenae 57

80 *EN SUVIVIENDA ( QUE HACEN CON LA BASURAT
L tan e un contenede. ka recoge wn carmign o
; carnte oe SO
& Latwon on & Boturers Do
¥ La ausman
4 L0 antarran
5 LQ TWOn &N We ETend DG O 0N K Cofte
£ LaOron ol S Kpa TOF DONSNGT O QREte

VL2 PROPIEDAD DE LA VIVIEMDA v LOTE

R0 "L5U VIVIENDA EST

1 cose dmico en of terrena ]
depariomernto sn edificio 2
vivienda o cuerin en vecindad §
wvhendd o cucsio en o antea &
oners o cosn S
locai no conmtnudo par habitocon
Cas0 Que cornparTe terneno con ofrEl T
vraendo mduil
viverda of construccon no habetoda 10

WO s b e

53 "INCIQUE ELILOS) INTECRANTE{S| DEL HOGAR QUE TIENE A
B MO SEVIBNEE O NNQUA Niegranite 3§
36 TE0CIoRn et 96
37 nc biene ssonturos 87

55 . EL SOLICTTANTE THENE POSESION DEL LOTE A REGULARIZART
Is

P

B7 = HA SIDO VICTIMA DE INTENTOS DE DESALOIO?
2 NO

F Mo sobe

VI CARACTERISTICAS DEL ENTORND URBAND

& MENOE S WS veT SONID GRUACE IS
5 No pvecsa
&9 "L SUVIVIENDA CUENTA CON ENERCIA ELECTRICA™

1S
I NO

52 "LA VIVIENDA QUE HABITA ES.
T prop y 1omiments Dogaan |
2 orapia y ko esto pagando

84 ~(USTED O ALGUN INTEGRANTE DE ESTE HOGAR ES

7 NO

$6 *{ HACE CUANTOS ANCS VIVE EN EL DOMICILOY
1 Mencs de 3 afios
2 De 3 ohosa S onos
3 D & odfio: o 10 ofas
& M e 10 enfios

&8 " LA VIALIDAD DE ACCESO ESTA PAVIMENTADA?
TS
2 NC

€0 < EXISTEN RUTAS DE TRANSPORTE PUBLICO™

2 NG Pusar & s 62

* CLANTD TIEMPO TARDA EN LLEGAR A SU CENTRO
DE TRASBAIC O DE ACTIVIDADES?

T Mmcs e IS meuton

2 Mo de By hosta 50 mautos

T Mo de 30 renucs v s Tharg

4 Mo e Ty hagio 2 oo

5 Mo de 2 haras

6 “EN LOS ULTIMOS 10 ARDS (SU FAMILIA Y VIVIENDA
i
7 NC Fosa a o6&

F Mo sabe

58, LAVIALIDAD DHSPONE DE AL UMBRADO PUBLICO?
1S

2 NO

& ¢ CON QUE FRECUENCIA PASANT
7 Menos oe 5 mino
3 M de £y hosto 10 muntos
5 Mg g 10 y hasis 30 munutos

& Max de S0 M

(CUANTO GASTA EN TRANSPORTE AL DIA7 [:I

€5 (QUE TR DE DESASTRES NATURALEST
F Lo @ mundociones
T Do ¢ OeulIOrmeerin
¥ Smmo

& Fuertes yeness
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& Folls o focturo: an swsic
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! My alte | Folieto impreso

2 Ao ]
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§ Ay Dop 5 MOIURD De LISDATIOCN

e
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Fifawia DE QLIEN SOLWCTTA

At D DEYACDAL Los it Se s wiwh, S mt et B 8l Fodl Lt Seac vl el Sueis Sustenten cor s fsites S o operonie: stersn & D6 Tamdem  Weracis g diciia y e s Lo e
CurmplErria e m im, eCe s derete ; Sl S S b O e PeRPTOn del s P 0 e e Core e o EEa 08 DTS
T -

T — St it ol Chamiln [




DESARROLLO TERRITORIAL INSUS INSTITUTO NACIONAL DEL SUELO
n ST SUSTENTABLE (INSUS)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL PROGRAMA FECHA DE EMISION PAGINA
PARA REGULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS
14 02 2023 45 DE 81

Anexo 2: Propuesta de Acciones por Entidad

. DESARROLLO TERRITORIAL INSUS

5 HL PRAH 2023

PROCRAMA PARA
ANEXD 5. PROPUESTA D ACCIONES POR ENTIDAD

Aren i~ S

ENTIDAD ACTWVIDAD ACTIVIDAD PROGRAMA =
FEDERATIVA INSTITUCIOMAL PRADRITARIA e b

CLAVE ENTIDAD INSTANCIA - FECHA DE - FECHA
FEDERATIVA EJECUTORA MDD b TERMING
ESTRUCTURA FINANCIERA

APOETACION
APOSTACION FEDERAL APOETACION MUNICIEAL APOSTACION PERSONL BENEFICIARIA ToTAL
ESTATAL

II

nsi (15

|

12 f

TOTAL DE LAS APORTACIONES
CON LETRA el
ETAS

En el ejercicio de los subsidios y |z ejecucion de las accioneas agui descritas. La instancia Ejecutora se compromete a cumplir
con lo dispuesto por las Reglas de Operacion del Programa y Normatividad aplicable.

CARGO:

“Este programa es publico, ajene @ cualquner partido politco, queds prohibide ol uso para fines dath ale blecide er ¢ Prog
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. DESARROLLO TERRITORIAL INSUS

Instructivo pars of llenado del ANEXO §
ENTIDAD

Objetivo: Detailor las ue misgan la Que Se octa validar para la

Instrucciones: En lodos los casos se deberd anciar en jos espacios comespondientes,

Encabezade
1D ol fipo o 2 reafizar. se Bnoturd = nombre del anexo, e decir:

=l mpoyo que clorga = programa. por entidad federative

Ansuc de: Autorizackin (apiica cusndo |as scciones son presentadas por DRmera wez)
zmmm‘umha e s - & ol ndme s Grico asighado. que estard mlegrado por. dos campos Pt e |a entidad

¥ res para un de la sjermplo 04-001.

3. NUMERO DE MOJA, s= anatars s numers consecidive de Is ho y =f nimero otel de hojas que forman o aneso, ejerpio 1de 1.
4 NOMBRE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA, s anotara conforme o catiiogo oe enidades lederalivies del INEGL ejempio Aguascalientes.

mﬁmﬂummmm rdoala prog se arotars 040 y &0 de 1a Propietiad
6. CLAVE Y NOMBRE DE LA ACTVIDAD PRIORITARIA de acuerdo a la aperura programilics s= anctars $:213 Prog par A

Humanos,

7. CLAVE Y NOMBRE DEL PROGRAMA, e de: a2 a ag prog se anctars 8.213 Prog g M

£ CLAVE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA_ se snobary conforme al catislogo de entidades lodaratvas del INEG| sjemgic. para Aguascafientes 01

8. INSTANCIA EJECUTORA. se anciard &l nomirs de L Instancis Epculora del programa ejempio dedl INSUS &n Agp 1

10. FECMA DE INICIO, s= sriotard of nes y = ahio del inscio del sjermoio presupuestal Ejempio. Enero- 2023,

11. FECMA DE TERMINDG. s anctard ef mes y =l afio del o del [ puestal Ey Db bre 2023

Estructura fmanciers

1LMMMnmndmbmmm &n pesos gon iy ol WA sin inchsr gastos mdrecios . de scuerdo
ala £ . por sjerpic. §1,000,000.00

13. APORTACION ESTATAL. se reporiarh en pesos con centaves sperplo §1,000,000.00

14, APORTACION MUNICIPAL , 26 repos pesos con eproic $1.000,000.00

15. TOTAL se reportar en pesos caon cenlavos & cosio iotal. es deci la sumatona de los rubros de i estuciurs financens, sjempic : §3,000.000.00

16. TOTAL DE LAS APORTACIONES CON LETRA. 3= anclard con lstra =l costo total e decr lo sumaloss de los rubros de la sstruchurs inanciera. serpic (Tres

millones de Pesos 00/100 MN.)

17. UNIDAD DE MEDIDA. we anotud como “Acusrdos”™.

18. CANTIDAD. se reportara la cantidard lolaf de scoiones gue s¢ reporta of ta Dropuesta
18. HOGARES. ve roportata o reimere otal de hoganes gue benefica la propussta

20. HABIT ANTES. se reportard e numers iotal de que fic ta p

21. DENOMINACION DE LA ACCION, s snoter o nomire gue Se e a55gn0 @ La sccion y la ertided federsliva en gue se leva 2 Gabo & accdn ejemgio;
de is Propieded on of Estado de .

Firmas

22 NOMBRE. FIRMA ¥ CARGO DE QUIEN AUTORIZO, se anolard o nomitre y of cargo del R

= detal — dn o

engn Case $6 podrd ubica Recsimi -W#—mammdhlmubm nnpmiu-hu- mmﬁmll‘ Ry
competencia, pot ks jefies de srea conl que les = Manuni General de Organaacitn

Niotas sl pie de pigins.

En & sjer de los ¥ la e de las gl Ia i Ej 5= =T = curnpli’ con ko dspuesic por las Reglas de
Operacién del Progr ¥ :

“Esie prograrma es plblico. ano & cualquier panito politico. Quesa prohibida ol uso para fines dist os en =l Prog
Generaliiades del Formala,

B formalo sulorizago no podrd ser modificado en su disefio y estructura,

=
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Anexo 3: Acuerdo de liberacion del subsidio de regularizacion

%, DESARROLLO TERRITORIAL = INSUS

PROGRAMA PARA REGULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS. PRAH 2023
ANEXO 7. ACUERDO DE LIBERACION DEL SUBSIDIO DE REGULARIZACION

Estimado {a) (NOMBRE DE LA PERSONA BENEFICIARIA)

Por medio de la presente y con las facultades que tengo conferidas, conforme al articulo 24 del Estatuto
Orgaénico del Instituto Nacional del Suelo Sustentable, me es grato hacer de su conocimiento que, con el apoyo
del Gobierno Federal y conforme a los registros de informacion que obran en esta Delegacion del INSUS en
(NOMBRE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA), le informo que ha sido beneficiado (a) con el subsidio para cubrir las
gestiones de los actos técnicos, jurldicos y administrativos necesarios para contribuir al otorgamiento de certeza
Jjuridica para el predio ubicado en la entidad de (NOMBRE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA), Municipic [NOMBRE
DEL MUNICIPIO), Poligono (NOMBRE DEL POLIGONO), identificado en la Zona (DENOMINACION DE LA ZONA)
en la Manzana (DENOMINACION DE LA MANZANA), en el Lote (NOMERO DE LOTE).

Por lo anteriormente expuesto, le informo gue se han iniciado los trémites para emitir e inscribir el documento
oficial correspondiente a su favor en el Registro Publico de la Propiedad en el Estado de (NOMBRE DE LA
ENTIDAD FEDERATIVA) como propietario (a] del Icte sefalado en el parrafo anterior y que una vez que haya
sido registrado y devuelto a esta Delegacion del INSUS, le sera informado el lugar y fecha en que estard a su
disposicion, debiendo presentar una identificacion oficial a su nembre para este trémite.

En caso de gue usted como persona beneficiana del Programa para Regularizar Asentamientos Humanos
{PRAH). se encuentre vinculada con el subsidic otorgado por otros programas, y éste se haya aplicado en el lote
motivo de la regularizacion, debera iniciar y concluir su tramite de regularizacion a través del INSUS, y en caso
de no realizarlo, =8 procedera segun las consideraciones establecidas en las Reglas de Operacidn de los
programas vinculados

Sin otro particular, reciba un cordial saludo y nuestras sinceras felicitaciones por haber logrado los derechos de

propiedad sobre su patrimonio y el de su familia.

La presente se expide en (NOMBRE DEL MUNICIPIO), [NOMBRE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA) a los (DIA DE
EXPEDICION) diss de! mes de (MES DE EXPEDICION) de (ANO DE EXPEDICION) para los efectos legales a que
haya lugar.

Recibio Subsidio Entregd Subsidio
[NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA BENEFICIARIA) [NOMBRE Y FIRMA DEL DELEGADO (A} INSUS)

“Este programa es publico, ajenc a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos
a lo establecido en el Programa”
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Vil. 5 PROCEDIMIENTO DE MINISTRACION Y COMPROBACION DE RECURSOS POR
CONCEPTO DE SUBSIDIOS

Objetivo:

Establecer las actividades, productos y responsabilidades que las unidades administrativas del
Instituto Nacional del Suelo Sustentable (INSUS) deberédn observar para la realizacion del
procedimiento de ministracién y comprobacién de recursos por concepto de subsidios,
conforme a lo previsto en las Reglas de Operacion del Programa para Regularizar
Asentamientos Humanos.

Alcance:

Dar a conocer a las Unidades Administrativas participantes en la ejecucion del Programa para
Regularizar Asentamientos Humanos, las acciones a instrumentar y la documentacion
justificativa y comprobatoria requerida a fin de poder solicitar la ministracién de recursos por
concepto de subsidios ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, realizandose las
afectaciones presupuestales y contables gque correspondan al Presupuesto de Egresos de la
Federacién asignado para el programa presupuestario sujeto a reglas de operacion
denominado S-213 “Programa para Regularizar Asentamientos Humanos.

Actividades:

E ins &

R o ' "Remlte Ios Acuerdos de L|beraC|0n del Acuerdos de

entaciones
Hepras Subsidio de Regularizacion PRAH para | Liberacion del
del INSUS en cada . .. . . .
setads validacion de la Direccion de | Subsidio de
Regularizacion. Regularizacion
2 Revisa los Acuerdos de Liberaciéon del

Subsidio de Regularizacion, remitidos por
la Instancia Ejecutora, conforme Ilo | Sin documento
reportado y procesado en los sistemas
habilitados para tal efecto.

Subdireccion de
Regularizacion

:Es consistente la informacion?

~ 21 Direccion de No. Existen inconsistencias, solicita revisar | Oficio o correo de
’ Regularizacion Acuerdos de Liberacion. notificacion
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No. Responsable Actividad Documento
Representaciones
2.11 del INSUS en cada | Corrige y realiza los ajustes pertinentes. Sin documento
estado
Si. Solicita mediante oficio efectuar la | Oficio de solicitud
ministracion de recursos financieros a la | de tramite de
3 Direccién de TESOFE, remitiendo en original los | ministracién
Regularizacion Acuerdos de Liberacion del Subsidio de
Regularizacién PRAH a la Direccién de | Acuerdos de
Administracion y Finanzas. Liberacion
Verifica si existe suficiencia presupuestal
para elaborar Cuenta por Liquidar | Folio SICOP
. g Certificada roceder a realizar
Direccion de .. s A .
iie 25 afectacion del presupuesto asignado en
4 Administracion y : i e
" la partida 43101 ‘“subsidiocs a la | cyenta or
Finanzas . P
produccion” del PRAH, a través de los | | iquidar
sistemas habilitados para tal efecto | certificada
(SICOP-SIAFF).
¢Existe suficiencia presupuestal?
Diteccién de No. De no cor.'ntlar con suﬂmenc!a '
i Administracion y presupuestal, solicita a la Instancia | Oficio o correo de
: i iustificaci i notificacion
I — Ejecutora, Ia;. justificaciones pertlnt?ntes
para realizar las adecuaciones
presupuestarias que correspondan.
. Realiza las justificaciones pertinentes
Hepresentacionas ara oder efectuar adecuacion | Oficio o correo de
4.1.1 del INSUS en cada P P

estado

presupuestaria y dotar de suficiencia
presupuestal.

notificacion

N
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Direccién de

De contarse  con
presupuestal, realiza Cuenta por Liquidar
Certificada y proceder a realizar

suficiencia

Verifica saldos en
sistema, elabora

4.2 Administracién y 7 ) tramite en SICOP
. afectacion del presupuesto asignado en ;
Finanzas . B - y autoriza CLC en
la partida 43101 subsidios a la sistsivia SIAFF
produccién” del PRAH.
Transfiere los recursos financieros a la )
cuenta productiva habilitada por el Folle SIAFE
5 TESOFE INSUS, .en la fec}'?a programj‘:\‘da Y | Deposito a5
establecida en los sistemas habilitados Cuehts Bancatia
para tal efecto (SICOP-SIAFF).
Relacion de
Cuentas por
Cobrar y/o
Relacién de
.. Efectia la revision del registro i
Plscronas resupuestal y contable de los rec?.lrsos o e o
6 Administracion y p p y . CUeras o
. financieros transferidos por la TESOFE, | pagar
Finanzas p i
conforme a la guia contabilizadora.
Ingresos por
subsidios
Egresos por
subsidios
Estados de
Direccién de ) . Cuenta Bancaria
.. 5 Realiza los movimientos de traspasos .
7 Administracion y - : : que reflejan los
financieros correspondientes. o
Finanzas depositos y
traspasos
8 Direccion de o 5
- . Administra los recursos transferidos a | Estados de
Administracion y ) ) . .
través de una cuenta bancaria productiva. | Cuenta Bancaria
Finanzas
9. BiruediBnde C.otejar"l y revisan Reporte de Avance Cec’iL‘JI?s de
Financiero del PRAH. Analisis

Planeacién y

AL
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No. Responsable Actividad Documento
Evaluacion de
Proyectos
10 Consolida informacion  presupuestal,
subidlieceistide contable vy flr.wanmera de.1 P'RfixH Ipara — g
i efectos de cierre de ejercicio fiscal, I
Finanzas . . . Analisis
determinando montos de aplicacion y
gjercicio de recursos.

Fin del Procedimiento

Periodo de ejecucion: 7 dias aproximados

—’
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Diagrama de Flujo:

Representaciones Direccion de Direccion de Direccion de
del INSUS encada | Regularizacién Planeacion y Administracién y
estado Evaluacion de Finanzas

TESOFE

2~ Subdireccion de
Regularizacion. Valida los
Acuerdos de Liberacon del
Subs=do de Regularizacien
rem tados por ia

L- Remite mediante
oficio los Acuerdos de
Liberacion de! Subsidia
de Regularizacian
PRAH para valdacon
de la Direccion de
Regularizacion.

Representacion del NSUS
conforme o reportado v
procesado en los sisternas
habilitades pera tal efecto

21- DR Existen

211.-- C-Jr’ige y realiza CONSEieNCIas en
los ajustes partinentes, beneficiario.  bote 8
_’ regularizsr y/o carece

de formabzacion
sohoita revisat
Acuerdos de
Liberacion

22- DR Determmne e
orocedencia de
reg erim ento para
efectuar la solictud de
ministracion de recursos
financieras

3- DR, Scic=s mediante
afcic efectuar ls
ministracior e recurons
cier3s o la TESOFE
ndose en origina

4- DAF. verfice = cxmte

suficencie presupuestal pera
elaborar Cuenta por Lagudar
Certificada y oroceder a
realizar sfectacion del
DresupUests amgnast enr &
partids 43100 “subsidios & e

Iy produccion” del PRAH e

oL Acuerdos de

-/

raves o los sistemas
habitadoz cers ta' efecto
[SHCOR-SIAFF]
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Representaciones Direccion de Direccion de Direccion de TESOFE
del INSUS en cada Regularizacion Planeacion y Administracion y
estado Evaluacion de Finanzas

Proyectos

&1 Renkza [
pEthracones perbrentes

poder
adecuacon
Dhesupuestane y cotar ge
suficencis presupuestal

Y

4 p

41- DAF. C= mo
contarse cn
suficienci

presupuestal sohicta &
& Irstancs

Coorchnadons las
pasthcacones
DertinesTies ara

realzar lees
BSOS
presupuestares O

cornespondan

4.2- DAF, D= corntarse

realon Cuenta
Ucridar  Cartificada
procedier L

afectacion

a |z produccon”
DRAH

suficencis  presupuestal

-enllzntl_'_,' MSUE en & fecha

Desupusto ::.cra-j:\ en
e partids 43101 “subsidics

~ ~\

con S- Transhee  bos
recursoe financeos a
par & cuents Droducthe

¥ habirads por el

del programacia Y
esteblecids en b=
sotermes  habitedos
del para tal efecto
|SICCP-SIAFF

AR J

O,

=
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Representaciones Direccion de Direccion de Direccion de TESOFE
del INSUS en cada Regularizacion Planeacion y Administracion y
estado Evaluacion de Finanzas

Proyectos

&

6- DAF. Efectus s
revision  del  regstro
presupuesstsl y contable

de o= recursos
financiercs transferdos
gor la TESOFE, corforme
ala guia contabilzadora

L 4
&
7. DAF.  Resim los

movmientos de  traspasos
financieros correspondeTtes.

J

) 4
8. DAF. Elebora y envie )

mediante ohco =
Reporte  de  Avance
Financerc del PRAH
dentro  los  primeros
cnco dias habiles
postencres al mes de
e se trate.

DRAH

9. DPEP. Cotean ¥
revesan Reporte de
Avance Financers del

J

Sy
o DAF. Cormobca
nformacion presuplestsl
contsble ¥y fnanciera del
PRAH pars efectos de cesTte
de sercioo fiscal

>

v

Historial de Cambios: Sin antecedentes

M Formatos Anexos: 2
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ANEXO 1: Reporte de Avance Financiero Mensual
N thlbu Informe de Programas Infeqraes del Desarmolie
PP przsomecia oetapeeimuns  Anaxo C
PP 5213 -Programa para Reguia PRAH
Meta 2023* Presupuestc 023
Orghs Avance
Wodaldad Programa i | i p n Nodficado Comprometido Ejercido ¥s. Vs
:?m PEF 2023 ;ﬂm s e Compromefido Modficade

1 2 3 4 ={43) =)

Prgama para Reguirizar

s Asentamientos Humanos

*Metes caluladas con base en el mont de substo que s&
oluiga a cada beneficanio, sagin ROP vigentes.

Fuente: SICOP
Corteal:
Gldemesce 20
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Anexo 2: Acuerdo de Liberaciéon del Subsidio.

%, DESARROLLO TERRITORIAL = INSUS

i
X

Folio N°

PROGRAMA PARA REGULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS. PRAH 2023
ANEXO 7. ACUERDO DE LIBERACION DEL SUBSIDIO DE REGULARIZACION

Estimado (2) (NOMBRE DE LA PERSONA BENEFICIARIA)

Por medio de la presente y con las facultades que tengo conferidas, conforme al articulo 24 del Estatuto
Organico del Instituto Nacional del Suelo Sustentable, me es grato hacer de su conocimiento que, con el apoyo
del Gobierno Federal y conforme a los registros de informacion que obran en esta Delegacion del INSUS en
(NOMBRE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA), le informo que ha sido beneficiado (a) con el subsidio para cubrir las
gestiones de los actos técnicos, juridicos y administrativos necesarios para contribuir al otorgamiento de certeza
Juridica para el predio ubicado en la entidad de (NOMBRE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA), Municipic (NOMBRE
DEL MUNICIPIO), Poligono (NOMBRE DEL POLIGONO), identificado en la Zona (DENOMINACION DE LA ZONA)
en la Manzana (DENOMINACION DE LA MANZANA), en el Lote (NUMERO DE LOTE).

Por lo anteriormente expuesto, le informo que se han iniciado los tramites para emitir e inscribir el documento
oficial correspondiente a su favor en el Registro Publico de la Propiedad en el Estade de (NOMBRE DE LA
ENTIDAD FEDERATIVA) como propietario (2] del lote sefalado en el parrafo anterior y que una vez que haya
sido registrado y devuelto a esta Delegacion del INSUS, le sera informado el lugar y fecha en que estara a su
disposicion, deblendo presentar una identificacion oficial a su nombre para este tréamite.

£n caso de gue usted como persona beneficiaria del Programa para Regularizar A i Hi
(PRAH), se encuentre vinculada con el subsidio otorgado por otros programas, y éste se haya aplicado en el lote
motivo de la regularizacion, debera iniciar y concluir su trdmite de regularizacion a través del INSUS, y en caso
de no realizarlo, se procedera segun las consideraciones establecidas en las Reglas de Operacion de los
programas vinculados.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo y nuestras sinceras felicitaciones por haber logrado los derechos de
propiedad sobre su patrimonio y el de su familia,

La presente se expide en (NOMBRE DEL MUNICIPIO), (NOMBRE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA) s los (DIA DE
EXPEDICION) dias del mes de (MES DE EXPEDICION) de (ARO DE EXPEDICION) para los efectos legales a que
haya lugar

Recibié Subsidio Entregé Subsidio
INOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA BENEFICIARIA) INOMBRE Y FIRMA DEL DELECADO (A) INSUS)

“Este programa es publico, ajenc a cualquier partide politico. Queda prohibido el usc para fines distintos
a lo establecido en el Prog o
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VIL.6 PROCEDIMIENTO PARA LA OPERACION DE LA CONTRALORIA SOCIAL

Objetivo:

Establecer las actividades, productos y responsabilidades que las unidades administrativas del
Instituto Nacional del Suelo Sustentable (INSUS) deberan observar para la realizacion del
procedimiento de operacion de la Contraloria Social, conforme a lo establecido en los
documentos normativos aplicables y a lo previsto en las Reglas de Operacion del Programa
para Regularizar Asentamientos Humanos.

Alcance:

Asegurar que las personas beneficiarias del Programa para Regularizar Asentamientos
Humanos, cuenten con los elementos que les permitan ejercer su derecho a participar en los
Comités de Contraloria Social, de acuerdo a las Reglas de Operacién del PRAH, a los
Lineamientos para la Promocién y Operacién de |la Contraloria Social en los Programas
Federales de Desarrollo Social, de y a las condiciones que imperen en la regidn a beneficiar.

Actividades:
' No. | Responsable Actividad : |  Documento
Direccién de Elabora los documentos normativos vy | Documentos
1 Planeacién y materiales de difusion para la promociéon de | normativos y Oficio
Evaluacion de la Contraloria Social y envia a la SFP para su | solicitando la
Proyectos validacién. validacién de la SFP. \(
Captura en el SICS los documentos
) - nor‘rr_latlvos valldados_ por la SFP, r_eglstra las Acuse: del (SicE
Direccién de actividades de seguimiento, registra a las | . s
z Fyisiopin . . impresion de
Regularizacion Instancias  Ejecutoras y captura la

. . oy . pantalla del SICS.
informacion del programa para la vigilancia

de la contraloria social.

Direccién de
Planeacion y
Evaluacion de
Proyectos

; oz Elaboran los materiales de capacitacion en | Documento de |la
Direccion de . ] : vis
3 Regularizacién materia de Contraloria Social para las | presentacion de la
9 Instancias Ejecutoras. capacitacién de CS

Coordinacion
Operativa de
representaciones
Regionales

A
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R - o Nt T o T ; B (e . ;
Direccion de Oficio de envio de
4 Planeacion y Envia los documentos normativos a las | documentos
Evaluacion de instancias ejecutoras. normativos/ Correo
Proyectos electrénico.
Direccion de
Planeacién y
Evaluacion de
Proyectos
Direccién de i de
5 Regularizacién Capacitan a las Instancia Ejecutoras. 1(;apzaacltacn:)n (Anexo
Coordinacion
Operativa de
representaciones
Regionales
Subdireccién de Oficio de envio de
6 Planeacion y Asigna y entrega los materiales de difusion y | documentos de
Evaluacion de capacitacion a las Instancias Ejecutoras. difusion y
Proyectos capacitacion.
Representacion del ; 3
Elabora su Plan Estatal de Trabajo y lo envia | Plan  Estatal de
7 INSUS en cada . : 4 S ;
a la Instancia Normativa para su validacion. Trabajo.
Estado
- Promueve la Contraloria Social con los | Minuta de
Representacion del T D g
beneficiarios del programa a través de la | Capacitacion y
8 INSUS en cada e ; :
capacitacién y entrega de materiales de | entrega de material
Estado ey
difusion. (Anexo 1).
Los beneficiarios del programa, que asi lo | Acta de
9 Comités de deseen, se constituyen en Comités de | Constitucion de
Contraloria Social | Contraloria Social y llevan a cabo sus | Comités de CS
actividades de vigilancia del programa. (Anexo 2).
Captan las quejas y denuncias de los
Comités de Comltgg (?Ie Contraloria Social y dg' otros Quejas y denuncias
10 2 . beneficiarios respecto a la operacién del
Contraloria Social e . | (Anexo 5).
programa y le dan tramite ante la Instancia
Ejecutora.
Coniltbs da Elabora los Informes del Comité de | InformesdelComité
n Contraloria Social y los envia a la Instancia | de Contraloria Social

Contraloria Social

Ejecutora.

(Anexo 4).
A

R
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 No. Responsable Actividad - Documento
- Registra en el SICS los apoyos a vigilar, los
Hepresentacion del Comités de Contraloria Social constituidos y | Reporte / Impresion
12 INSUS en cada ; % !
Estado emite el registro del Comite | de pantalla.
correspondiente.
Representacién del | Recopila y registra en el SICS los Informes de .
J : . ; Reporte / Impresion
13 INSUS en cada Contraloria Social, los registros de reuniones
T de pantalla.
Estado Vv capacitaciones.
Representacién del | Capta, atiende y canaliza las denuncias, | Reporte de
14 INSUS en cada guejas y/o sugerencias que los Comités o | seguimiento de
Estado beneficiarios presenten. atencion.
Coordinacién B i i
. Seguimiento a la captacion, atencion y
Operativa de e it , :
15 s canalizacién de las denuncias, quejas y/o | Reporte.
Representaciones ;
< sugerencias.
Regionales
B " Coordinacién
Operativa de Asesora a las Instancias Ejecutoras en la | Informes
16 g = 2 : :
Representaciones | operacion de la Contraloria Social. Trimestrales.
Regionales
Direccién de Informes
Planeacién y Seguimiento de los resultados de Contraloria :
17 Trimestrales e

Informe Anual.

Fin del procedimiento

Periodo de ejecucion:

Ejercicio fiscal
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Diagrama de Flujo:
0 i
Evaluacion de Proyectos i
Direccion de Regularizacion | oPreseniacion delINSUSER | comité de Contraloria Social
Coordinacion Operativa de
Representaciones Regionales

1. DPEP. Eiabora los
documentos normativos y
matenales de difusion y
capacitacion para la
promocion de la Contraleria
Social y envia a la SFP para
su validacion

2-DR Captura en el SICS Ds\

documentos narmatives 9 Los Dbeneficianos del
validados por la SFP, registra las programa, que asi 1o deseen,
actividades de segulmpento se constituyen en Comites
registra  a las  Instancias de Contraloria Social y lievan
Ejecutoras y capturar a a cabo sus actividades de
informacion del programa para 7. Elabors su Plan Estatal de vigllancia del programa

a vigliancis de la contraloria Trabajo y o envia a Ia

socia Instancia Normativa pars

_/ su valicacion
)

v

3- DPEP, DR, CORR. Eiaborz ios
rmateriales de capacitacon en matena de

Contraloria Socal para las Instancias
Eiecutoras
10. Captan las quejss y
v denuncias de los Comites de
Contraloria Social y de otros
:" DPEP. E-'l**‘a o= beneficiarios respecte & la
oCcumentos hormativos a as "

instancias ejecutoras operacion del programa y le
dan tramite ante la Instancia

l L4 Ejecutora

8. Promueve la Contraleria

5, DPEP, DR y CORR Capaciza 3 as y

issaracia Ejecibnns Sociai con los beneficianos
det programa a traves de la
capactacion y entrega de
matenales de difusion

6.- Subdireccién de Pt

de P ctos.

Y
Asigna y entrega los materiales
de difuson y capacitacion a las
Instancias E ecutaras
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Direccién de Planeacidn y

Evaluacion de Proyectos & e ——
Direccién de Regularizacién EPrEICIRacIn ®1 | Comité de Contraloria Social
Coordinacién Operativa de cada Estado

Representaciones Regionales

L

\
15. CORR. Seguimientc M. Elabora los Informes
a la captacion, atencion del Comite de

y canalizacion de las

Contraloria Social y lo

denuncizs, quejs yfo 1 Ehaleiza on 6} B envia & la Instancia
sugerencias. Ios apoyos & vigilar, los Ejecutora
A Comites de Contraloria
Social constituidos ¥
emite el ragistro de
Comite
correspondients
16. CORR. Asesorz & las
Instancias  Ejecutoras 13. Recopila y registra n
en Iz operacion de s el SICS los Informes de
Contraloria Secial Cotitraiora Social 1bg
registros de reunionses vy
capacitaciones

-t - - quejas o sugerencias
i 05] _resru--.ac:oa e que Ioz Comités o
Contraloria Socia beneficiarios presenten

Fin

4. Captz, atiende v
) canaliza las denuncias,
17. DPEP. Seguimiento . L

Historial de Cambios: Sin antecedentes
Formatos Anexos: 6
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ANEXO 1: Minuta de Capacitacion y entrega de material.
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ANEXO1

PROGRAMA PARA REGULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS (PRAH)
EJERCICIO FISCAL 2023

MINUTA DE CAPACITACION Y ENTREGA DE MATERIALES
Tipo de reunidén: Virtual Presencial

Constancia de Capacitacién gue impartio la Instancia Ejecutora concerniente a la Actividades de
Contraloria Social, mismos que les permitiran a las personas beneficiarias conocer las actividades
de vigilancia a desarrollar como Comité de Contraloria Social. Se capacité para el llenado de
formatos de trabajo de la contraloria social, asi como los mecanismos para la verificacion, captacion
y presentacion de guejas o denuncias. Se entregé material de difusién del programa, asi como de
la Contraloria Social.

Nombre de la capacitacion:

Figura capacitada:

Tema (s) a tratar:

Cantidad de materiales entregados (dipticos)'":

Lugar y fecha de capacitacion

Asistentes

Correo
electronico:

Nombre: Telefono:

Nombre y carge del funcionario:
1
2

Nombre de las personas beneficiarias y/o
integrante de Comité de Contraloria
Social:

1.

2

Nombre y firma del Servidor publico que emite la Minuta:
Cargo del servidor publico:
Telefono:
Carreo:

! La Instancia Ejecutora debera entregar por los menos dos dipticos por Comite de Contraloria Social
\ constituido, el Diptico que contiene la informacion de la Contraloria Social y el Diptico que contiene la
~ informacion del Programa para Regularizar Asentarientos Humanos (PRAH), ejercicio fiscal 2023,
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ANEXO 2: Acta de Constitucién de Comités de CS.

AN i
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ANEXO 2
PROGRAMA PARA REGULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS (PRAH)

EJERCICIO FISCAL 2023
ACTA DE CONSTITUCION DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

Fecha de Constitucion

Domicilio donde se constituye el Comite:

Nombre del Comite de Contraloria Social

Clave de Registro

1) DATOS DEL APOYO DEL PROGRAMA

Apoyo:

Objetivo General:

Domicilio: (calle, numero, colonia, Cédigo postal) \'
Localidad:

Municipio:

Estado:

Monto del apoyo: [

Duracion del apoyo:

2) FUNCIONES Y COMPROMISOS DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL
Funciones:
Solicitar Informacion
Vigilar que:

= Se difunda informacién suficiente, veraz y oportuna sobre |la operacion del

Programa.
= Las personas beneficiarias cumplan con los requisitos para tener ese caracter.
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= Secumpla con los periodos de ejecucion de la entrega de los apoyos.

= El programa no se utilice con fines politicos, electorales, de lucro u otros distintos
al objeto del programa.

* El programa no sea aplicado afectando la igualdad entre mujeres y hombres.

= El ejercicio de los recursos publicos para los apoyos sea oportuno transparente y
con apego a lo establecido en las reglas de operacion.

= Exista documentacién comprobatoria del ejercicio de los recursos publicos y de la
entrega de apoyos.

= |as autoridades competentes den atencion a las guejas y denuncias relacionadas
con el programa.

Mecanismos e instrumentos que utilizara para el ejercicio de sus actividades:

Asi mismo manifiesto que utilizaré como mecanismos e instrumentos para el
ejercicio de mis actividades los documentos de trabajo o Anexos para la operacion de
la Contraloria Social los cuales me fueron proporcionados por la Instancia Ejecutora.
En ellos se recopila informacion sobre mis actividades de vigilancia y seguimiento del
programa del cual soy beneficiario. De igual manera autorizo para gue estos
documentos, de ser necesario, se anexen al informe anual del Comité de Contraloria
Social.

Documentacién que acredita la calidad de persona beneficiaria:

Para acreditar mi calidad de persona beneficiaria se cuenta con mi registro en el
Padrén de Beneficiarios del programa.

De igual manera manifiesto que cuento con la informacién suficiente que me
permitird realizar mis actividades de vigilancia del programa, acordes a mis
responsabilidades como Comité de Contraloria Social; y que en la conformacion de
los comités de contraloria social se promovié la integracion de manera equitativa
entre hombres y mujeres.

De conformidad a |a eleccién de persona beneficiaria el Comité de Contraloria Social
estara integrada por:

3) INTEGRANTES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

NMombre completo:

Sexo

Edad:

Cargo del integrante:

CURP:

Correo Electronico:

Telefono (Incluir lada)
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Domicilio:

lo-1]1-H

Numero:

Colonia:

CP:

Firma

Nombre y firma del Servidor pablico que emite la constancia de registro:
Cargo del servidor publico:
Teléfono:
Correo:

ESCRITO POR EL QUE EL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL SOLICITA SU REGISTRO
ANTE EL PROCRAMA

Las personas integrantes del comité expresamos nuestra voluntad de llevar a cabo las acciones de b
contraloria social durante la vigencia del ejercicio 2023, para lo cual utilizaremos los instrumentos
proporcionados por el Programa, por lo que solicitamos el registro oficial del comité en el Sisterna
Informdtice de Contraloria Social de la Secretaria de la Funcién Publica y asumimos el presente
documento como escrito libre para solicitar el registro.

En cumplimiento a lo establecido por la Ley Federal de Datos Personales en Posesion de Particulares y
su Reglamento, asi como los Lineamientos del Aviso de Privacidad, el INSUS, con domicilio en Liverpool
80, Col. Judrez, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México, Tel, 01 80O 2 26 73 88, es el responsable
del uso y proteccion de sus datos personales, y al respecto le informamos que los datos personales que
recabamos de usted, los utilizaremos como medio de identificacién para el servicio que solicita;
asimismo, le informamos que Usted podra ejercer sus derechos ARCO [Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion), asi como derechos de revocacion yfo limitacion del uso o divulgacion de sus
Datos Personales, contactande directamente al area responsable del tratamiento de Datos Personales.

Para ver el aviso de privacidad complete, favor de ingresar a la siguiente direccion electrénica
gob.mx/privacidad.
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ANEXO 3
PROGRAMA PARA REGULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS (PRAH)
EJERCICIO FISCAL 2023
FICHA INFORMATIVA DEL APOYO

Esta ficha ha sido llenada por funcionarios del INSUS, para que usted tenga la inforrmacion
del Apoyo gue le corresponde a la ejecucion de las acciones de la contraloria social.

Nombre del

Programa:

Tipo de beneficio o apoyo a recibir:

(o1l e Lol T NG PR LRl - ETE NI T Tl [nstituto Nacional del Suelo Sustentable -

INSUS

Monto del Apoyo:

Ejercicio fiscal:

Fecha de entrega del Apoyo:

Estado:

™

Municipio:

Poblado:

Localidad:
Lo invitamos a que vigile la entrega de los beneficios o apoyos indicados, en los plazos \

establecidos y estén completos, asi como recibir un trato de respeto durante su entrega.

Mombre y firma del Servidor publico gue emite la ficha:
Cargo del servidor publico:
Teléfono:
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ANEXO 4: Informes del Comité de CS. oo
P P j 2023 DESARROLLO TERRITORIAL INSUS é CONTRALO‘“A

FUNCION PUBLICA - FTRA <IN SOCIA

ANEXO &
INFORME DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

PROGRAMA PARA REGULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS (PRAH)
EJERCICIO FISCAL 2023

Clave de registro del Comité de Contraloria Social:

Qbra, apoyo o servicio vigilado:

§ Fecha de llenado del informa: DiA[
Periodo que comprende in MES - ARD - Clave de la Entidad Federativa:
o Rk WAL D (R i

MES ARD Clave de la Localidad:

P el

Instrucciones: En codo pregunto margue con una "Y' la opcidn u opciones que correspondan a'suU apinidn.

1-La 16n que reclbié respecto al Programa por el resp ible del mi: esté reiacionada con:
No Si No Si

[ Je 1_[Le Contraloria Social | [is To] 1 Juosdatos de contacto de los responsables del Programa |
Il: | 0 1 ILas caracteristicas y montos del io otorgado I |ls | o I | 1 |Lns derechos y/u obligaciones de las personas beneficiarias |
|13 | o I I 1 ILo: requisitos para la entrega del beneficio del Programa |I Il? | o I | 1 |Los mecanismos,/medios para presentar quejas o denuncias |
14 5] 1T |Lap iGN a la que va dirigido el Programa
pe_JoT 007 ]

2.-¢ que la inf clén reciblda por el responsable del programa fue:

No Si No Si

[21 o 1 [Clara | pa Jo [ T Jow ]

[22 o 1 [Adecuada | [z« Jo[ T Joportuna |

3.- Respecto al beneficio obtenldo por el Programa. Indls slse p tS al © als de Tas siguls situaci \_\

Neo S0 Mo aplica -

[ T 2] ] = [ Jeselesoiicits ai 0 0 equiyalente para rgeibir los beneficios dal Programa? |

32 |1 Jz| | * | [iefueentregaddcompigtosth et ot | § N

B L LIl ] - [ [esenetcosmer a0 == facnas v 1os 1Uge 510

- — - — — -

3« 1] Tz] [ * | [éte fue condicionada la entrega del benefigio a usted o a un conocida?

[a3s [ ] J2] [ 3 [ [eeste beneficio represents una mejora para su localidad. su familia o para Usted?

[ T7T T2 T = [ [Jensuopinién. Lel beneficio io reciben las persanas que lo necesitan?

]

2

[a7

4.~ Durante o al final de sus actividades de vigilancia, thalld o fue testigo de alguna lrreguilaridad en el Programa?

L
&

I ILE! Programa fue o es utilizado con fines politicos, electorales, de lucre u otros distintos a su objetiva?

___ Mo (pase a la pregunta 5) 'L_: Si
4.1.- S1 fue testigo de alguna Irreg d en el Prog
Especifique cuél:
T T e . i 16n a quejas/d T
Neo Si
F5.1 |I o i ] 1 |P!.ataforma Ciudadanos Alertadores Internos y Externos de la Corrupcidn
fsz To IBH ]Siskema Integral de Denuncias Ciudadanas (SIDEC)
[53 l o |_| 1 ]Ap!icadén mévil [Denuncia Ciudadana de la Corrupcion)
lsa |0 ] |1 |Mecanismos establecidos por sl Programa
55 |0 ] |1 |Mecanismos da los Organos internos de Control
s Jo [Mecanismos de los Organos Estatales de Control

6.~ iUsted, alguna persona beneficlaria u otro Integrante del Comité, p dop t una queja/; fa/ sobre el Programa?
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7 .- Sefiale nismo o los smos utliizados para presentar hm

] ?f— 1 51( [Piataforma Ciudadanos Alertadores Intarnos y Externos de Ia Corrupcién |
[z o [ ] [Sistema integral de Denuncias Ciudadanas (SIDEC) ]
[[3 To [ ] [aslicacién mévil (Denuncia Ciudadana de la Corrupcién) |
[ra To T ] 1 [Mecanismos establecides por el Programa |
[15 Jo ] ] [Mecanismos de ios Organos internas de Control |
[re_ [o ] |1 [Mecanismos de los Organos Estatales de Control |

8.- iSu queja/denuncia/alerta fue atendida? [e] ne [ ] s

umwhmm“mrmwum ) IR e TR P SE——

10.- 4EI Comité cie Contralorfa Social reallzé las sigulentes actividades?

No Si

[m1

o [ ] 1 [everifics el cumplimiento de 1a entrega del beneficio?

[nz o J 1 I&Vigild ¢l uso correcto de los recursos del Programa?

[w2 o [ |1 [evigilé que otras personas beneficiarias del Programa plieran con los requisitos y/o obligaciones?

[m 0 | 1 |eParticips en reuniones con otras personas beneficiarias y/c servidores plbiicos para tratar temas de Contraloria Social?
[ws 0 ] 1 [esolicité informacion sobre los beneficios recibides?

[ms 0

[Il?

[ 1 [¢5e presentaron propuestas para mejerar el Programa?

|I'IB

]
|
[ ] 71 Jeorientd a las personas beneficiarias para presentar quejas/denuncias/alertas?
l
o]

[o
|

1 1 ILSe capacitd para realizar sus actividades de Contraloria Social?

11.- En su experiencia, ipara qué cree que sirvié participar en actividades de Contralorfa Soctal?

|| |

No S0

|m 0 I | 1 Ibau majorar el funcionamiento del Programa ]
[z |0 [ ] 7 [Paratograr que se reciban en tiempo y forma los beneficios del Programa |
[= [ [ | [Para exigir una mejor atancién ds los responsabies del Programa |
[ne 0 || 1 [Para que las personas beneficiarias del Programa puedan conocer sus derechos y 1as obligaciones _]
Irw o | |1 [Parasolicitar atencién oportuna a quejas/denuncias _I
[m [ o r [ 1 IDetacW y prevenir irregularidades I

|

[o] 1 [No se le encontrd utilidad

No Si

[

o [ [ Jconformacién de Comités de Contraloria Social

|
[v2 o [ [ 1 Jcapacitaciones y asesorias proporcionadas por los responsables del Programa |
[ws 0 [ | [Medios para dar a conacer Ia informacién referente a la Contraloria Social |
[z« To [ ] 7 [Mecanismos para el seguimiento de los beneficios entreg |
[tzn [m_-o- |

13.- El beneficlc del Programa se encuentra (selecclone s6lo una respuesta):

[] [miciado | [#] [rerminade o entregade

El [En proceso | E] [Cancelado

[5] [suspendido ] [5] [Nese
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14.- En caso de que el beneficio del Programa se pendld fado Indique ei motiy
E] [Fenémenos naturales | E] |Contingencia sanitaria i
[Confiicto social ] [E] [Nose |
EI [Cuestiones de inseguridad | [No aplica ]
IZ] [Problemas econémicos | IE] [Incumpiimiento de requisitos |

15.- £ Organo Estatal de Control reallzé alguna de las sigulentes actlvidades con el Comlité:

No si Nosé
B [TV Jz] | = [ [asisti6alaconstitucion del Comité ]
B2 J7] Jz] | ® [ [proporcions capacitacién |
B2 [7L 120 1 = [ [Proporciond material de difusien |
[se 1] J2] | 3 | [Apoydeniar ilacién del Informe del Comité ]
[Bs [V T2 J = [ [Recopilaciény atencién de quejas y denuncias |

Nombre y firma de la persona servidora plblica
gue recibe este Informe

Nombre y firma de la persona integrante del Comité
de Contraloria Soclal aue entrega este informe

VoS e ot .
htips Nalortadorea funciong

Dernca Cil Carrg =
hitpsRndec funmonpublica. gob m:

Lox Comités de Conlraloria Social ¢ personas servidoras publicas podes
a través del corren slectidnice oo slon ason sl oeoudlics gob

ViaA CORAE SPONDENCIA

wral de Derwncias e irveshgaciones
Lagenies Sot
regon

ViA TELEFONICA
I
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ANEXO 5: Captacion de Quejas y Denuncias.
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ANEXO S

PROGRAMA PARA REGULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS (PRAH)
EJERCICIO FISCAL 2023

CAPTACION DE QUEJAS Y DENUNCIAS

DATOS DEL DENUNCIANTE

iLa persona que denuncia es beneficiaria ( )si ( )No

directa del apoyo?

ila persona que denuncia es integrante del { )si ( )No
Comité de Contraloria Social? i

ila denuncia se debe hacer anonima? ( )si { ) No

*En caso de que la denuncia sea anénima,
s6lo se requerira el correo el
dar seguimiento a la denuncia.

Fecha de recoleccion de la queja o
denuncia:

Nombre:

Entidad:

Municipio

Localidad:

Calle vy numero:

Colonia:

Telefono:

Correo electronico:

DATOS DE LA OBRA O ACCION

Nombre del Comité de Contraloria Social

Tipo de Apoyo |\

Firma

TIPO DE HECHO
] Aplicacion ineficiente del recurso | Condicionamiento del apoyo
Mala ejecucion de las cbras |:| Discriminacion

| Uso con fines politicos [ Otro (describa):
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DATOS DEL SERVIDOR PUBLICO INVOLUCRADO EN EL ACTO DENUNCIADO

Nombre:

Dependencia:

Cargo:

Sexo

Senas particulares

NARRACION DE LOS HECHOS

Fecha de los hechos:

Lugar de los hechos:
Hora de los hechos:

DESCRIBA BREVEMENTE LOS HECHOS:

ELEMENTOS DE PRUEBA '

¢Tiene pruebas que ayuden a fundamentar la queja o ( )si (

denuncia? 1Ko

Especifigue cuales:

DATOS DEL RECEPTOR DE LA QUEJA O DENUNCIA

Nombre:
Dependencia:

Cargo:
Teléfono:

Correo electronico:

Firma:
Fecha probable para respuesta de avance
del tramite de la queja o denuncia:

=k Oyriginal para tramite correspondiente y copia de recibo para el denunciante **#*

A

g
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ANEXO 6. Minuta de Reunién del Comité de Contraloria Social

AV
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ANEXO 6

PROGRAMA PARA REGULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS (PRAH)
EJERCICIO FISCAL 2023

MINUTA DE REUNION DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL
Tipo de reunién: Virtual Presencial

Fecha de la Reunion:

Lugar de la Reunion:

Entidad Federativa:

Municipio:
Localidad:
Motivo de la Reunion:

FUNCIONARIOS QUE ASISTIERON:

Nombre del funcionario Cargo Firma

COMITES QUE ASISTIERON (BENEFICIARIOS):

Nombre del beneficiario y/o Comite Asistio

TEMAS TRATADOS EN LA REUNION:

ACUERDOS

Descripcion del Acuerdo Responsable del Acuerdo Fecha Compromiso

Nombre y firma del Servidor publico que emite la Minuta:
Cargo del servidor publico:
Teléfono:



DESARROLLO TERRITORIAL = INSUS INSTITUTO NACIONAL DEL SUELO
e SUSTENTABLE (INSUS)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL PROGRAMA FECHA DE EMISION PAGINA

PARA REGULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS
14 02 2023 73 DE 81

V 1.7 PROCEDIMIENTO PARA EL CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL DEL PROGRAMA
PARA REGULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS (PRAH)

Objetivo:

Asegurar el correcto cierre de ejercicio sobre la informaciéon procesada y generada en el
Sistema de Informacion del Programa para Regularizar Asentamientos Humanos (PRAH)

Alcance:

Generar las condiciones necesarias para el cierre del ejercicio de los trabajos técnicos-
operativos del procesamiento de la informacién contenida en el Sistema de Informacion,
conforme a los criterios establecidos para tal efecto.

Criterios de Operacion: Se sugiere verificar la integraciéon del apartado de acuerdo a las
ROP del PRAH.

1. Este procedimiento es de observancia obligatoria para todas aquellas personas
Servidoras Publicas que intervienen en su implementacion.

2. ElSistema de Informacion del Programa es la herramienta informatica para la captura,
resguardo y seguimiento a los datos arrojados a través de los procesos técnico-
operativos. Este Sistema es disefiado y proporcionado por la Direcciéon General de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones (DGTIC) de la Secretaria de Desarrollo
Agrario, Territorial y Urbano (SEDATU).

3. Lainformacion a la cual se le asigna nimero de expediente por medio del Sistema, sirve
de base para la elaboracion del Acta de Aplicacion y Control del Ejercicio (Anexo 9).

4. La Direccion de Regularizacion como Instancia Coordinadora para la Regularizacion,
revisa y lleva el seguimiento de las acciones que son aprobadas por el sistema
informatico disefado para la operacion del programa, asi como de los Acuerdos de
Liberacion del Subsidio de Regularizacion emitidos y entregados a la Direccion de
Administracion y Finanzas (DAF) del INSUS.

5. Como mecanismo de Control Interno, la Direcciéon de Regularizacion como Instancia |
Coordinadora para la Regularizacién, es la responsable de elaborar el Acta de Aplicacion
y Control del Ejercicio con base en la informacion registrada por las Representaciones
Regionales (Instancias Ejecutoras), en donde unicamente se toma en cuenta la
informacion a la que se le asigha numero de expediente por medio del Sistema, misma
gue es plasmada de forma general en dicha Acta.

6. El periodo de ejecucion del procedimiento es aproximado, ya que este depende de
diversas variables, entre ellas, del inicio de operaciones y funcionalidad del Sistema vy, de
la recopilacion de la informacion que se obtenga a través de la implementacion del
Programa.

7. Cabe senalar que el procedimiento llevado a cabo por la Instancia Coordinadora del
Programa, es Unicamente operativo, por lo que la Direccion de Administracion y
Finanzas (DAF) del INSUS, es la responsable del ejercicio presupuestal del Programa de
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acuerdo a las facultades y atribuciones de la misma, sefialadas en el Estatuto Organico
y Manual General de Organizacién del INSUS.

Actividades:

técnico-

Direccion de operativo de las acciones que son aprobadas e Tm—
Regularizacién por el sistema informatico disenado para la ’
operacion del programa.
Elabora el Acta de Aplicacién y Control del
Ejer‘cicio (Anexo 9), de conformidad con las - i
Subdireccion de Z‘.:;::Ej:gfa reg;st;adas RoF biad Instanc;a; Aplicacion %
Regularizacion ] W, GQUS tURIon aprebenss POF Rl | el del
sistema informatico disenado para tal efecto Eiercici
y gue cuentan con un Acuerdo de Liberacion jercicio
debidamente requisitado.
Remite via correo electrénico y en archivo zcﬁiac‘:acic‘)n Ge
Subdireccion de | PDF, el Acta de Aplicacién y Control del antrol de);
Regularizacién Ejercicio (Anexo 9), a las |Instancias | _." ..
Eleciitoras Ejerclcm_;' correo
electronico.

. Recibe el Acta de Aplicacion y Control del Act.a iy e
Represantaciones Ejercicio (Anexo 9) para su revision Aplicacion Y
del INSUS en cada | . L S -~ ~ 'l Control del

impresion en 2 tantos originales y firma e
estado cotfespondishta Ejercicio / correo
' electrénico.
Representaciones | p. ;o 5 |3 Instancia Coordinadora para la ﬁ;ﬁ;acion di
del INSUS en cada i z e
Regularizacién, un juego en original de la(s) | Control del
estado Acta(s) correspondientes debidamente | Ejercicio
requisitadas.
Acta de
Direccion de Recibe Acta de Aplicacion y Control del | Aplicacion y
Regularizacién Ejercicio (Anexo 9) segun sea el caso. Control del
Ejercicio

A
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Direccion de Acta de
7 Regularizacién Revisa y resguarda el Acta de Aplicacién y | Aplicacion y
Control de Ejercicio. Control del
Ejercicio
Fin del procedimiento Pericdo de ejecucion 5 dias
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Diagrama de Flujo:
Titular de la . .. 3 .
Direccion de Regularizacién Representacion del INSUS Unidades Af:‘“sg'sﬁmt'“‘ del
en cada estado

1.- DR. Revisa y lleva el
seguimiento tecnice-

operativo de las acciones
que son aprobadas por el
sisterma

2- Subdireccion
Regularizacion. Elabora el
Acta de Aplicacion y Control
dei Ejercicio.

3- Subdireccion de
Regularizacion. Remite &l
Acta de Aplicacion y Control
del Ejercicio

6- DR. Recibe Acta de

Aplicacion y Control del

Ejercicio

4.- Recibe el Acta de

Aplicacion y Control

I

5.- Remite un juego
en original de lals)
Actals) debidamente

requisitadas.

efectos que haya (ugar

'

7- DR. Naotifica a ias Unidades
Administrativas del INSUS para las

v

Elercicio

&- DPEP, DAF y DAJ.
Analiza y
resguarda el Acta
de Aplicacion vy
Control de

orial de Cambios: Sin antecedentes

Formatos Anexos: |
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Anexos 1: Acta de aplicacién y control de ejercicio

/4, DESARROLLO TERRITORIAL = INSUS

PROGRAMA PARA REGULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS. PRAH 2023
ANEXO 9. ACTA DE APLICACION Y CONTROL DEL EJERCICIO

Entidad Federativa. ________(a)

En la ciudad de __ (b) Estadode ______ [e] siendo las {d] horas del __{e) de
{f) de 2023 y en seguimiento a ias actlividades que rigurosamente deben ser realizadas
para informar los resultados oblenidos en la ejecucion del Programa para Regularizar
Asentamientos Humanos (PRAH), el (la} Representante del INSUS en (ENTIDAD FEDERATIVA)
hace constar que de conformidad con la informacion que fue consclidada por dicha
Representacion dentro del Sistemna de Informacion del Programa y que conforman el cierre del
ejercicio, se da por comprabado y finiquitado dicho recurso, por lo que la presente se firma en 2
tantos originailes.

1.- DATOS GENERALES

1.1 Antecedentes Programaticos

Al 010 Ordenacion y regularizac:on de la propiedad rural y urbana
AP 5213 Programa para Regularizar Asentamientos Humanos.
UR-QDV Instituto Nacional del Sueio Sustentable

2.- INVERSION Y METAS

2.1 Recursos Ejercides (en pesos con centavos):
Presupuesto

{Anexo 4 ol Ejercido Federal Estatal | Municipal Bersona.
o Beneficiaria
{a) th) 0] (] (k) m

22M alcanzadas:
Total Acuerdos
Municipios Localidades Poligonos de Lit i6
Atendidos Atendidas Atendidos :
{m) {n) (o} @)

*La informacidn corresponde o la referido en el Anexo 5 de los Reglos de Operocién del Brogroma para
Regularizar Asentamientos Humarnos 2023,

“Este programa es publico, ajenc a Iquier partido politico. Queda prohibido el uso para
fines distintos a lo establecido en el Programa”
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3.- HECHOS

1.1 La Representacion del INSUS declara a través de su Representante que los recursos referidos en
el apartado 21 (de la propia acta) estan sustentados de manera individual por los Acuerdos de
Liberacion del Subsidio de Regularizacion, entregados a las personas beneficiarias (apartado 22 de
la propia acta). De igual manera, manifiesta que los expedientes técnicos integrados para cada uno
de los beneficiarios del Programa se encuentran en los archivos de dicha Representacion.

3.2 La Representacion del INSUS deberd informar de manera mensual a Oficinas Centrales del
INSUS la elaboracion de las escrituras correspondientes, asi como su debida y oportuna inscripcion
en el Registro Publico de la Propiedad (RP.P)

Los documentos oficiales una vez inscritos en el RPP seran entregados por la Representacion del
INSUS a las personas beneficiarias en los términos previstos en las Reglas de Operacion del PRAH.

4.- OBSERVACIONES: [q)

5.- FIRMAS
Para su debida constancia se levanta la presente Acta de Aphcacion y Control del Ejercicio Fiscal
2023 sabedor del aicance y contenido, asi como de su debida repercusion.

Nombre, firma y cargo
n

En el ejercicio de los recursos y la ejecucion de las acciones aqui descritas, la Oficina de
Representacion del INSUS se compromete a cumplir con lo dispuesto en las Reglas de Operacion
del Programa

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para
fines distintos a lo establecido en el Programa”
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Instructivo para el llenado del ANEXO 9
ACTA DE APLICACION Y CONTROL DEL EJERCICIO

Objetivo:

Dar a conocer los resultados aicanzados y los subsidios aplicados y comprobados para el
Ejercicio 2023.

[ e 3 m m . A

En todos los casos se debera anaotar en los espacios correspondientes:

ENCABEZADO

a) Seanotard la clave y nombre de la entidad federativa,

b) Se anotara el nombre de la ciudad de la entidad federativa en donde se ievanta el Acta de
Aplicacion y Control de Ejercicio.

€) Se anotara el nombre del Estado donde se realiza el Acta de Aplicacion y Control de
Ejercicio.

d) Seanoctard la hora con minutos con que se inicid e Acta de Aplicacion y Control de Ejercicio.

€) Seanotard el dia en que se inicia el Acta de Aplicacién y Control de Ejercicio.

f) Seanotard el mes en que se inicia el Acta de Aplicacion y Control de Ejercicio.

1.- DATOS GENERALES

1.1 Anteced: Programiticos.

En el formato debera decir:

“Al 010 Ordenacion y Regularizacién de la Propiedad Rural y Urbana™.

“AP S213 Programa para Regularizar Asentami H . :
“UR-QDV Instituto Nacional del Suelo Sustentable”. \(

2.- INVERSION Y METAS
2.1.- Recursos Ejercidos (en pesos):

g) Seanotara la cantidad del Presupuesto Total programado al inicio del Programa conforme
al Anexo & Programa de Acciones PRAH 2023,

h) Seanotard la cantidad total del Presupuesto ejercido al cierre del Programa con centavos.

) Se anotara la cantidad total de la Aportacion Federal ejercida al cierre del Programa con
centavos,

J)  seanotara la cantidad total de la Aportacion Estatal al ciesre del Programa con centavos
k} Seanotaralacantidad total de la Aportacidon Municipal al cierre del Programa con centavos.

1) Se anotara la cantidad total de la Aportacién de la Persona Beneficiaria al cierre del
Programa con cenlavos.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para
fines distintos a lo establecido en el Programa”™
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2.2 Metas alcanzadas.

m) Se anotard la cantidad total de Municipios atendidos en donde se aplicaron los recursos
federales al cierre del Programa.

n) Seanotars la cantidad total de Localidades Atendidas en donde se aplicaron los recursos
federales al cierre del Programa.

o) Se anotard la cantidad total de Poligonos Atendidos en donde se aplicaron los recursos
federales al cierre del Programa.

p) Seanotara la cantidad Total Acuerdo de Liberacion de Regularizacion entregados,

Notas al pie de pagina de la primera hoja:

‘Lo informacion corresponde a la referido en el Anexo 5 de las Reglas de Operocion del Programa
poara Regularizar Asentomientos Humanos 2023

4.- OBSERVACIONES

q) En su caso, se manifestard cualquier asunto pendiente y los compromiscs por cumplir
conforme a los objetivos del Programa.

5.- FIRMAS

r) NOMBRE, FIRMA Y CARGO. se anolara nombre completo sin abreviaturas y cargo del (1a)
titular de la Oficina de Representacion del INSUS en la entidad federativa con firma
autografa, en ningun caso se podra utilizar facsimil, si por alguna causa de fuerza mayor el
{la)] titular de la misrma no pudiera firmar, debera firmar el (Ia) responsable facultado (a) para
elio [Personal de estructura).

Notas al pie de pagina de la segunda hoja:

En el ejercicio de los recursos y la ejecucion de las acciones aqui descritas, la Oficina de f
Representacion del INSUS se compromete a cumplir con o dispuesto en las Reglas de Operacion N
del Programa

“Este programa es publico, ajenoc a Iquier partido politico. Queda prohibido el uso para
fines distintos a lo establecido en el "
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VIIi. EMISOR Y FIRMA

Dr. José Alfonso Iracheta Carroll

Director General del INSUS

Arq. Victor Rubén Guzman Dagnino >

Director de Regularizacién. INSUS

Lic. Dulce Maria Franco Pérez

Directora de Planeacion y Evaluacion de

Proyectos. INSUS

Lic. Marien del Carmen Corral Vargas

Directora de Administracion y Finanzas.

INSUS

Lic. Juan Carlos Zamora Garcia > |

Director de Asuntos Juridicos. INSUS

ESTA HOJA FORMA PARTE DE LA PRIMERA EXPEDICION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEL PROGRAMA PARA REGULARIZAR ASENTAMIENTOS HUMANOS. POR ACUERDO
NUMERO COMERI/1.5/ORD.01-01/2023 TOMADO EN LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL
COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA (COMERI) DEL INSTITUTO NACIONAL DE SUELO
SUSTENTABLE (INSUS), CELEBRADA EL 16 DE FEBRERO DE 2023, DONDE FUE APROBADO EL

PRESENTE MANUAL. ~--mmrmemmmmmmmmmm oo



