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Con fundamento en el Articulo Sexto, fraccidn V de los Lineamientos por los que se establece ef Proceso de Calidad
Regulatoria en la Comisién para fa Regularizacion de la Tenencia de la Tierra, se procede al anélisis de actualizacién del
siguiente MANUAL.:

DESCRIPCION DEL PROYECTQ.
El proyecio de actualizacion es el siguiente:

MANUAL DEL PROCEDIMIENTO DE ESCRITURACION DE LA
COMISION PARA LA REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA

FUNDAMENTO JURIDICO DEL PROYECTO.

* Constitucion Politica de ios Estados Unidos Mexicanos.

s Coadigo Civil Federal.

e Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

« Decreto por el que se reestructura la Comision para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra.
« Ley de Planeacion.

» lLeyFederal de la Vivienda.

» Ley Federal de Procedimientos Administrativos. .
» Ley Federal de las Entidades Paraestatales. i
+ Ley General de Asentamientos Humanos.

« Ley General de Bienes Nacionales.

+ ey Qrganica de la Adminisiracién Publica Federal.

»  Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012.

« Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

« Estatuto Orgénico de la Cormisidn para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra. % \

« Manual de Crganizacion General de la Comisién para la Regularizacion de la Tenencia de ia Tierra.
e Regla 17 para la regularizacién de la tenencia de |a tierra.
« Regla 3/7 para la regularizacién de superficies ocupadas.

PROCESO DE VALIDACION O CONSULTA. ;

El proyecte se dio a conocer mediante los oficios Nos. 1.7/824/2012 al 1.7/932/2012 a través de los cuales se comunica a
los miembros y asesores de COMERI respecto a la Primera Sesion Extraordinaria a llevarse a cabo el dia 28 de junio del
2012

DICTAMEN.

Segundo de los Lineamientos por los que se establece el Proceso de Calidad Regulatoria en la Comisién para la s
Regularizacion de la Tenencia de la Tierra de! Comité de Mejora Regulatoria interna de esta Comision, el Comité emite el 27—
siguiente Acuerdo: se dictamina procedente la ACTUALIZACION de la Disposicion Normativa indicada en este Dictamen; 7/
misma que entrard en vigor a partir de la firma de autorizacién del Titular de la Direccidn General de ia Corett,

Con base en el analisis del proyecio y justificacion regulatoria y con fundamenio en los Articulos Noveno, Décimo y Décimo 4/
1,

Comisidn para la Regularizacidn de la Tenencia de la Tierra {Coreti)
Liverpool 83, Col. Judrez, Del. Cuauhtémoc, México, D.F, C.B 06600
Tel. {3515080 9600, Interior de la Repiblica: 01 800 2 Corett | www.coreti.gob.rmx
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COMERI/1.2/IMN117/2012
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VOCAL TITULAR
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DIRECTOR TECNICO
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LIC. MARIO GOMEZ MONROY )
DIRECTOR DE ADMINISTRACIONY FINANZAS
Y PRESIDENTE DEL COMERI.

PRESENTE.

SECRETARIA DR
DESARROLLO SQTIAL

DIRECCION GENERAL
México, D.F. a 28 dejunio de 2012
1.0/ 066 12012

En relacion a su solicitud y con fundamento en el Articulo 18, Fraccién Il.del Estatuio Organico de la
Comisidn para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra y con base en el Dictamen del Comité de
Mejora Regulatoria interna (COMERI), se autoriza la actualizacion a lo siguiente:

| DICTAMEN. | |

1  COMERI1.2IMN116/2012

ACTUALIZACION

G0 Pt
1§ JuL

2024t
Subdireccién de
Calidad

Lic. Rosa Estela Toledo Durén.-
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Comisién para la Regularizacidn de la Tenencia de la Tierra (Corett)
Livarpool BO, Col, Judrez, Del. Luathtémos, México, D.F, .82 06600
Tel. {55)5080 9600, Interior de la Repablica: 01 800 2 Corett | wanw.corett.gob.mix




Para el andlisis nc:rmanvo da la raguiamon nnlarna

Coett

T nstironmy s

Unzdad admlmstrahva responsable del dnseno ¢] elaboracaon del documento normativo:

Subdireccwn de Normatiwdad 'Apoyu Jundsc

Adscrlpcmn institucion;

Comision para la regutarizacién deé la tenencia de Jd tierra

Djracmon de Asuntos JUHdICOS

1.1. Nombre det documenio nomative

Manual de procedimiento de-escrituracién -0

|.2. Ob;etlva del doc:umento rmrmatwo

Actuairzacwn

IL1. Fundam-2nto jundzco"

Nombre del ordenamiento o disposicién
Constituciérn Politica de los Estados Unidas Mexicanos -

Ley Organica de la-Administracion Pablica Federal
Ley: Federal de Ias Ent;dades Paraestatales

l;e'y Genea‘al de Bier‘es'Nacionales
Reglamento de la Ley Federal de Ias Entudades F’araestazales

Codlgo Cw:l Federai

Ley Federal de V‘\nenda

Ley General de Asentamlentos Humanos
Decreto porel que se crea Corelt, D.O.F. 08 Xll 19?4 Refom':as D.O
Estatuto Organico de Corett: D.OF. 12V 2(}00
Manual Genéral de Organziacién de Corett 7 :
REGLA 1/07 para la regidarizacidn.de 1a tenenma de Ia 1;erra

REGLA3/07 para fa reguianzaqun-de stperficies ocupadas

1.1, Razones que juridica o administrativamente hacen necesaria la expedicion del
proyecto.

A, ¢Alguna fey u ordenamiento obliga a emitir ef Gocumento normative?

En caso afirmativo, ese wd-que de manera breve y concisa, cudles son ios fings v obialivos que conforme al mandato pravisto en esa ley u ordenamiento, debe Irgrar
# dosumento normativo

Centar con un mstrumento normafiye de aphcacmn g

veral que perinita simplificar fos procedimientos dé escrituracion que
Cerett asscomodetml' L A ; %

1.2, Razones que operativamente hacen necesaria la expedicion del proyecto.

A. ¢ Existe ajguna problematica que hace necesaria la emisién del documento normativo?

Wn caAST afrmahvc esoe-:fque de maner.’a brev; y concisa, en un consiste dicha nroblematica y como.es que el documento normativa ja resolverd o atendevé:

Ei actual manuai Jdet procedlm:ento de escmuracmn se-enclientra desactualizado, generando e las’ &eiegacnones apligien:

B. ;El documento normativo es necesario como parie de una mejora continua, o para evitar obsolescencia o para cumplir con
una instruccion de aigln superior?

En case aflrmatwo espec;f:que de manera breve y ccnmsa pcr que 25 necesario acluahzsr la regulacién y en qué consiste esta ditima.




Justificacion Regulatoria. Atributo "A. Eficaz".

@

A Eficaz

Un documento normativo es eficaz cuando su contenido es el apropiado
para alcanzar los objetivos para el que fue creado.

Un documento normativo es EFICAZ cuando cumple con las siguientes condiciones:

| Cumple I No Cumple] N/A

Existen precedentes ¢ un diagnéstico integral que avale que las
disposiciones del documento normativo produciran los efectos esperados
por €l emisor.

Las disposiciones de! documento normativo pueden ser cumplidas en la

realidad {material o juridicamente).

Las obligaciones qua derivan del documento normativo expresan
claramente: el sujeto obligado, los plazos y en su caso los medios para
cumplirias. :

Existen disposiciones directamente enfocadas a atender o resolver la
problematica o situacion para la que se creo dicha ragulacion.

Las disposiciones del documento normativo pueden ser aplicadas de forma
homogénea y no generan vacios ni indefinicion.

l.as autorizaciones, decisiones, aprobaciones o resoluciones que deriven
del documento normativo:

N/A

6.1

» Estan disefadas para emitirse de manera automatica y sin ninguna
valoracion subjetiva, considerando solamente si se cumplieron o no ios
requisitos o condiciones que previamente se hayan fijado.

6.2

» En su defecto, si se emiten de forma subjstiva o discrecional, existen
reglas, criterios o parémetros objetivos que aseguren homogeneidad,
transparencia, imparcialidad y equidad en ias mismas.

El documento normativo no requiere de fa erision o aplicasion de

regulacién complementaria, para cumplir con sus objetivos.




Justificacion Regulatoria. Afributo "B. Eficiente".

B Eficiente

Un documento normativo es eficiente cuando los “beneficios” que genera son

mayores a los “costos” que implica su cumplimiento y estos Ultimos estan
justificados y son razonables.

Un documento normativo es EFICIENTE cuando cumple con las siguientes condiciones:

| Cumple | No Cumple

1 Las obligaciones, cargas o requerimientos de informacion que impone el
documento normativo:

1.2 » Tienen un valor o utilidad para los procesos o procedimientos en que aplican. X
» Son estrictamente indispensables y no pueden ser sustituldas por informacion
1.3 o validaciones que obtenga el drea requirenie de otras unidades X

administrativas o sistemas internos.

1.4 2 Tienen sustento en ordenamientos de mayor jerarquia.




Justificacién Regulatoria. Atributo "C. Consistente".

C |Consistente

Un documento normativo es consistente cuando su estruciura y centenido
estan estandarizados y sus disposiciones son congruentes con el marco
normativo vigente.

Para saber si su dosumento narmative cuenta con este atributo de calidad regulatoria, primero
identfique y en su caso llene los datos que aparece a continuacion:

Tipo de Documento: Manual ©- .. MateriaTema: [Marco Nermativo Inferno de operacién (3

II.1. Ordenamientos de jerarquia superior que regulan la misma materia o tema del documento
normativo:

Nombre del erdepamiente o disposicién Articulos de aplicacion
especifica

Constitucién Politica de ios Estados Umdos Me><|canc>s
Ley Agraria

Ley Federal de las Entadades Paraesta%ales )
Ley General de los Aséntamientos Hurrianos: s ) B RN

L.ey Genera! de Bienes Nacionales .1 ronn 0 : D 199,116 y 117
Codigo Civil Federal y stis correlativos én las enﬂdades federales L 1896, 1806, 2317y 2318
Decreto por ef que se reestructura la Comlsmn pafa la regular;zamon d a tenencsa deia B RS :
fierra y sus reformas. . e L . 2% g0 139
Estatuls Organics dé Ea CORETI' T e e o 3°, 9% 18°%, 270y 32°.

11.2. Grdenamientos de igual jerarquia que se ubican dentro del mismo tema o matéria en que se
encuentra el documento nommativo:

Nombre del ordenamienta o disposicion

REGLA 1/07 para (a regu!anzacion de [a tenencxa de latierra y REGLA 3/07 para la
enajenacioén de superficies ocupadas

1.3, Qrdenamientos o instrumentos de menor jerarquia que se ubican per debajo del documento

Mombre del ordenamiento o dISpOSECIUn

Oficio No. 1.6/1492/2011 de fecha 9 de diciembie de 2011, para 'qiie en un lugar visible:

de la delegacion pubhquen una felacién actuaiizada de las escritiras que se encuentran
listas para entregar, asi como la fecha enqué & befieficiario puede acudir por ellas o en
su defecto |as causas que lo lmpldan deblendo actuahzarla Ios primews 5 d§as de cada
mes. : . . B : .

Un documento normativo es CONSISTENTE cuando cumple con las siguientes condiciones:

‘ Cumple ] No Cumple
1
Sus disposiciones no contradicen ni se confraponen con el marco normaiive [ x|
2
Sus disposiciones no duplican preceptos ya existentes en el marco normativo [ x 1.
3 .
. 1La denominacién del documento normativo: ]
3.1
» Anunsia con claridad los objetivos o tema gue reguia. | X i
30
» Es congruente con &l fivo de regulacién a que corresponde el I %
3.3, ‘
» No excede de 200 caracteres {incluyendo letras, nimeros v espacios) ] i X




Justificacion Regulatoria. Atributo "D. Claro y sencillo”.

D # [{Claro

Un documento normativo es claro, cuando esta escrito de forma sencilia y
precisa, para gue sea facilmente entendible.

Un documento normativo es CLARO cuando cumple con las siguientes condiciones:

| Cumple |No Cumple

Evita palabras, transcripciones o repeticiones innecesarias

{Muletillas, redundancias, grupos de palabras que se pueden sustituir por una sola, X
palabras que no agregan informacién relevante).

Evita textos que no necesariamente implican mandatos o reglas y que x
pueden ser simplemente argumentativos o justificativos.

Contiene oraciones y parrafos breves.

{Oraciones con maximo 50 palabras y en su caso, parrafos compuestos por maximo X
10 oraciones)

Contiene oraciones estructuradas de manera l6gica al utilizar el orden mas X
simple (sujeto, verbo y predicado).

Contiene oraciones formuladas en sentido positivo en lugar de negativo. X
Contiene términos precisos que se usan de manera consistente en todo &l «
documenio.

Contiene términos de uso comin en lugar de expresiones arcaicas o X
rebuscadas.

Contiene definiciones para evitar la vaguedad y ambigiiedad del x
documento.

|C)ontiene siglas precedidas de la denominacién completa del nombre o .
|concepto referido sdlo la primera vez que se utiliza en el texto.

Identifica las secciones o apartados del docuumento con iiterales y aGmeros X
j(cuidando su secuencia y sin mezclarlos).
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MANUAL DEL PROCEDIMIENTO DE ESCRITURACION

DE LA COMISION PARA REGULARIZACION _—
Corett DE LA TENENCIA s

DE LA TIERRA (Corett)

Obijetivo(s):

Contar con un instrumento normativo que regule el procedimiento de escrituracion gue
lleva a cabo Corett, otorgando certeza y seguridad juridica al avecindado con la
expedicion y entrega de la escritura, con la cual el bien inmueble que posee de forma
irregular, se incorpora al desarrollo urbano.

Glosario:

e AVECINDADOS: Los poseedores de una superficie en situacién de irregularidad
juridica;

o CATASTRO: Oficina publica local, cuya funcion es llevar el censo o padron
estadistico de fincas rusticas o urbanas o equivalente.

» Corett: Comision para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra.
« DAJ: Direccidén de Asuntos Juridicos

e DE.- Delegado Estatal.

o DO: Direccion de Operacion.

e DG: Direccidn General de Corett.

» ESCRITURA INSTITUCIONAL (EIl): Instrumento Plblico elaborado por la Corett
conforme a la normatividad que la rige, en el que se hace constar una operacién de
celebrada entre la Corett y un adquirente, respecto a la transmision de la propiedad
de un predio que es materia de regularizacion.

« ESCRITURA ANTE NOTARIO (EN): Contrato de compraventa celebrado entre
Corett y el adquirente, otorgado ante Notario Publico.

» ESCRITURA LISTA PARA ENTREGAR: Escritura inscrita en el Registro Publico de
la Propiedad.

o Libro de Registro de Escrituras Institucionales o Notariales. Libro en el que se

asentaran, segin sea el caso, los siguientes datos en ese orden y en forma de
columna:
a) El nimero y fecha de emision de la escritura;
b) Ndmero y Nombre del notario Piblico (Gnicamente para EN);
¢) Entidad, Volumen y Folios;
d) Nombre del adquirente;
e) Datos del predio en cuestion: estado, ejido o poblado, municipio, zona,
manzana vy lote;
f) Datos de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio y la
fecha, y
g) Fecha de entrega y nombre de la persona a la que se le entregd la escritura

¢ MPE: Manual de Procedimientos de Escrituracién.
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MANUAL DEL PROQEDEMIENTO DE ESCR!TURAC!()N
DE LA COMISION PARA REGULARIZACION - - ..
DE LLA TENENCIA DESARROLLO

T pattimsniD Sequr SOCIAL

DE LA TIERRA (Corett)

« NOTARIO PUBLICO: Profesional del Derecho, dotado de fe pablica por el Estado, y
gue tiene a su cargo recibir, interpretar, redactar y dar forma legal a la voluntad de las
personas que ante &l acuden, y conferir autenticidad y certeza juridicas a los actos y
hechos pasados anté su fe, mediante la consignacion de los mismos en instrumentos
publicos de su autoria.

+ RPP: Registro Plblico de la Propiedad o equivalente en cada entidad federativa.
o REGLA 1: REGLA 1/07 para la regularizacion de la tenencia de la tierra.
o REGLA 3: REGLA 3/07 para la regularizacién de superficies ocupadas.

o REPRESENTANTE DEL AVECINDADO: Persona autorizada por el contratante para
suscribir la escritura en su nombre y representacion.,

Marco legal:

s Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos .
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién, 05-febrero de 1917, ultima
reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion DOF 09-febrero de
2012

e Cddigo Civil Federal.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién. 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31
de agosto de 1928, tltima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion
30 de agosto de 2011.

o Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de febrero de 1943, tltima
reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién 16 de enero de 2012.

Tenencia de la Tierra como Organismo Pulblico Descentralizado del 3 de abril de
1974 y 26 de abril de 1999.

+ Decreto por el que se reestructura la Comisién para la Regularizacién de la \%
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de noviembre de 1974

* leyde Planeacién. (
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de enero de 1983, ultima / |
reforma publicada en el Diario Oficial Federacion 27 de enero de 2012. -

o Ley Federal de Vivienda.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de junio de 2006, ultima
reforma publicada en el Diario Oficial Federacion 16 de junio de 2011.

» Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
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MANUAL DEL PROCEDIMIENTO DE ESCRITURAC?ON
DE LA COMISION PARA REGULARIZACION s
Corett DE LA TENENCIA ResARROU

Tab patmniG pagurs SOLIA

DE LA TIERRA (Corett)

Pt;blicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de agosto de 1994, Ultima
reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién 30 de mayo de 2000.

o Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de mayo de 1986, ultima
reforma publicada en el Diario Oficial de Ia Federacion del 28 de noviembre de
2008. :

o Ley General de Asentamientos Humanos.
Publicada en el Diario Oficial de |a Federacién el 21 de julio de 1993, dltima
reforma publicada Diario Oficial de la Federacion 05 de agosto de 1894.

» |ey General de Bienes Nacionales.
Publicada en el Diaric Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2004, ultima
reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 16 enero de 2012.

» Ley Organica de la Administracién Puablica Federal.
Nueva Ley publicada en el Diaric Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de
1976, Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion 17-06-2008.

s Plan Nacional de Desarrolle 2007-2012

» Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
Publicado en el Diario oficial de la Federacion 07 de abril de 1995, dltima reforma
publicada en el Diario Oficial de la Federacién 23 noviembre 2010.

» Estatuto Organico de la Comisién para la Regularizacion de la Tenencia de la
Tierra.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 12 de junio de 2000, y sus
reformas publicadas en el Diario Oficial de la Federacion 28 de febrero de 2002.

» Manual de Organizacion General de la Comisién para la Regularizacion de la J
Tenencia de la Tierra.
Autorizado por el Director General de Corett, Dr. Juan Manuel Carreras Lopez, y

el Director General de Organizacion de la Secretaria de Desarrolio Social el 25
de marzo de 2010

o REGLA 1/07 para la regularizacién de la tenencia de la tierra.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacidén 18 de enero de 2008.

o REGLA 3/07 para la regularizacidn de superficies ocupadas.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion 18 de enero de 2008.
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MANUAL DEL PROCEDIMIENTO DE ESCRITURACION
DE LA COMISION PARA REGULARIZACION ——
'DE LA TENENCIA DESARROLLD
DE LA TIERRA (Corett)

Corett

Tei AT S0

Referencias:

» Manual de Calidad de Corett y sus procedimientos; Seccion 7, Realizaciéon del
Producto.

Alcance:

s A las Unidades Administrativas Centrales y Delegaciones de Corett, al contar con
un Manual claro y sencillo para el Procedimiento de Escrituracion.

e A las personas fisicas o morales que contraten con Corett la regularizacion de su
predio o enajenacion de una superficie.

Responsabilidades:

La Direccién de Asunios Juridicos referente a coordinar el Sistema de Escrituracion de
Corett. '

La Direccidn Administracion y Finanzas. Referente a la administracion de los recursos
humanos y econdmicos.

La Direccion de Delegaciones. Referente a la interactuacion entre las Delegaciones y
Oficinas Centrales. =

La Direccion Técnica. Referente a todos los trabajos técnicos.

Delegaciones. Referente a los trabajos técnicos, administrativos y operativos.

%
/
:
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MANUAL DEL PROCEDIMIENTO DE ESCRITURACION
DE LA COMISION PARA REGULARIZACION

correspondiente

Corett DE LA TENENCIA “oetoud
DE LA TIERRA {Corett)
DE o quien Programa
realice esta Operativo Anual
funcion en la |Elabora el Programa Operativo Anual de |de
Entidad Escrituracion. Escrituracion.
Federativa
correspondiente
. Solicita por escrito a la DAJ, las hojas foliadas. | Oficio de Solicitud

DE o quien P k d i hoi foliad de Folios
realice osta |Fara el caso de requerir hojas foliadas .

- adicionales, solicita y justifica por escrito a la | FO-VQX-PR1-
funcién en la DAJ . d de | 001
Entidad - » . con un ; m;mrrrl]o ebtg?s meses de
Federativa anticipaciéon a la fecha probable en que se

agoten.

Remite por escrito al DE las hojas foliadas y

Oficio de Folios

registra en el archivo de control de folios el hombre entregados.‘
de la entidad federativa de que se trate; numero | FO-VQX-PR1-
DAJ total de folios remitidos; nimero de voldmenes ?;%% trol de Folios
enviados y numero de oficio con el que se envian. entregados.
Documento libre
DE o quien |Guarday custodia las hojas foliadas enviadas por | Escrituras
] realice esta |la DAJ. gstltucxor;ales
g ocumento
Em%oré on exento de clave,
Fgée?aﬁva toda vez que se

fabrica en papel

correspondiente seguridad.
Formaliza Solicitud de Contratacion del lote ante | Solicitud de
el representante de la oficina de Corett que se le | Contratacion
AveCi sefiale y paga el costo correspondiente del lote en | Formatos OR-3 u
vecindado ‘s - OR-3-bis, 0
un plazo maximo de 6 meses previo a la .
elaboracién de sus escrituras equivatentes y
. Recibos de pago
Corrobora y es responsable de [a |Ordende
documentacién recibida de acuerdo a las Reglas [E)SC”{UFGC;!O?b
Titular del Area |1.03. ocumento libre
f ; ; : Expediente de
de Operacion Remite los expedientes al Titular del Area Contratacion

Juridica

Documento libre
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Corett

MANUAL DEL PROCEDIMIENTO DE ESCRITURACION

DE LA COMISION PARA REGULARIZACION

SECRETARIA DE

byyiwioiowliied DE LA TENENCIA DESARROLLO
‘ DE LA TIERRA (Corett)
Analiza el expediente y verifica los datos de la | Escrituras
cedula de contratacién. Institucionales
. Documento
Si estd bien, determina qué tipo de escritura | 8Xento de clave,
corresponde toda vez que se
fabrica en papel
) . ‘ seguridad.
a.- Escritura Publica pasar al punto 29 Ex%edientes de
_ o Contratacion
b.- Escritura Institucional: pasar al punto 9 documento
exento de clave
7 Titular del Area Si no esta bien, regresa el expediente al Titular del | por ser externo.
Juridica Area de Operacion. o
: Solicitud de
Contratacion
Regresar al punto 6. Formatos OR-3 U
OR-3-bis

Documento libre

Oficio de
Devolucion

Documento libre

Titular del Area

Subsana las deficiencias en la Solicitud de
Contratacion, : )
Devuelve el expediente al Titular del Area Juridica

con las correcciones correspondientes en un plazo

Expediente de
Contratacion
Documento
exento de clave

8 | de Operacion no mayor a 15 dias, en caso contrario ef Titular del | PO" 57 externo.
Area ..}undlca tendra por no presentado el Documento libre
Expediente de Contratacién.
Recibe Expediente de Contratacidn, de |Expediente de
corresponderle Escritura Institucional, solicita los | Contratacion

, i folios via oficio al DE. Documento
9 Titular del Area exento de clave
Juridica De corresponderle Escritura Pdablica pasar al | PO 5¢7 externo.

punto 29 Documento libre
Remite via oficio al Titular del Area Juridica los | Oficio y hojas

10 DE folios solicitados y sefiala en el acuse de recibo |foliadas en papel
de los folios que se entregan. seguridad
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MANUAL DEL PROCEDIMIENTO DE ESCRITUF}ACION
DE LA COMISION PARA REGULARIZACION

Corett DE LA TENENCIA
DE LA TIERRA (Corett)
Elabora las Escrituras Institucionales en los Oficio y hojas
formatos autorizados por la Secretaria de la | foliadas en papet
' Funcion Pablica. seguridad
Utiliza los folios para la elaboracién de las
escrituras institucionales, tanto los de color como
los de blanco y negro.
11 :Jfg:i}dai;:el Area Las Escrituras Institucionales se elaboraran en el
Sisterna de Coémputo: “Escrituras Institucionales”;
no podran contener tachaduras o enmendaduras,
por considerarse un documento de caracter
oficial.
En las Escrituras Institucionales que expida
Corett, se debera plasmar el sello oficial de la
Delegacion, en el lado anverso
Convoca a los avecindados © a sus |Escrituras °
representantes a firmar las  Escrituras |Institucionales
institucionales Documento
12 DE exento de clave,
toda vez que se
fabrica en papel
seguridad
. Escrituras
Acude a firmar la escritura original y sus copias institucionales
. Documento
13 Avecindado o a exento de clave,
su representante toda vez que se
fabrica en papel
seguridad
En caso de que Corett realice los tramites de
14 Titular del Area ;frasl,lziido 29 D(;’”"f“@ e Ilen?n los formgtos del Escrituras
Juridica Cr;as ado de dominio, que ‘e proporcione & Institucionales
atastro, asi como las demas formas fiscales.
Remite oficio dirigido a Catastro, relacionando los Oficio
i5 DE jotes ylo escrituras; asi como los formatos de escrito libre
Traslado de Dominio. y formatos
Procede a darlo de alta en el padrén catastral y Oficio
16 c asignarle clave catastral y devuelve a Corett los escrito libre
atastro .
formatos de Traslado de Dominio.
En caso de que el avecindado sea quien realiza Oficio
17 DE el tramite de Traslado de Dominio, se le notifica

para que éste lo efectle ante el Catastro.
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MANUAL DEL. PROCEDIMIENTO DE ESCR]TUBACI(')N
DE LA COMISION PARA REGULARIZACION

SECRETARIA

ngﬁéﬁ DE LA TENENCIA DESARROLLO
DE LA TIERRA (Corett)
Tramita el Traslado de Dominio y presenta | Oficio y formatos
18 Avecindado formatos de pago y alta catastral a Corett. oficiales
Recibe los formatos de Traslado de Dominio, los | Formatos fiscales
19 DE anexa a las escrituras y via oficio solicita su y Escrituras
Institucionales

inscripcion al Registro Pablico de la Propiedad.

20

Registro Pablico
de ia Propiedad

Inscribe las escrituras y regresa los gjemplares a
color y en blanco y negro con la inscripcién
correspondiente. Resguardando un ejemplar para
su control.

Oficio y Escrituras

21

DE

Recibe las escrituras a color y en blanco y negro
y los remite al Titular del Area Juridica.

Oficio y Escrituras

22

Titular del Area
Juridica

El Titular del Area Juridica recibe las escrituras,
las resguarda, las relaciona y en un lugar visible
se da a conocer la relacidon de beneficiados
invitandoles a recoger sus escrituras

Oficio y Escrituras

23

DE

Anota en el Libro de Registro de las Escrituras la

siguiente informacién:

a. N°yfecha de emisidn de la escritura.

b. Entidad, volumen y folios.

¢. Nombre del avecindado, en caso de
copropiedad, nombres de cada uno de ellos.

d. Datos del predio en cuestién: estado, ejido, o
poblado, municipio, ubicacién  zona,
manzana, lote y la superficie.

e. Datos de inscripcion en el R.P.P. tales como
folio y fecha, y en su caso los datos de
catastro

Relacion.

24

DE

Firma el libro de Registro de Escrituras al inicio
de éste, y lo revisa cada 3 meses, siendo de su
exclusiva responsabilidad la veracidad de la
informacidn vertida en él.

Libro de Registro
Documento libre

25

DE

Guarda y custodia las Escrituras, con logotipo en

blanco y negro, hasta su entrega

Integra al Volumen (Libro} la escritura con logotipo

a color, como folio matriz y antecedente.

Libro de Registro
Documento libre
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MANUAL DEL PROCEDIMIENTO DE ESCRITURACION
DE LA COMISION PARA REGULARIZACION

Corett DE LA TENENCIA o
T gatfunonis sequ
DE LA TIERRA {Corett)
Encuaderna los folios que contengan las
escrituras formando un tomo, a partir de que|Escritura
termine de utilizar el folio 150 o menos, de|Documento
acuerdo con lo sefialado en la norma aplicable. exento de clave,
_ toda vez que se
En todas las Delegaciones, debera existir un area| fabrica en papel
designada para archivar y resguardar: seguridad
a.- Los expedientes con la documentacion que| Volumen
soporte la escritura. Documento
8. DE exento de clave,

b.- Los tomos que contengan las Escrituras
Institucionales, cuando constituyan voliumenes.

¢c. Los Libros de Registro de Escrituras
Institucionales y Escrituras ante Notario.

d. El sello oficial de la Delegacion.

e.- Los Folios enviados de Oficinas Centrales, que
se encuentran en espera de ser ulilizados.

foda vez que se
fabrica en papel
seguridad

27.

Titular del Area
Juridica

Cuando se tenga necesidad de cancelar un folio,
se deberd imprimir una leyenda de
“CANCELADO”, en forma diagonal de izquierda
a derecha, abarcando de preferencia y cuando
sea posible el total de la hoja, en los siguientes
supuestos:

a.- Cuando sea defectuosa la impresién del Folio.
b.- Cuando se maltrate, dafie, rompa, raye,
manche, o cualquier ofra circunstancia que haga
inservible el folio.

c.- Cuando existan errores en la informacion al
momenio de elaborar una escritura.

d.- Cuando ya se haya emitido una Escritura
respecto del mismo lote.

e.- Cuando exista controversia legal durante la
elaboracién de la Escritura.

Folio cancelado
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Corett

Ted SALTCND YO

MANUAL DEL PROGEDIMIENTO DE ESCRITURACION
DE LA COMISION PARA REGULARIZACION

DE LA TENENCIA
DE LA TIERRA (Corett)

SECREVARIA DE B
DESARROL
soCiaL §

28

DE

‘de hechos en

En caso de robo o extravio de los Folios o
escrituras, se elaborara una Acta Administrativa
la Delegaciéon de Corett;
presentando una denuncia ante el Agente del
Ministerio Publico; remite las copias certificadas
a Oficinas Centrales a través de [a Direccion de
Asuntos Juridicos y elabora |la Escritura con los
Folios siguientes al Gitimo utilizado.

Acta
Administrativa
Documento libre

Denuncia
Documento
exento de clave
por ser externo.

29

DE

Solicita la intervencién del Notario Publico
preferentemente del Patrimonio Inmobiliario
Federal, con residencia en la entidad federativa.

Oficio

30

Notario Publico

Recibe la orden de trabajo, en caso de duda de la
informacién  plasmada en la Solicitud de
Contratacion, suspende la elaboracion de la
Escritura y devueive al DE la Solicitud de
Contratacion para su aclaracion.

Oficio de Solicitud
al Notario Publico

31

DE

Recibe la oficio
observaciones.

Subsana las deficiencias sefialadas en [a Solicitud
de Contratacién, corregidas ias mismas envia de
nueva cuenta al Notario Plblico la Solicitud de
Contratacion a fin de continuar con la emision de

la Escritura.

documentacion  y con

Solicitud de
Contratacion
Documento
exento de clave
por ser externo.

Solicitud de
Contratacién
Formatos OR-3 u
OR-3-bis, 0
equivalentes;
QE-1, OE-2

Oficio de
Devolucion
Documente libre

32

Notario Pdblico

Procede a elaborar la escritura.

Libro de
Protocolo

33

DE
Notario Publico
o
Titular del Area
Juridica

Establecen lugar, dia y hora para que el
avecindado firme el libro de protocolo.

Acuerdo de
Voluntades
Documento
exento de clave
por su propia
naturaleza

{
:
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MANUAL DEL PROCEDIMIENTO DE ESCRITURACION

DE LA COMISION PARA REGULARIZACION

SECRETARIA DE

Coretft DE LA TENENCIA St
DE LA TIERRA (Corett)
Elabora el primer testimonio de la Escritura | Escritura,
34 | Notario Publico ‘Pubtlca correspondiente. Documento
exento de clave
por ser externo

35

Notario Pablico
0
DE

Solicita al Registro Publico de la Propiedad la
inscripcion, al presentar el primer testimonio con
los formatos de pago correspondientes (si acaso
se causan).

Escritoc de envio
de la Escritura
Documento
exento de clave
por ser externo

Escritura
Documento
exento de clave
por ser externo

36

DE

Recibe el primer testimonio de la Escritura Plblica.

Escritura
Documento
exento de ‘clave
por ser externo

37

Titutar del area
Juridica

Se continta el tramite a partir del paso 22 al 26.

Escritura
Plblica

FIN DEL. PROCEDIMIENTO.

INDICADORES.-

TIEMPO TOTAL: 8 meses, en la
inteligencia de que se recibe con la
documentacién completa.
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MANUAL DEL PROCEDIMIENTO DE ESCRITURACION
DE LA COMISION PARA REGULARIZACION
DE LA TENENCIA
DE LA TIERRA (Corett)

Corett

Tel PEAUITOND SR

FO-VQX- Reporte de Indicadores de Delegado 1 ANO REGISTRO
DDG-000-{ operacion y escrituras actual Estatal o quien
01 . realice esta
funcién en la
. Entidad
Federativa
correspondiente

FO-VQX- Oficio de Solicitud de Folios. Delegado 3 ANOS REGISTRO

PR1-001 Estatal o quien
realice esta
funciénen la
Entidad
Federativa
correspondiente

DIRECCION 3 ANOS REGISTRO
PR1-002 DE ASUNTOS

JURIDICOS

FO-VQX- Oficio de Folios entregados.

/
Y
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MANUAL DEL PROCEDIMIENTO DE ESCRITUBACI()N
DE LA COMISION PARA REGULARIZACION e
Corett DE LA TENENCIA BESARRGLLO

T DAITONG 4GHe SGLIAL

DE LA TIERRA (Corett)

En un proceso de
transformacion del
Organismo, se
publicaron en el Diario
Oficial de la Federacién
el dia 18 de enero de
2008 las REGLA 1/07
para la regularizacion de
la tenencia de la tierra y
REGLA 3/07 para la
regularizacion de
superficies ocupadas.

3 31/08/09 Todo el documento, por lo que se
abrogan los instrumentos emitidos
con anterioridad.
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%COMISECN PARA LA REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA

ENTIDAD FEDERATIVA:
POBLADO

MUNICIPIO:
UBICACION:

LOTE TIPO
SUPERFICIE DEL LOTE
FECHA DE REVISION:

REQUlSiTOS PARA LA SOLICITUD.DE REGULARIZACION R NO

. (para predios de programas especiaies)

1. Convenio dictaminado favorablemente por oficinas centrales

2. Convenio vigente

3. Lote incluido dentro de la superficie convenida

4. Planos autorizados e inscrifos en el catastro y/o registro Publico de la Propiedad

5. Ubicacion del inmueble (zona, manzana y lote) coincide con la cartografia autorizada

6. Superficie del lote contratado coincide con la del plano autorizado

7. Lote aptos para la escrituracion (sin conflictos juridicos o técnicos)

8. Contratante incluido en el padrén de beneficiarios, entregado por el mandante

9. Contratante eniregd acta constitutiva, registro Federal de Causantes y poder notarial del
represeniante legal (solamente para personas morales).

10.Contratante entrego documentacion acreditando sus generales y/o personalidad

11.Datos completos en la Solicitud de Contratacion.

12.Aplicacién correcta de los cobros de acuerdo a lo estipulado en el convenio

13.Tarifa de escrituracion cobrada coincide con la autorizada para el tipo de lote contratado

14.Contratante liquido saldo total de la reguiarizacion (costo por metro cuadrado mas farifa de
escrituracion),

15.Contratante Gnicamente posee un lote en el mismo poligone donde se ubica el inmueble
gue ampara esfa revision.

16.Solicitud de contratacion autorizada por el tifular de la delegacién

Reviso Aprohé

Nombre y carge Nombre y cargo

) T AAAD

Ceonbol A




COMISION PARA LA REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA

ENTIDAD FEDERATIVA:
POBLADO:

MUNICIPIO:
UBICACION:

LOTE TIPO:
SUPERFICIE DEL LOTE:
FECHA DE REVISION:

REQUIS&TOS PARA LA SOLICITUD DE REGULAR!ZACiON S e '-'.'S.'I- NO

. Lote incluido dentro de ia superficie en reguiarizacion por Corett

PN R

Planos autorizados g inscritos en el Catastro y/o Regisiro Publico de la Propiedad

Ubicacién del inmueble {zona, manzana vy lote) coincide con {a cartografia autorizada

Superficie del lote contratado coincide con la del plano autorizado

Lote aptos para la escrituracién (sin conflictos juridicos o técnicos)

Lote construido

l.ote destinado para casa habitacion

Lote destinado para opcién productiva o sin construccion (baldio)

Ll iN e ORI L R

Posesionario incluido en el censo

10.Costo aplicado social habitacional

11.Costo aplicado social productivo

12.Contratante entregé acta constitutiva, Registro Federal de Causantes y poder notarial del
representante legal (solamente para personas morales).

13.Contratante entregd documentacion primaria y secundaria

14.Contratante entregd documentacion acreditando sus generales v/o personalidad

15.Datos completos en la Solicitud de Confratacion.

16.Aplicacién correcta de los costos, de acuerdo los autorizados por la Direccidn de
Operacion.

17.Tarifa de escrituracién aplicada coincide con la autorizada para el tipo de lote contratado

18.Contratante liquido costo total de la reqularizacion

19.Contratante Unicamente posee un lote en el mismo poligono donde se ubica el inmueble
gue ampara esta revision.

20.Solicitud de contratacion autorizada por el tifular de la delegacion

Reviso Aprohd

Nombre y cargo Nombre y cargo

' poligonos que ingresen al patrimonio de Corett, a través de la expropiacion;

desincorporacidn; compravenia o adguisicion por cualguier otro medio tegal

donacion; M
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DIRECCION DE DELEGACIONES

s

RN

C.C. DELEGADOS Y ENCARGADDS sicxemats o B
ESTATALES DE LA CORETT - | . ROUG [

PRESENTE

, D. F., a3 09 de diciembre de 2014

En atencion a las Aceiones de Mejora en proceso de éumpfirﬁieqio del Ejercicio 2010; implementado
por el Organo Interno de Control de la Gorett, con Mo, 8-2/961/2010, de fecha 30 de septiembre de
2010 {anexa), que a la lefra dice: Yy

Causa: "Riesge de entrega discrecional de escritu‘riqs por_parte de las delegaciones de la Corett
derivado de la carencia de un control para Ia efectia enfrega de las mismas, asi coma deficienis tac
de tecnologias de Ja informacién v comunicacion’para aue e avecindado pueda consultar ol estatus
de su escritura.” _ e

Recomendacion: "Para la atencién de este éﬂntoL como es el de incorporar en el control de
cumplimiento _de metas de sscrituracién. e fhedio que permita verificar que Jas Deleqgaciones
publiquen O den a conoger por escritc qué eacrituras. estan fistas para enfregar 2 fin de aque el
interesado pueda recibirla. ' P . ( ..

A _este respecte se fisne pendiente la emision de 1 _oficio_circular, firmado por las Direcciones
implicadas a fin de gue fas Delegaciones publigiien nor ssiades mensuatmente la relacién da los
infnuebles cuvas escrifuras se encuentran listas para entreqar,

4

. " .
Sobre el padicular le instruyo para que con fundamento en el arliculo 28, fraccidn X, del Estaiuio
Orgénico de [a Comisidn para la Regularizacion de la Tenencia ds la Tlerra, sea publicada en higar
visible dentre de las Delegaciones Estatales a SUs carges una relacién aciuslizada de las
Eserituras gile se encueniran listas bara entregar, ast como fa fecha en que el beneficiario
- uede acudir por elies o en sy defecte las causas gus io impiden, deblendo achuaiizaria los
urimeros B dias de cads mes, '

Asirnismo debera remitir a esta Direccion dentro da ess mismo pericdo la evidencia documenta: que
acredite la colocacién de dichos listados.

1

Sin cre patisutar, aprovecho la osasion para enviare un cordigl saludo .

J

C.P. MIGHE! ANGEL VILLARREAL OHGAY

Com Lic. Francisco Javier Sarciz Cabeia de Vaca. Direcior Generst deia Lo, Para su conodimianto,
Lie. Jorge sapci:e'r: Lelo de Lasrea. Subdicecior de Mormatividad ¥ Apoyo Juricico. En alencida a sy Oficio 1.5.2/0657201 3 ¥ 14223002011
e A Ramén Guirae Miftex. Tiwlar del Grgano Ineino de Cantsol de: fa Coreti, Pars su conocimiento,
Archivo-Minulario 11
MAVOP RENS Cornisian pars Ia Regulatizacion de la Tenencia de bz Tierra
irvarpool 8o, Col. Judrez, Méxjco, DA, L8 06800, Del Cuanhtémoc WWLCOrRTE. g0 by

-
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