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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 26, 27, 28 y 57 Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados, Articulo 28, 30, 31, 32, 33, 35, 36, 37, 38, 40, 41 y 42 de los Lineamientos

General de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico hace del conocimiento lo siguiente:

I. RESPONSABLE.

INSTITUTO NACIONAL DEL SUELO SUSTENTABLE (INSUS), a través de la Subdireccion de Recursos
Humanos con domicilio en Calle Liverpool 80, Colonia Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc, CP. 06600, Ciudad de
México, es el responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran
protegidos conforme lo establecido por la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados y demas normatividad que resulte aplicable.

Il. DATOS PERSONALES QUE SERAN UTILIZADOS:

Datos de identificacion

Nombre completo

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
Edad

Teléfono

Domicilio

Acta de Nacimiento

Credencial de elector o identificacion vigente
Cartilla de Servicio Militar (hombres)

Acta de Matrimonio en su caso

Acta de nacimiento de hijos

Solicitud de empleo y/o curriculum vitae con fotografia
Constancia de no inhabilitacién

Firma

Datos académicos

Comprobante de ultimo grado de estudios
Titulo Académico

Cédula Profesional

Diplomas

Reconocimientos

Datos biométricos

Huella dactilar

Datos Laborales

Documentos de reclutamiento y seleccion
Documentos para alta de personal
Numero de afiliacion

Carta de no compatibilidad de empleo
Recibos de pagos quincenales

Adicionalmente se informa que se solicitaran los siguientes datos personales que son considerados sensibles:

Datos de salud
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[ll. FUNDAMENTO LEGAL

El INSUS trata los datos antes sefialados, con fundamento en los articulos 43 fraccion X de la Ley Federal de los
Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del apartado B) del articulo 123 Constitucional, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion con fecha de publicacion o modificacién del 21-11-2021, y del numeral 9 de las
funciones del Departamento de Personal del Manual General de Organizacién del Instituto Nacional del Suelo
Sustentable publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de febrero de 2020.

IV. FINALIDADES DEL TRATAMIENTO:

Los datos personales proporcionados por usted, seran utilizados para integrar el expediente Unico de personal,
los tramites de contratacion, nombramiento e identificacion, alta y baja y movimientos del personal, otorgamiento
de prestaciones de seguridad social, econémicas y de salud, registro de asistencia digital, pagar remuneraciones,
ser asegurado y designar beneficiarios del seguro de vida institucional.

V. DE LAS TRANSFERENCIAS

Se hace de su conocimiento que sus datos personales podran ser transmitidos a otros sujetos obligados en
términos de lo dispuesto en el articulo 22 y 70 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados, siempre y cuando los datos se utilicen para el ejercicio de facultades propias de los
mismos, ademas de otras transmisiones previstas en la Ley para lo cual el INSUS se compromete a tratar dicha
informaciéon, de conformidad con los principios de licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, calidad,
proporcionalidad, informacion y responsabilidad en el tratamiento de datos personales.

Finalidades respecto de las transferencias a Instituciones de seguros

Para ser asegurado y designar beneficiarios del seguro de vida institucional.

V. DERECHOS ARCOS.

Usted podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposiciéon de sus datos personales
(derechos ARCO) directamente en la Unidad de Transparencia de este Instituto, ubicada en la Calle de Liverpool
80, Colonia Juérez, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México, teléfono 55-50-80-96-00, ext. 9642, o
a través de la Plataforma Nacional de Transparencia (http://www.plataformadetransparencia.org.mx/), o en el
correo electrénico transparencia@insus.gob.mx

VI. DOMICILIO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

Calle Liverpool 80, Colonia Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc, CP. 06600, de esta Ciudad de México, Planta Baja,
teléfono 5550809692.

VII. CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD.

El presente aviso de privacidad, puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones, derivados de nuevas
disposiciones legales, los cuales se haran del conocimiento a través del portal del Instituto.

Fecha de actualizacién: 15/03/2023
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